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IMPORTANT

Si votre feuille ne contient pas une liste d’enregistrements dont la structure est diment
reconnue par Excel, de nombreux outils de gestion de données ne seront pas disponibles ou
seulement partiellement.

Cette section présente ainsi les régles exigées par Excel pour la reconnaissance d’une liste

et quelques fonctionnalités pour vous aider a réorganiser vos données afin que celles-ci
puissent correspondre a ce qu’Excel requiert.

1 Criteres pour une liste d’enregistrements

Voici le début d'une liste d’enregistrements correspondant a ce a quoi Excel s’attend :

A, B C D E F G H
1 |Number Inv. Date| Customer Nr. | Qty Price/Piece Amount|Salesman |Product
2 100 15.déc.16 12 1 100.50 100.50|BRUNO EAD
3 101 19.déc.16 B 3 120.60 361.80|BRIAN EAD
4 102 12.janv.17 3 2 111.00 222.00|JOHN Dffice
5 103 04 févr. 17 5 4 111.95 447.80(BRUND EAD
B 104 25.févr. 17 B 1 88.50 88.50|FPETER Language

Une ligne d’entéte comprenant une étiquette/label de colonne pour chaque colonne. Ce n’est
pas strictement obligatoire mais en général la premiére ligne a une mise en forme distincte
Chaque ligne représente un enregistrement/record.

Chaque colonne représente un champf/field.

Cette liste peut contenir des cellules vides mais pas de lignes ou de colonnes vides.

Si une colonne doit absolument rester vide, voici une astuce : saisissez un x ou tout
autre caractére dans la cellule étiquette de colonne pour qu’elle ne soit pas vide. Et
faites « disparaitre » le caractére en lui assignant la méme couleur que la couleur de
remplissage. Le reste de la colonne peut alors rester vide, la liste reste détectée par
Excel ...

Faut-il sélectionner avant de trier, d’activer le filtre ... ?

Il suffit de veiller a ce que votre cellule active soit bien dans le tableau pour qu’Excel le
reconnaisse automatiquement. Si Excel — exceptionnellement — détecte mal le tableau ou si
vous tenez absolument a procéder a un tri ou filtre partiel — ce qui devrait étre rarissime —
alors vous sélectionnerez la plage de cellules requises.

2 Convertir en liste

Les bases de données externes - parfois non Microsoft — prévoient souvent une commande
d’exportation vers Excel. En général celle-ci est parfaitement satisfaisante. Mais il arrive
parfois que le résultat ne soit pas sous la forme d’une liste ou tableau Excel.

L’enregistrement complet est inséré dans une seule cellule, comme le montre la capture
d’écran suivante :
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A

Second-hand cars
Trademark;Type;Color;Year;KM;Price
AudizA3:Violet;2015;55000; 25000
BMW:Z3:Dark Blue:2016;8000:39000
BMW:M3;Black;2007;10000;85000
Chrysler;Neon;Blue;2012;26000;34000
Fiat;Punto;Red;2014;48000; 18000

L I T T TR P b R T W ¥ T o ol ¥ g

I I TN O IR S S I S B

Il faut alors CONVERTIR ce résultat en liste.

Onglet DATA — Groupe DATA TOOLS - ~
Bouton TEXT TO COLUMNS Els= E*é o £
Textto | Flash Remove Data Consoli
Columns| Fill  Duplicates Validation =
Data Toals

Suivre les indications de I’Assistant :

Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3 ? et

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.

Original data type
Choose the file type that best describes your data:

@Egelimitedj - Characters such as commas or tabs separate each field,

O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Preview of selected data:

2 Trademark; Type;Color;Year;FM; Price ﬁ
udi;A3;Violet;2015;55000;25000
W;Z3;Dark Blue;Z01&6;8000;33000
BMW; M3;Black;2007;10000;85000
El-l rysler;Neon;Blue; 2012;26000;34000 W

Canicel Finish

Delimited La séparation correspond a un caractere

Fixed width Il N’y a pas de caractére de séparation et on indique alors un
nombre fixe de caractéres au-dela duquel la suite passe a la
colonne suivante.
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Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3 ? x

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected
in the preview below.

Delimiters
Avec des textes, voici ce qui peut parfois
[ ] Treat consecutive delimiters as ane | @rfiver : « Nardo » est seul dans une troisieme
B colonne. On ne peut rien faire. _Il faudra régler
[] Comma Text gualifier: |- ~| | le probléme manuellement
[ space
|:| Other: Apercu de données
Data preview ean e ardo
channa pont
ierre dan
rangois four
rademark [Type [Color =% rice arles pont
udi 3 [iclet 015 [F5000 E5000
W 3 ark Blue 016 [B000 33000
W 3 lack 007 L0000 5000
rysler eocn Blue 01z Ee000 [34000 W

Cancel < Back Finish

Contrdlez le séparateur.

Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3 ? =

This screen lets you select each column and set the Data Format.,

Column data format

@general
‘General’ converts numeric values to numbers, date values
O Teut to dates, and all remaining values to text.
() Date: | DMY v Advanced...
l:::l Do not import column (skip)
Destination: | =5C52 E.5

Data preview

>

Format des données Chaque colonne peut étre définie quant au format de ses
données (texte ou date ...) par le bouton ADVANCED
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Do not import column  Cela veut dire que la colonne que vous aurez sélectionnée dans
le panneau inférieur sera totalement omise lors de la
« séparation » ou distribution.

Destination Attention, par défaut la cellule indiquée correspond a la premiére
cellule de la plage a convertir. Dans ce cas, Excel vous
demandera de confirmer I'écrasement. Indiquez une autre cellule
de la feuille courante — pour insérer la distribution ailleurs.

Voici le résultat, il ne reste plus qu’a rajouter un peu de mise en forme ...

Trademarl Type Color Year KM Price

Audi A3 Violet 2015 55000 25000
BAIW 73 Dark Blue 2016 8000 35000
BMW M3 Black 2007 10000 85000
Chrysler Meon Blue 2012 26000 34000
Fiat Punto Red 2014 45000 13000
Ford Fiesta Grey 2012 42000 8500
Ford K Grey 2016 9000 15000

LW, PRy PRy o W T ey L Ta = Wal Crn Pl a¥atatal

3 Transposer des données

Parfois les données pourraient convenir mais elles ne sont pas dans le bon « sens ».

14 [Jlanuary 16
15 |February 17
16 March 45
17 | April 23
18 May 12
19 June 29
20 July 12
21 |August 56
22 September 89
23 October 35

24 |November 63
25 |December 14 aulieu de:

January February March  April  May June  July August September October November December
16 17 45 23 12 29 12 56 g9 35 63 14

Il faut alors TRANSPOSER LES DONNEES

Sélectionner les données

COPIER (CTRL + C ou toute autre méthode)

Sélectionner la cellule a partir de laquelle la transposition doit avoir lieu

Onglet HOME — Groupe CLIPBOARD — Bouton PASTE — Option PASTE SPECIAL
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Paste Special ? >

Paste
@Al () All using Source theme
Ofnrmulas OAIIEgceptbnrders
C}Ealues Cl Column widths
() Formats () Formulas and number formats
O Comments O Values and number formats
l:::l Validation All merging conditional formats
Operation
(® Maone () Multiply
() Add () Divide
() subtract

[ ] skip blanks

Paste Link Cancel

4 Fonctions texte comme TRIM

En francais SUPPRESPACE.

Syntaxe : TRIM(text)

Il arrive parfois qu’une exportation dans Excel génére des colonnes commengant

systématiquement par un espace.

On peut éventuellement procéder par un remplacement global des espaces par rien mais
cela comporte le désavantage de supprimer également les espaces entre les mots ...

La fonction TRIM permet de supprimer un éventuel espace avant ou aprés un mot mais pas

entre les mots.

A B C
Retrieving the results through
1 flame Using the TRIM function a copy - paste as values
2 | Eharles Van Deer Charles Van Deer Charles Van Deer
3 | Jack The Ripper Jack The Ripper Jack The Ripper
4 | Frida Evans Frida Evans Frida Evans
5 | luke Skywalker Luke Skywalker Luke Skywalker

Important : vous ne pouvez pas supprimer les colonnes et ne garder que la colonne de
résultat sans procéder a un copier — coller en valeurs au préalable.

D’autres fonctions texte peuvent étre utiles, surtout lorsque les colonnes sont trés longues ...

LOWER / MINUSCULES — UPPER / MAJUSCULE

PROPER / NOMPROPRE (premiére lettre de chaque mot en majuscules)

LEN — NBCAR (nombre de caractéres dans la cellule)

| Fonctions texte comme TRIM
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5 La fonction CONCATENATE

En francais CONCATENER.
Syntaxe : CONCATENATE(textel ;ftexte 2] ...)

mais aussi =Ref_cellule&Ref _cellule ....
Le signe & (esperluette) est alors appelé un opérateur de concaténation

Cette fonction permet de « fusionner » des contenus de cellules.

Important a relever : lorsque I'on fusionne des contenus de cellules, il faut systématiquement
penser a 'espace. Celui-ci doit alors obligatoirement figurer entre guillemets

Exemple :
A B C D E

1 |First name Last Name Age

2 | Charles Bloom 37

3 |John Bonnet 36

4 |Edna Evans 35

5 Peter Ford 38

& Mike Olaf 40

7 |Franck Siny 29

8 |Luke Skinner 42

5 Keith Smith 31

10

11 |Full name Age

12 [Charles Bloom 36

13 |John Bonnet 35 J
14 | Edna Evans H

15 | Peter Ford 29 —AZ&or &B2

16 |Mike Olaf 37 -

17 Franck Siny o CONCATENATE(A2;" ";B2)
18 | Luke Skinner 40

19 | Keith Smith 42

Important : vous ne pouvez pas supprimer les colonnes et ne garder que la colonne de
résultat sans procéder a un copier — coller en valeurs au préalable.

Depuis 2013 : il est a noter que de nombreux CONCATENATE et autres fonctions texte
peuvent étre parfaitement remplacés par le FLASH FILL (Onglet DATA)

Saisir dans la 1ere cellule le résultat Sélectionner la cellule — option FLASHFILL et
souhaité la colonne est automatiquement remplie
A B I's A B C

1 |FirstName |LastName Name 1 |FirstName |LastMame Name

2 |John Evans John Evans 2 |John Evans John Evans

3 |Peter O'Neil 3 |Peter O'Meil Peter O'Neil |

4 |Luke Smith 4 |Luke Smith Luke Smith

5 |Mark Greenaway 5 |Mark Greenaway |Mark Greenaway
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6 Supprimer les doublons

Lorsqu’un tableau est construit par copier-coller de plusieurs plages de cellules provenant de
sources externes diverses, il arrive fréequemment que 'on se retrouve avec des doublons.

Excel propose une aide sous deux formes :

Le format conditionnel : il suffit de spécifier DUPLICATE VALUE pour que les doublons

ressortent grace a un format particulier

La suppression directe des doublons :

Onglet DATA — Groupe DATA TOOLS
— Bouton REMOVE DUPLICATES :

¥

E=
Teut to
Columns  Fill

E*E ®
Flash | Rermove Data
Duplicates Yalidation =
Data Tools

- B

Consolidate Wha

Analy

Une boite de dialogue vous permet de choisir les colonnes pour lesquelles une donnée est
systématiquement répétée.

Voici un exemple :

A, B C ] E F £ H
1 Number Inv. Date| Customer Nr. Qty Price/Piece Amount|Salesman |Product
g 100 15.dec.16 12 1 100.50 100.50|BRUNO EAQ
3 101 19.dec.16 ] 3 120.60 361.80|BRIAN EAQ
4 101 19.dec.16 ] 3 120.60 361.80|BRIAN EAQ
5 1nz NA Faur 17 s A 111 QR A47 20|BRUND EAQ
b | Remove Duplicates ? * 1.60|BRUNOD EAD
7 D.00|BRIAM EAQ
a " To delete duplicate values, select one or more columns that contain duplicates. 3. 75/ BRUNO EAD
- Sl v v
1] D.00|JOHANNA [Langages
12| | Columns ~ | B.50|PETER Languages
1300 |4 number 1.75|PETER Languages
144 Inv. Date 5.50[JOHN Languages
18] Custamer Mr. B.50[BRIAMN Languages
16|12 ay B.80[BRUND Languages
171 Price/Piece 0.00]JOHM Languages
18] W Amount w | 2.30(BRUNO Languages
9] 2.00|JOHN Office
20| p cancel | 3:90|BRUNO Office
21 D.60|PETER Office

Conserver la sélection de chaque colonne permet ici de traquer un doublon complet.

Attention si vous désélectionnez des colonnes. Si par exemple dans la capture d’écran
ci-dessus, vous ne gardez que la colonne SALESMAN, la liste se réduira a la premiére
occurrence de chaque vendeur, soit 5 lignes (parce que 5 vendeurs au total).

Note : le filtre avancé (voir chapitre correspondant) permet une extraction sans doublon et
peut aussi étre une alternative intéressante.

| Supprimer les doublons
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7 Consolidation

Des données volumineuses et pouvant faire I'objet d’'une liste peuvent aussi étre obtenues
par consolidation.

|7.1 Simple en utilisant une référence 3D

Il faut que les adresses des cellules a "consolider" soient strictement identiques et que les
feuilles a consolider se suivent consécutivement!

A B C D E
: [ [ |
2
. Reading : a passion !
4 [ [
5
6
7 | Top sales - Harry Potter
8
9 |Title January  February March Total Qtr1
10 |Harry Potter and the Sorcerer's Stone 60 100 92 252
11 |Harry Potter and the Chamber of Secrets 70 89 46 205
12 |Harry Potter and the Prisoner of Azkaban 80 69 95 244
13 |Harry Potter and the Goblet of Fire 83 40 98 221
14 |Harry Potter and the Order of the Phoenix a0 98 84 263
15 |Harry Potter and the Half-Blood Prince 65 79 89 233
16 |Harry Potter and the Deathly Hallows 50 45 56 151
17
18

Tous les tableaux Qtrl, Qtr2, Qtr3 et Qtr2 sont identiques quant a leur position, structure,
couleur etc... le tableau de la feuille Year-total est bien sir vide de données.

e Activer la feuille Year-total qui affiche le tableau mais vide.

7 |Top sales - Harry Potter

8
9 | Title Total

10 |Harry Potter and the Sorcerer's Stone

11 |Harry Potter and the Chamber of Secrets

12 |Harry Potter and the Prisoner of Azkaban

13 |Harry Potter and the Goblet of Fire

14 |Harry Potter and the Order of the Phoenix

15 |Harry Potter and the Half-Blood Prince

16 |Harry Potter and the Deathly Hallows

e Cliquer sur la cellule devant afficher le premier résultat — ici B11.

e Cliquer sur le bouton SUM (Onglet HOME — Groupe EDITING)

o Afficher la premiére cellule sur la premiere feuille entrant dans I'addition et cliquer
dessus (ici E10).

e SHIFT + clic sur I'onglet de la derniére feuille du groupe a consolider.

e ENTER.
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Voici la formule ci-dessus en B11 sur la feuille de consolidation (Year-total) :

. Somme sur les feuilles Qtrl
B10 | Je | =sum('Qtrl:Qtra'lE10) 3 Qtrd, chaque fois la
cellule E10

e Utiliser la poignée de recopie pour les autres résultats.

|72 consolidation par DONNEES - CONSOLIDER

Avantage : on peut consolider des zones de "structure" différente et les cellules consolidées
peuvent également est liées a la source par le biais d’un plan.

Voici une capture d’écran qui montre un classeur avec 3 feuilles de données qui ont été
consolidées dans une quatrieme.

A B c D E F G [~ = Z B L < B

: i
2 | Switzerland QTR1  QTR2  QTR3 2 Erziland e T
3 |Beaujolais 220 170 190 4 |Beaujolais 70 70 100
jis] Bordoainx 20 50 70 5 |Bordeaux 70 100 130
5 |Bourgogne 120 140 160 6 |Bourgogne 100 130 160
6
= || 7 -

4 v .. Wine-Switzerland w @® i [x » 4+ ¢ .. WineEngland w @ e v
1

Sample of what you need to create

2| . < Germany QTR1  QIR2  QTR3  QTR4 ’ | Samp Y |
3 , Beaujolais 80 30 100 110 2 QTrR1 QTR 2 QTR 3 QTR 4
4 Bordeaux 160 170 180 190 E‘ 4 | Anine 130 160 190
5 Bourgogne 130 140 150 160 l+ 8 |Beaujolais 370 330 390 110
6 <t Champagne 120 30 40 50 l+|  12|Bordeaux 260 330 380 190
i [+] 16 |Bourgogne 350 410 470 160
8 [+] 18 |Champagne 120 30 40 50
9 - 19 -

e Activer la cellule du "coin de la consolidation" dans la feuille ou le classeur de
destination (ici A1 de la feuille CONSOLIDATION-EXAMPLE qui serait bien sir vide).
e Onglet DATA — Groupe DATA TOOLS - Bouton CONSOLIDATE.

Consolidate ? >
Function:

Sum e

Reference:

| Bz Erowse...

All references:

‘Wine-England'!5453:50574 Add
‘Wine-Germany'|3B53:5F57
Wine-Switzerland'!5A53: 5056 Delete

Use labels in

[+] Top row
|:| Left column Create links to source data
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Function La consolidation = addition de plusieurs classeurs ou feuilles,
soustraction, produit ou autre ?

Reference Pour pouvoir "collecter" les zones a consolider, il faut que le
curseur soit dans cette case. |l suffit ensuite d’activer les feuilles
ou les classeurs en arriere-plan, de sélectionner les zones une a
une et enfin de cliquer sur le bouton ADD.

Note : si les données comportent des étiquettes de titres de ligne
et de colonne il est préférable de les inclure dans la sélection.

Plages nommeées

Feuille dans le méme classeur : simplement saisir le nom
Feuille d'un classeur ouvert : activer le classeur et la feuille en
guestion puis saisir le nom de la plage

Use labels in Activez les cases correspondant aux étiquettes de titres que I'on
désire voir figurer dans le résultat consolidé.

Link to source data La consolidation se fera sous la forme d'un plan - Un lien existera
entre les plages / fichiers source et la plage / fichier receveur.

Attention si la case n'est pas activée, une consolidation simple est
insérée a la cellule active.

Bouton Browse ... Pour consolider des plages de cellules se trouvant dans des
classeurs externes. Attention ils ne seront pas ouverts. Vous
pouvez donc saisir le nom d'une plage ou I'adresse d'une plage
de cellules (pour autant que vous le sachiez ...) Attention pas de
Home ou Fleches dans cette boite car cela correspond a la sélection
d'une cellule sur la feuille

/ REMARQUES

e Les zones définies dans la boite de dialogue de consolidation restent a disposition pour
relancer la consolidation ou pour modifier les paramétres de celle-ci car les valeurs sont
enregistrées avec la feuille.

o Oterle plan

Onglet DATA — Groupe OUTLINE - Liste déroulante du bouton UNGROUP — Option
CLEAR OUTLINE. Toutes les lignes et colonnes sont affichées.
Attention, I'opération ne peut pas s’annuler.

e Sur le plan : ne sélectionner que les cellules visibles (en vue d'un graphique par exemple)

Plan : afficher les niveaux désirés et sélectionner la zone normalement
Onglet HOME — Groupe EDITING - Liste déroulante du bouton FIND & SELECT —
Option GO TO SPECIAL — Dans la boite de dialogue : option VISIBLE CELLS ONLY.

Vous pouvez ajouter le bouton F& correspondant a cette option dans la barre d’outils
d’accés rapide. Attention, I'option se trouve a « s » (Select visible cells).
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8 Mode Plan

Le mode Plan permet de structurer des données manuellement (créer des groupes de lignes
ou de colonnes d’'un méme niveau) ou automatiqguement (la fonctionnalité des sous-totaux
intégrés génére un mode Plan).

5.1 censraiites

Le mode Plan est un formidable outil de hiérarchisation, de navigation et de structuration
d’'une feuille de calcul contenant des données importantes.

Utilisation générale du mode Plan

Pouvoir masquer des lignes ou des colonnes d'un tableau de fagon & améliorer la « lisibilité »
d’une feuille de travail. On regroupe des lignes ou des colonnes que I'on consulte moins
fréquemment. Bien plus confortable que de les masquer.

Le plan permet la hiérarchisation des informations lorsque certaines informations de détail
font I'objet de regroupements dans des rubriques globales, ces rubriques pouvant
elles-mémes étre soumises a une organisation comparable.

Plusieurs fonctionnalités font appel au plan automatiquement : les sous-totaux dans une
liste, lorsque vous consolidez des données dans un classeur et que vous choisissez de lier
les données consolidées a leur source ...

Création automatique  Excel analyse les formules, si elles sont le résultat d'autres et les
regroupe.

Création manuelle Il n'y a pas de formules, c’est I'utilisateur qui indique la
hiérarchisation souhaitée.

I8.2 Création

Onglet DATA — Groupe OUTLINE

o (&
+| =] =] s
LES LE | H

Group Ungroup [Subtotal

il

Qutline

8.2.1 Automatigue

On parle de plan automatique lorsque des formules/fonctions portent sur des lignes ou des
colonnes et permettent a Excel de détecter automatiquement la hiérarchisation souhaitée

Liste déroulante du bouton GROUP- Option AUTOMATIC L= g [
OUTLINE: o

Group Ungroup Subto

&8 Group.. !

Auto Cutline
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Exemple :

=
= =]
A B = D E F G H | J
Total Total Total
1 janv. 17 féwr. A7 mars.17 Qtr 1 avr.17 mai. 17 juin.17 Qtr2  Semester
2 |Sales 150000 200000 250000 600000 300000 350000 400000 1050000 1650000
3 |Fixed Costs 30000 30000 30000 90000 3[][][][]| 3[][][][]_' 30000 90000 180000
4 |Variable Costs 30000 40000 50000 120000 60000 70000 30000 210000 330000
r
= 5 |Total Costs 60000 70000 80000 210000 90000 100000 110000 300000 510000
r
B 6 |Result 90000 130000 170000 390000 210000 250000 290000 750000 1140000

7

Sans aucune sélection au préalable, le plan est généré pour toute la feuille (I'analyse est
faite pour les lignes et les colonnes de synthése).

En sélectionnant les lignes, vous pourrez limiter la création du plan a ces seules lignes.

8.2.2 Manuelle

e Sélectionnez les lignes ou les colonnes a grouper et représentant le niveau le plus bas.
e  Clic sur la partie supérieure du bouton GROUP ou liste déroulante et option GROUP ...

A B C

] Selling dpts : person in charge Lausanne

5 |Food John Buck Peter Sailers

3 | Daily fresh goods Amanda Tucky Bill Smith

4 | Long keeping goods Jane Evelon Edna Evans
=] 5 |Housing Charles Robinon Jack Payne

g |Clothes David Gould John Hassey

— hManc' | anrant Wahar Raniamin Mamna

e Procédez de méme pour les autres niveaux.

#  Sivous sélectionnez des cellules plutt que des lignes complétes, Excel demande si I'opération
concerne des lignes ou des colonnes.
On ne peut pas sélectionner plusieurs lignes discontinues représentant le méme niveau.

I8.3 Développer ou réduire les niveaux affichés

pour développer un ou bouton *= Show Detail

niveau.
Afficher jusqu'au niveau désiré
en cliquant sur le numéro ou bouton = Hide Detail

correspondant. [=] pour réduire un

niveau
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I8.4 Afficher les symboles du plan

Si votre plan contient de nombreux niveaux de plan, les panneaux dévolus au plan peuvent
réduire considérablement votre espace de travail. Sans pour autant effacer le plan, vous
pouvez momentanément masquer les symboles du plan

e FILE - OPTIONS — Catégorie ADVANCED - Rubrique DISPLAY OPTIONS FOR THIS
WORKSHEET — Option SHOW OUTLINE SYMBOLS IF AN OUTLINE IS APPLIED.

I8.5 Dissocier un niveau

é  Veillez a ce que les niveaux ne soient pas réduits au moment ou vous dissociez un groupe. La
dissociation a lieu mais les lignes ou les colonnes restent masquées.

e Sélectionnez les lignes ou les colonnes du niveau a dissocier.
e  Clic sur la partie supérieure du bouton UNGROUP ou liste déroulante et UNGROUP ...

I8.6 Effacer totalement le plan

e Aucune sélection n’est requise mais un conseil : développez le plan au préalable pour
gu’aucune ligne ou colonne ne risque de rester masquée.
e Option CLEAR OUTLINE de la liste déroulante du bouton UNGROUP

I8.7 Les options du plan

C’est la boite de dialogue générée
par le lanceur de boite du groupe
OUTLINE Direction
Summary rows below detail
Surmmary columns to right of detail

Settings ? *

Create Apply Styles Cancel

Automatic styles Excel applique les styles de cellule prédéfinis RowLevel 1,
ColLevel_1 (par exemple italique) a toutes les colonnes et
lignes de synthese. Sélectionnez le plan complet ou partiel
(développé ou non), activez cette option puis cliquez sur le
bouton APPLY STYLES.

Vous trouverez les styles appliqués peu « étoffés », faisant
concurrence aux formats existants et ... pas d’annuler ....

Lignes et colonnes de Sivous désactivez ces options, le sens est

synthése inversé comme le montre cette capture d’écran 4 |Sal

5 | Fixa

6 |Vai

; , . T ITA+
Creéer Créer un plan automatique
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8.8 Reéduire les niveaux du plan et bloguer la sélection aux cellules visibles
seulement

But : éviter de sélectionner les niveaux "invisibles" dans le but de pouvoir copier seulement
les niveaux affichés, leur appliquer un format spécifique ou encore créer un graphique a
partir du plan.

¢ Réduisez le plan aux niveaux souhaités et sélectionnez-les

¢ Bloquez la sélection a ces seuls niveaux (c’est-a-dire sans leurs sous-niveaux)
Onglet HOME — Menu déroulant du bouton FIND & SELECT — Option GO TO SPECIAL
— Option VISIBLE CELLS ONLY.

e Vous pouvez ensuite lancer votre commande :
Application d’un format

Traditionnel COPY-PASTE : il s’agira alors automatiquement d’un coller en valeurs
seulement

Graphique

Remarques dans le cas d'un graphigue :

Si, bien gu'ayant limité la sélection aux seules cellules visibles, un graphique incorporé
"s'élargit" lorsque I'on modifie la largeur/hauteur des lignes/colonnes de la feuille, cela
signifie simplement que l'objet graphique n'est pas libéré des cellules sous-jacentes.

Pour le libérer :
Double-cliquez sur la bordure du graphique — Onglet FORMAT — Groupe SIZE —

Lanceur de boite de dialogue - Onglet PROPERTIES — Activer I'option DON'T MOVE
OR SIZE WITH CELLS.

O Aide a la saisie par la validation des données

I9.1 But et définition des restrictions de saisie

Il est possible d’affecter des restrictions de données sur une ou plusieurs cellules
sélectionnées. Lorsque l'utilisateur saisira les données, un message d’alerte pourra soit
simplement I'informer des restrictions affectées a la cellule ou refuser toute saisie non
conforme aux restrictions établies. Cette fonction est utilisée en général avec la saisie des
formulaires mais elle peut aussi étre utile dans les listes.

Onglet DATA - Groupe DATA TOOLS -
Bouton DATA VALIDATION E"a o E"D |:
Remaove Data Consolidate  Whz
Duplicates] Validation = Analy
Data Tools

| Aide a la saisie par la validation des données Page no 20




I9.2 Définition des restrictions

Liste déroulante E"D E\
® ?

Data Consalidate  What-|

Validation ~ Analysis

=% Data Validation...

= Circle Invalid Data

t% Clear Validation Circles

Onglet SETTINGS

Data Validation ? X Les differentes
possibilités :
Settings  Input Message  Error Alert Allow:

Validation criteria Any value

Allow:
Whole number
Whole number o lgnore blank Decimal
List
Datar Date
Time
petween - Text length
Binimum: Custom
0 E.5
Maximum:
10d =
Apply these changes to all other cells with the same settings

Clear All Cancel

Un choix intéressant : List

Il est possible de créer une liste d'entrées afin de limiter la saisie de texte aux entrées en
guestion. Indiquer la plage de cellules correspondante (obligatoirement sur la méme feuille pour
une sélection directe dans la feuille (=3K$2:$3K$27 par ex.) ou nommée (=dpts par ex.) si les données
se trouvent dans une autre feuille).

Vous pouvez aussi directement saisir la liste (chagque entrée séparée par un point-virgule).
Désavantage : saisie manuelle. Avantage : pas de liste "extérieure".

Un autre choix intéressant : Decimal

Il suffit d'indiquer que le nombre de décimales soit compris entre 0 et 2 pour limiter la saisie a
des nombres décimaux a deux chiffres maximum.
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Onglet INPUT MESSAGE

Input Message : défini sur une
large plage de cellules, il peut
finir par devenir tres, tres
agacant. Solution éventuelle : le
Show input message when cell is selected définir pour les premiéres
cellules seulement.

Data Validation ? >

settings  Input Message  Error Alert

When cell is selected, show this input message:
Title:
Restrictions
Input message:
You must type a whole number between 0 and 1DD|

Clear All Cancel

Onglet ERROR ALERT

Si l'utilisateur saisit une donnée non valide car ne correspondant pas aux restrictions
établies, un message d’information, d’alerte ou d’arrét peut alors apparaitre.

Style:

Drata Validation 7 >

Stop

Settings  Input Message  Error Alert

Show error alert after invalid data is entered Information

When user enters invalid data, show this error alert:
Style: Title:
Stop R Info
Error message:

Sorry. Mo other data than a
whole numberhetween 0and

'8' 100. Thanks

Clear All Cancel

Information Info %

o Sorry. Mo other data than a whole number between 0 and 100. Thanks

Cancel Help
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Warning Info 5w

Sorry. Mo other data than a whole number between 0 and 100. Thanks

Continue?

Yes Cancel Help

Stop Info >

@ Sorry. Mo other data than a whole number between 0 and 100, Thanks
Cancel Help

Lorsque le message n’est pas un message d’arrét, I'utilisateur peut ignorer l'information ou
I'avertissement et saisir librement les données qu'’il désire.

# En fait, la restriction de saisie n'est pas protégée complétement et il faut plutét considérer cette
option comme une aide a la saisie. En effet, il suffit de procéder a un simple COPY/CUT-PASTE
pour insérer dans une cellule les données que l'on veut.

9.3 Afficher les cellules contenant des données non valides (lorsque le
message a été ignoré)

Liste déroulante du bouton DATA VALIDATION — E"D E\
Option CIRCLE INVALID DATA e '?
Data Consolidate What-I

Validation = Analysis

=% Data Validation...

= Circle Invalid Data
55 Clear Validation Circles

Oter les cercles : derniére option de la liste déroulante : CLEAR VALIDATION DATA
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10 Trucs et astuces de selection, déplacement,
saisie ... dans une longue liste

|10.1 Etendre une sélection

Activer la cellule de départ ou la plage de cellules de départ de la future sélection
Pointer la bordure haute, basse .... (selon le sens souhaité)
SHIFT + Double-clic

La sélection est étendue jusqu’a la premiere cellule vide
On peut ensuite recommencer, recalibrer la sélection en utilisant les touches du clavier
(SHIFT + Fléches directionnelles par exemple).

|10.2 Remplissage d’une plage de cellules par une donnée, une formule, une
fonction

Saisie
Sélectionner la plage de cellules

Saisir la donnée ou la formule
Validation par CTRL + ENTER

Recopie d’un texte / fonction

Pointer la poignée de recopie Ij@)

Double-clic
(la recopie est étendue selon la colonne directement a gauche ou a droite : jusqu’a la
premiére cellule vide)

I10.3 Copier-déplacer une ou plusieurs lignes sans écrasement

Sélectionner la ou les ligne(s)/colonne(s)
SHIFT + glisser par la bordure de sélection = déplacement + insertion
CTRL + SHIFT + glisser par la bordure de sélection = copie + insertion

I10.4 Nommer une cellule pour I'atteindre ensuite plus rapidement

Clic dans la zone nom et taper le nom désiré. 1 £
WA x

S— c

1

# Sila cellule est copiée, le nom I'est également.

Atteindre :

Reprendre la méme liste déroulante et clic sur le nom VAT

Gestion compléte des noms : onglet FORMULAS
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OUTILS DE GESTION DES
DONNEES







1 Ajout de fiches dans une liste

On peut bien sdr ajouter des enregistrements a une liste en les ‘'saisissant manuellement a la
fin de la liste. Mais on peut aussi utiliser un formulaire, une alternative intéressante lorsque
les colonnes font des centaines ou des milliers de lignes ...

La commande ne se trouve pas sur le ruban, il faut ajouter le bouton correspondant a la
barre d’outils Accés Rapide.

e Clic sur le chevron a I'extréme droite de la barre et option MORE COMMANDS
o Afficher ALL COMMANDS
e Lacommande a ajouter est la suivante :

Font Size I~
[] Footer ¢
El Format » @ -
[9 Format as Table [ 3 ->

Elle génére la boite de dialogue suivante :

A B C D Les boutons sont assez
. explicites. A relever :
1 Numbe| Inv. De 7| Customer N ~| Qb ~| Pri
e 100 15.dec.16 12 1 NEW
| 101 19.déc.16 6 3 —  Pour ajouter une fiche. Qui sera
4| Auto-filter ? X — placée automatiquement en tant
8 | — que derniere entrée de la liste
B | | Number 100 A 1 of 24
; ~ Inv. Date: 15.12.2016 New — CRITERIA
. — Les champs de la grille se
4 _| Customer Mr.: |12 Delete _  vident.
101 . ] — Saisir ce que I'on recherche
i | e — dans le champ correspondant et
lz] | Price/Piece:  [100.5 — presser la touche ENTER.
131 | Find Prev
14| | Amount 10030 o La boite de dialogue affiche
15 | Salesman: ERUMNO neze _ alors I'enregistrement
12 H Product e Criteria __ correspondant.
18
19 ¥ Close T
20 | P
21 W
27 | S=rm I FONNL T 7 - | r
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2 Trier

L’onglet HOME propose un bouton SORT & FILTER a A
son extrémité droite zY H

Sort & Find &
Filter ~ Select -

-_':l Sort Smallest to Largest
_'.:l Sort Largest to Smallest

Custom Sort...

Y FEilter

Le libellé dépend de la nature des données dans la colonne servant de critére au tri :

Sort Ato Z = Texte
Sort Smallest to Largest = Nombres
Sort Oldest to Newest =»Dates

Mais la fonctionnalité compléte ainsi que des fonctionnalités qui lui sont indirectement liées
se trouve dans I'onglet DATA, par exemple les groupes SORT & FILTER / DATA TOOLS /
OUTLINE

I2.1 Régles importantes concernant le tri

Le tri n’est pas possible

Le tri ne sera pas possible si le tableau contient des cellules fusionnées. C’est un peu traitre
car on vous laisse préparer un tri personnalisé mais au moment de procéder au tri, un
message d’erreur vous informe que ce n’est pas possible.

Si votre cellule active ne se trouve pas dans le tableau a trier, un message d’erreur vous
informe que the command could not be completed by using the range specified. ...

Ligne d’entéte ou non ?

Un tableau comporte en général une ligne d’en-téte mais ce n’est pas une stricte obligation
pour le tri. Mais dans ce cas quel en est I'impact ? Sans ligne d’entéte, Excel propose le tri
sur Column A, Column B, Column C et non sur LastName, FirstName, Address par exemple.

Ordre de tri par défaut :
Nombres — signes de ponctuation - texte (pas de différence min/maj) - valeurs logiques -
valeurs d'erreur - cellules vides.

I2.2 Tri simple

Les commandes AZ et ZA de la liste déroulante du bouton SORT & FILTER
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I2.3 Tri personnalisé

¢ Lacommande CUSTOM SORT

Sort ? >
El Add Level }'{ Delete Level E@ Copy Level Dptions.. My data has headers

Column Sort On Order

sort by Szlesman 10w WValues e AtoZ e

* Sort On - Values : le mot Values a le sens de données par rapport a couleur de cellule,
icbne et non le sens de nombres ou valeurs humériques.

Tri sur plusieurs niveaux (ou clés de tri)

e Vous pouvez ajouter 64 clés de tri

Lorsque vous ajoutez des clés de tri, vous effectuez ce que I'on appelle souvent un Tri
bottin. Vous pouvez ainsi trier un tableau de collaborateurs par Année d’entrée dans la
société, puis par Département, puis par Nom ...

Sélectionner un niveau Cliquez entre deux listes déroulantes, c’est plus
confortable

Bouton ADD LEVEL Une clé « vide » est ajoutée apres le niveau
sélectionné

Bouton DELETE LEVEL Le niveau sélectionné est supprimé. Aucun message
de confirmation.

Bouton COPY LEVEL Le niveau sélectionné est copié juste aprés

Fleches Modifier I'ordre des clés

# Le tri bottin n’oblige pas nécessairement a afficher la boite de dialogue du tri personnalisé. Vous
pouvez aussi simplement faire des tris simples successifs. Dans ce cas, rappelez-vous que les
clés de triiront alors de la moins importante a la plus importante.

# Les clés de tri restent affichées dans la boite de dialogue pour autant que vous n'ajoutiez pas de
nouvel enregistrement a la fin de la liste (au milieu : pas de probléme).

Critéres particuliers : couleur de cellule et icbne

e Vous pouvez trier sur la couleur de remplissage de la cellule ou la couleur de la police.
Voici par exemple un tri sur une couleur de remplissage :
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Column Sort On Order
SortbY | Amount w | |Cell Color " Mo Cell Calor |+ | | OnTop w
Mo Cell Colar
]

Dans le cas des couleurs (remplissage ou police) : ordre ne veut pas dire que I'on peut
choisir en premier telle couleur, puis telle autre ... Dans un tel cas, il faudra plutdt procéder
par tri successifs.

Vous pouvez méme trier par les icnes de cellule. Ces icbnes correspondent aux jeux
d’icbnes des formats conditionnels :

Column Sort On Order
SortBY | years inthe company | w Cell lcon W g( -~ |OnTop W

X ! «

Le bouton OPTIONS permet de définir des parameétres de tri supplémentaires : CASE
SENSITIVE et ORIENTATION (sens du tri).

Tri sur listes personnalisées

Que faire lorsque la colonne contient des noms de mois, sans que ceux-ci soient des dates
reconnues comme telles par Excel ? Un tri classique générera un avril, décembre, février ...
car il suivra un ordre ascendant alphabétique. Voici la solution :

Column Sort On Order

sortby | AUDIT month w| | values w| AtoZ v
Atol
Zto A
Custom List...

Custorn Lists ? >

Custom lists: List entries:

Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, 5at, 5
Monday, Tuesday, Wednesday,
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, v
January, February, March, Apri
Lun,, Mar., Mer., Jeu,, Ven., Sar
Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi,
janw, févr, mars, avr, mai, juin, j
janwier, février, mars, avril, mai,

Press Enter to separate list entries.
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Choisir la liste qui correspond aux caractéres utilisés dans la colonne

(Attention, Excel ne comprendra pas une abréviation).

Ces listes sont simplement les listes personnalisées que I'on peut aussi créer pour la saisie.
On saisit le premier élément et en faisant glisser la poignée de recopie, on crée la série

correspondante.

Elles peuvent aussi se consulter, se créer dans : FILE - OPTIONS — Catégorie ADVANCED
— Rubrique GENERAL (presque au fond) — Bouton EDIT CUSTOM LISTS

3 Filtre simple

I3.1 Activer le filtre

Trois acces au filtre :

Tableau de Onglet HOME — Groupe
données défini EDIT — Bouton SORT &
FILTER — Option FILTER

Le filtre est A
automatiquement ZY H
active Sort & Find &
Filter = Select -
-_':l Sortfto £
_‘.:l Sort 7 to A
Customn Sort...

W Filter

Cela permet d’activer le mode filtre et d’afficher

les traditionnels petits triangles de filtrage sur la
ligne d’en-téte de votre tableau. Chaque triangle
de filtrage affiche la liste déroulante suivante :

La liste reprend toutes les valeurs de la colonne
apparaissant au moins 1 fois. Maximum de
valeurs affichables : 10'000 selon l'aide
Microsoft.

Zone de recherche : pratique dans le cas d’'un
grand nombre de valeurs.

Si certaines cellules de la colonne sont vides, la
liste des valeurs se terminera par une case
intitulée Blanks

La premiére section concerne le tri (rubrique
précédente)
La seconde section concerne les critéres de filtrage

Onglet DATA — Groupe SORT &

FILTER — Bouton FILTER

T

Filter
T«* Advanced

Sort & Filter

| -_"-l sort Ato L
El Sort £ to A
Sort by Color

Text Filters

Search

- [Select All
[ 7

-[+] Drought

--[+] Fire Season

-[+] Fires

[+ Firestorm

[ Flood/Tornadoes
[+ Flooding

-

[+ Drought/Heat Wave

-[v] Blizzard/Flood,/Tornadoes

Cancel
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I3.2 Filtre simple : par valeurs de liste, format ou critéres

3.2.1 Filtre par valeurs de liste — 1, 2, 3 ... criteres

Activez ou désactivez les criteres dans la liste déroulante

e Sivous ne souhaitez activer que I'un ou l'autre des critéres, désactivez d’abord la case
Select All, puis activez le ou les critéres souhaités.

e Nouveau 2010 : recherche d’un critére particulier
Utiliser la zone SEARCH pour faire une recherche :

Text Filters -

Drought E
[ (Select All Search Results)

|:| Add current selection to filker
i-[#] Drought

----- Crought/Heat Wave

La liste se filtre au fur et a mesure de votre frappe. Il ne reste plus qu’a cliquer sur le
bouton OK.

Lorsqu’un critére a été défini, la couleur et le dessin sur le triangle changent et une info-bulle
vous informe du critére lorsque vous le pointez :

e *  Event -T'| Location « Cost - in % Billion ~

980 Drought/Heat Wave A0 AN
Event:
986 Drought/Heat Wave Equals

"Drought” or Equals "Drought/Heat Wave"
988 Drouaht/Heat Wave 1 1

ooy

Oter le critére de filtre : clic sur le triangle de @ort by Lolor '
filtrage

Y. Clear Filter From "Event”

3.2.2 Filtre par couleur de remplissage ou de police ou d’icbnes

Deés que la colonne servant de critére de filtrage contient des cellules avec des remplissages

ou des polices de couleur ou méme des jeux d’icbnes provenant de formats conditionnels, le
filtre les propose.

Par exemple ici nous avons utilisé un remplissage jaune pour pointer les désastres naturels
dont notre département s’est occupé et nous souhaitons ainsi filtrer « nos » désastres :

Filter by Color * | Filter by Cell Color
Text Filters b |:|
Search ye Me Fill
o[ (Select Al » | Filter by Font Color
Blizzard/Flood/Tornadoes
[/ Drought Automatic
I o [ - N A Y S
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Oter le critére de filtre : il faut

- - | Filter by Color 3 .
désactiver le filtrage sur la Filter by Cell Color
couleur : Text Filters el ]
Search ye Mo Fill
D (Select All] » | Filter by Font Color

# 0On ne peut pas combiner les filtres sur format

3.2.3 Filtres numériques ou textuels

L’option est automatiquement libellée en fonction des données de la colonne

Filtres numériques Filtres textuels Chronologique
Equals... Equals... Equals...
Does Mot Equal... Does Not Equal.. Before...
Greater Than... Begins With... After...
Greater Than Or Equal To... Ends With... Between...
Less Than... Contains..
= Tomorrow

. Does Not Contain...
Less Than Or Egqual To... Today
' Cust Filter...

BEtﬁEEn... ustom Fiiter YEStEFﬂE}"

Top10.. .
Mext Week

Above Average o
This Week

Below Average ,
Last Week

Custom Filter...

Blawt hdmmth

Faites votre choix. Si nécessaire, une boite de dialogue sera affichée pour que vous puissiez
saisir le critére. Les options liées aux dates proposent trés souvent un sélecteur de dates. La
boite de dialogue est en fait celle qui est proposée par I'option CUSTOM FILTER :

Custom AutoFilter ? x é Attention a la logique "parlée" et

s . |
Show rows where: a la logique pure !

Event
equals ~ | |Drought i Si on vous demande de filtrer les
(O and (@ oOr désastres de type Drought et
equals | | Drought/Heat Wave v Drought/Heat Wave, verbalement

on dira ET mais le lien logique correct
est OU !

Use 7 to represent any single character
Use * to represent any series of characters

Oter le critére de filtre : comme pour un filtre classique. Cliquez sur le triangle de filtrage et
sélectionnez I'option CLEAR FILTER FROM ...
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3.2.4 Acces au filtre par clic droit sur une cellule

e Le mode filtre n’a pas I'obligation d’étre actif
e Clic droit sur la cellule en question

Filter b
Sort 3
Ly Insert Comment Filter by Selected Cell's Value
Eormat Cells... Filter by Selected Cell's Color
Pick From Drop-down List... Filter by Selected Cell's Font Color
Define Mame... Filter by Selected Cell's lcon

e  Sélectionnez I'option appropriée
e Sile mode filtre n'est pas activé, il le sera automatiquement

Oter le critére de filtre : comme pour un filtre classique. Cliquez sur le triangle de filtrage et
sélectionnez I'option CLEAR FILTER FROM ...

3.2.5 Critéres de filtre portant sur plusieurs colonnes

Attention, les critéres de filtre sont additifs, c’est-a-dire que chaque filtre supplémentaire est
basé sur le filtre actif, ce qui réduit encore davantage le sous-ensemble de données.
Exemple de I'impact de cette addition :

Filtrer les montants des vendeurs BRUNO et JEAN - puis filtrer les montants supérieurs a Frs 1000.
Le dernier filtre s'applique aux ventes de Bruno ET de Jean.

Impossible du coup de vouloir, tous les montants de BRUNO mais seulement ceux de JEAN
supérieurs a Frs 1000.- Pour ce faire, il faudra passer par le filtre avancé.

3.2.6 Mettre a jour le filtre courant

Vous avez fait une modification manuelle dans la colonne constituant le critére, vous
souhaitez mettre a jour le filtre : clic sur le bouton SORT & FILTER (de 'onglet HOME) et
option REAPPLY ou bouton identique dans I'onglet DATA.

3.2.7 Oter TOUS les critéres

La position de la cellule active est indifférente : clic sur le bouton SORT & FILTER (de
'onglet HOME) et option CLEAR ou bouton identique dans 'onglet DATA.

3.2.8 Annuler le mode filtre

Il suffit de cliquer sur le bouton FILTER (onglet DATA) / option FILTER (onglet HOME), qui
agit comme une bascule.

3.2.9 Copier-coller — impression du résultat filtré

Aucun souci. Vous sélectionnez et vous ne copiez ou n'imprimez que les lignes affichées.
Attention, dans ce cas, c’est prévu comme cela par Excel. Ce n’est pas la méme chose avec des
lignes masquées manuellement, avec un mode Plan ...
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4 Filtre avancé

Le filtre avancé permet de définir des critéres que le filtre simple ne permet pas de créer. Et
méme lorsque les criteres pourraient étre définis autant par le filtre simple que le filtre
avance, ce dernier offre un confort de visibilité et de contrble qui en fait un outil performant.

Le filtre avancé nécessite : Un tableau ou liste correctement définie
Une zone de critéres que I'on place au sommet ou au
fond du tableau.

I4.1 Définir la zone de criteres

e Copiez I'étiquette du champ qui servira de base a la définition des critéres.
o Définissez dessous les criteres requis

Lien OU : les vendeurs Lien ET : les ventes entre Les ventes de BRUNO entre 500 et 1300

BRUNO ou JOHN ou 500 et 1300 OU toutes les ventes de JOHN
JOHANNA
Salesman Amount [Amount | [Salesman  |Amount  [Amount |
BRUMO ==500 ==1200 BRUNO ==600 ==1200
|JOHN JOHN
JOHAMMNA
Peut étre obtenu par le  Peut étre obtenu par le Ne peut pas étre obtenu par le filtre simple
filtre simple filtre simple

# Pour la zone de critéres : on peut copier-coller toute la ligne des étiquettes, méme si on ne saisit
les critéres que sous l'une ou l'autre des étiquettes de champs.

Number | Inv. Date| Customer Nr. | Qty | Price/Piece] Amount|Salesman |Product

ERLIMNGD
En effet, toute cellule vide sous I'étiquette d’'un champ est considérée comme critére = aucune
restriction. Tant que le nombre de lignes pour les critéres ne change pas, on peut rajouter des
critéres sans avoir a redéfinir la zone chaque fois, ce qui est bien pratique.

I4.2 Filtrer

e Cellule active dans le tableau

e Onglet DATA — Groupe SORT & FILTER — Bouton
ADVANCED I

Filter

T_.:* Advanced

Sort & Filter
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4.2.1 Filter the list, in-place

A 5] c ] E F G

16 | Number Inv. Date| Customer Nr. | Qty Price/Piece Amount|Salesman |Prod
23 106 06.avr.17 8 | 3 68.25 204.75|PETER Lang
24| 107 10.avr.17 5 | 7 89.50 626.50|JOHN Lang
25 Advanced Filter 2 ¢ 4 95.00 380.00(BRIAN EAD
26 |: 3 13.25 219.75|JOHANNA  |EAD
27 || Adion b 84.75 308.50|BRIAN Lang
28 | 3 @ Filter the list, in-place 12 99.90 1"198.80|BRUMNO Laﬂg
25 I () Copy/toanother/iacstion 13 100.30 1'303.90[BRUND Offic:
30 8 110.00 880.00|JOHM Gam
3| | Listrange: SASTE:SHS40 55 1 130.60 130.60|PETER Offic:
32| | criteria range: | risasazsasss s 1 36.30 56.30|BRIAN Offic:
33 ~ — 9 25.90 233.10|PETER Dffic
34| | Copvte Bl | 6 25.00 150.00|JOHN Lang
Js | " 4 3.00 12.00(BRUNO Offic:
3z 3 43.50 148.50|BRIAN Dffic
3 Cancel 8 29.90 239.20|JOHANNA  |EAD
i 2 18.60 37.20[JOHM Dffic
39 122 J0.déc.a7 9 [ 86.90 622.30|BRUNO Lang
40 123 H.déca7 10 8 25.00 200.00)JOHANNA  |Lang
Gl

42 ——————— -

43 |Salesmani

44 1JOHM 1

45 \PETER |

46 JOHANIA]

Le filtre se fait directement sur la liste. Un changement de
filtre annule le filtrage précédent et le remplace.

Mise a jour des critéres : si la zone des critéres n’a pas besoin d’'étre redéfinie, on peut sans
autre relancer le filtrage a partir de cette boite de dialogue.

4.2.2 Copy to another

location and copy to

Cliquez directement dans la feuille sur la cellule a partir de

laquelle vous souhaitez coller le résultat filtré.

Attention : vous ne pouvez pas copier vers une autre feuille que
la feuille active. Excel laisse sélectionner une autre feuille mais
au moment de la validation, il refuse et affiche un message

d’erreur.

Autre précaution : veillez & ce que la zone qui recoit la copie soit
assez grande. Si des données s’y trouvent, elles seront écrasées
sans le moindre message de confirmation.

Note : voici une fonctionnalité que I'on ne peut pas ANNULER ...

4.2.3 Extraction partielle

Vous pouvez parfaitement ne copier que certaines colonnes vers un autre emplacement.

Préparez votre zone de critéres normalement
e Copiez la ligne d’entéte correspondant a la zone des critéres a I'endroit ou vous
souhaitez insérer le résultat du filtre
e Pourla zone Copy to : veillez a sélectionner la copie de la ligne d’entéte préparée
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4.2.4 Doublon (seulement en copiant vers un autre emplacement).

A B © D E F G H

| 16 | Number Inv. Date| Customer Nr. City Price/Piece Amount|Salesman |Product

35 118 10.ac0t.17 4 4 3.00 12.00|BRUND Office

36 119 13.sept.17 5 3 49.50 148.50|BRIAMN Dffice

37 120 17.oct A7 [ 8 29.90 239.20|JOHANNA_ |[EAD

38 121 02.nov.17 8 2 18.60 37.20|1JOHN Office

349 122 30.déc. 7 9 7 88.90 622.30|BRUNO Languages

40 123 3.déc A7 10 8 25.00 200.00)JOHAMMNA  |Langages

Gl

42

43 Number | Price/Piece] Amount| Salesman |

44 empty cells = the whole list

45

46 | Number | Price/Piece] Amount|Salesman |

47 i

48 Action

49 (_J Filter the list, in-place

B0 @ Copy to another location

212 List range: SAS16:5HS40 5.5

£5 Criteria range: | r15A543:5D544 s

54 Copyto: rSAS46:5D546 55

5h

B |:| Unique records only

=

Rg

Ceci permet d'éliminer toute fiche a double. Mais attention ceci peut vous jouer des tours sur
une extraction partielle. Voyez I'exemple ci-dessous. Le seul élément différent est la date,
mais le champ date ne fait pas partie de la zone d'extraction. Pour I'exemple, la base de
données a été réduite a deux fiches :

A, B C D E F G
16 | Number Inv. Date| Customer Nr. Qty Price/Piece Amount| 5alesman |Pro
17 100 15.dec.16 12 1 100.50 100.50 | BEUND EAI
18 100 19.déc.16 12 1 100.50 100.50| BRUND EAL
19
20
21 | Number | Price/Piece] Amount|Salesman |empty cells = the whole list
2e
23
24 | Number | Price/Piece Amount|Salesman |unigue records - off
25 100 100.50 100.50|BRUNOD
P 100 100.50 100.50|BREUNOD
27
28 | Number | Price/Piece Amount|Salesman |unigue records . on
29 100 100.50 100.50|BRUNOD

425 Retour a une liste compléte

Comme pour les filtres simples : vous cliquez sur le bouton CLEAR.
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4.2.6 Spécial : criteres calculés

Il peut parfois arriver que le critére souhaité ne soit pas un critere simple mais plutét un
critére du genre « les ventes des 2 derniers mois », « les ventes au-dessus de la moyenne
des ventes » etc ... On parle alors de critéres calculés. Il faut néanmoins reconnaitre que la
mise en place de ces critéres est assez lourde.

Voici quelques criteres calculés et le résultat en filtrant le tableau :

A E C D E F G H
1 | Number Inv. Date| Customer Nr. | Qty Price/Piece| Amount|SalesmarnProduct
2l 118 25.0ct. 16 [ 8 29.90( 239.20|PETER |EAOD
21 119 02.nov.16 8 2 18.60 37.20)JOHN Dffice
22
23 [Date 20.11.2016 |Sales for the past two months |
24 FALSE
25 L_
26 =B2>=TODAY{)-60
27

A B C D E F G H
1 | Number Inv. Date| Customer Nr. | Qty Price/Piece| Amount|SalesmanProduc
3 101 04.févr.16 3 4 111.95| 447.80|BRUND  [EAO
7 105 10.avr.16 5 7 89.50 626.50[JOHN Langua
i 106 13.avr.16 2 4 95.00{ 380.00|BEIAN EAD
10 108 19.avr.16 i B 84.75|  508.50[BRIAN Langua
11 109 M.mai.16 4 12 99.90( 1'198.80|BEUNO |Langua
12 110 02.mai.16 9 13 100.30) 1'303.90(BRUNO  |Office
13 11 08.juin.16 5 8 110.00(  880.00|JOHN Games
Ze
23 |Average 72.43 [Sales above sales average |
24 FALSE
2h L_
2h =FZ2>AVERAGE($F$2:3F%21)

Attention : la fonction AVERAGE doit porter sur une plage en valeurs absolues.

Trois choses importantes sont a respecter pour les critéres calculés :

e La formule doit produire la valeur logique TRUE ou FALSE Seules les lignes dont le

résultat est TRUE seront affichées une fois le tableau filtrée.

e Laformule doit faire référence a une colonne au moins du tableau. La référence de la
cellule testée doit étre relative. Cette référence peut étre n'importe quelle cellule de la
colonne (si la référence est I'étiquette de la colonne, la formule produira le résultat
#NOM? mais on peut ne pas en tenir compte dans la mesure ou cette erreur n'affecte
pas le filtrage du tableau). Par contre, si la formule doit effectuer un calcul, une
recherche efc.... dans une plage de cellules, celle-ci doit étre spécifiée en valeurs

absolues.

e |l faut entrer une étiquette pour le critere calculé mais il ne faut pas utiliser le nom

d'une étiquette existante.
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5 Deéfinition d’un tableau de données

Cette définition a été introduite pour la premiére fois dans la version 2003. Tres pratique, elle
permet de définir une liste d’enregistrements de fagon a

o  Sécuriser I'ajout des enregistrements (les nouveaux enregistrements sont toujours dans
le tableau — un élément primordial lorsque I'on créée un tableau croisé dynamique)

e Faciliter le filtre car celui-ci est automatiquement activé
Eviter de figer la ligne des entétes : faites un défilement vertical — ¢’est automatique

e Proposer I'affichage d’une ligne des totaux, situés au fond du tableau et dynamiques.

I5.1 Création

e Cellule active dans le tableau

O Parl'onglet HOME
P |

e Groupe STYLES — Bouton FORMAT AS TABLE

Conditional | Format as | Cell
Formatting | Table ~ |Styles -

Styles

e Choisissez le « look » du tableau dans la galerie

Si un format de cellules (couleur de police, remplissage ...) a été appliqué a certaines plages, la
définition « tableau » respecte ce format et ne le modifie pas. A moins qu’au moment d’appliquer
le format de la galerie des tableaux, vous ne cliquiez avec le bouton droit sur le style en question
et ne spécifiez difféeremment.

_____ S Apply and Clear Formatting
== === i Apply (and Maintain Formatting)

o Excel demande de confirmer la plage de cellules correspondant au tableau et de
spécifier si le tableau comporte des entétes

® Parl'onglet INSERT
J ?
b Groupe TABLE — Bouton TABLE PivotTable Recommended Table
PivotTables
Tables

¢ Demande de confirmation de la plage etc ... (le « look » se choisit apres)

Pour les deux méthodes, voici les caractéristiques du tableau de données :
* Le mode filtre est activé
» Ligne des entétes : faites un défilement vertical — c’est automatique

= Sivous examinez attentivement votre tableau, celui-ci affiche une ligne autour des
enregistrements avec un petit triangle au fond & droite, sur la derniére cellule de la liste.
C’est cette ligne qui représente la sécurité mentionnée au début de ce chapitre : la zone
est automatiquement élargie des que vous saisissez une nouvelle ligne au fond du
tableau, que vous insérez une nouvelle ligne etc ...
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= Un onglet DESIGN est ajouté dans le Ruban.

= Vous pouvez modifier la couleur de la police, de remplissage ... mais pas 6ter les
bordures internes. (il faut 6ter la définition tableau en convertissant en plage).

|5.2 Ligne d’entéte

Pas besoin de fractionner/figer ... la ligne d’entéte reste automatiquement au sommet :

Mumber|« | Inv. Date |~ | CustomerNr. |« Oty |« | Price/Fiece |+ | Amount |+ | Salesman |~ | Froduct |+

2e 114 13.5ept1? 5 3 49.50 148.50 BRIAM Office
23 120 17.0ct17? 7 & £9.90 239.20 FETER EAD
24 121 02.now.17 g 2 15.60 37.20 JOHM Office
25 122 30.dec1? g ! 98.90 G22.30 BRUND Languages
ac 172 ERE ] in o A nn LGN =T [P

I5.3 Ajouter un enregistrement au tableau

e Activez la derniere cellule du tableau (coin inférieur droit) et pressez la touche TAB ou
e Activez la premiére cellule de la premiére ligne vide a la fin du tableau et saisissez les
données requises. Pressez la touche RETOUR

Dans les deux cas, I'enregistrement appartient au tableau. Le format du tableau lui est
automatiquement appliqué et la ligne de sécurité qui entoure le tableau est ajustée
automatiquement.

#  Si le tableau comporte une ligne de sous-totaux (voir rubrique plus loin), la premiere méthode
ci-dessus — presser la touche TAB - s’applique parfaitement. Il faut simplement cliquer dans la
ligne avant la ligne des totaux

# Pour le tri, ajouter un nouvel enregistrement a la fin du tableau ne conduit pas a la perte des clés
de tri multiple dans la boite de dialogue de tri personnalisé.

I5.4 Sélection

La sélection d’'une colonne ou d’une ligne ressemble a celle des tableaux Word :

Sélection d’une ligne Pointer le début de la ligne. Le pointeur de la souris affiche
une fleche horizontale : cliquez

Sélection d’une colonne Pointer le sommet d’une colonne. Le pointeur de la souris
affiche une fleche verticale : cliquez

Sélection du tableau Pointer le sommet gauche du tableau. Le pointeur de la
souris affiche une fleche oblique : cliguez

I5.5 Insérer une colonne calculée

e Insérez une colonne dans le tableau
e Créez la formule ou la fonction requise dans la premiére cellule et validez-la
e La formule ou la fonction est insérée dans toutes les cellules de la colonne

Suppression de la colonne : tout a fait normalement
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I5.6 Onglet DESIGN

5.6.1 Nom du tableau et redimensionnement de celui-ci

C’est le groupe suivant : Table Name:

Tablel
Il Resize Table |
Properties |

Table Name Le tableau peut étre nommeé (utile pour les tableaux croisés)
Pas d’espace et ne pas commencer par un chiffre

Resize Table C’est la boite de dialogue de confirmation présentée lors de la
création du tableau. Vous pouvez ainsi modifier manuellement

5.6.2 Suppression des doublons et conversion en plage

C'est le groupe suivant : Surmmarize with PivotTable ﬁ

E*E Rermowve Duplicates

= Insert

=1 Convert to Range Slicer

Tools
Summarize with PivotTable  Vu plus loin
Remove Duplicates C’est la méme option expliquée précédemment dans ce
document. Voir page 8

Convert to Range Permet d’6ter cette définition de tableau et de ne garder

gue le format appliqué au tableau. Une simple confirmation
est demandée.

5.6.3 Filtrer grdce aux segments

C .GSt le groupe Surmmarize with PivotTable | == Insert Slicers ? X
suivant : =
H*H Remaowve Duplicates
- Insert { | Number
=1 Convert to Range Slicer :
Inv. Date
Tools
Customer Mr.
Cty
Price/Piece
Amount
Salesman
Product
oK Cancel
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Les segments permettent simplement de rendre un filtre plus visuel
Résultat en choisissant SALESMAN / PRODUCT

A B © D E F G
Salesman = % Product = %
BRLAN RO
FETER Languages
JOHRM Office
Games

—

2 Numbeﬂ Inwe. Dﬂ Customer Nﬂ Otﬂ PricefPiea Amulﬂ Sﬂlesmﬂ Prod
K] 100 15.déc 1k 12 1 100.50 100,50 BRIUNO EAD
G 103 04 fénr 17 5 4 111.95 447,80 BRIUNO EAD
a 105 05.mars. 17 7 g 7730 154.60 ERIUND EAD
19 1ng Th et 17 5 5 FEFS 218 75 BRI N Far
Clic simple Sélection d'un critére

CTRL + clic Sélection multiple

|

DELETE sur la bordure du segment

Effacer le filtre

Supprimer le segment

5.6.4 Modifications dans le style de tableau ayant été appliqué

Ce sont les groupes

suivants :

Total Row

¥| Header Row

First Column

Last Column

¥| Banded Rows Banded Columns |

[
| Table Style Options || Table Styles |

Vous pouvez choisir un autre format (groupe TABLE STYLES)
Modifiez I'application de remplissage, gras ... a certaines lignes/colonnes (groupe TABLE
STYLE OPTIONS). Rappel : on ne peut pas oter les bordures

5.6.5 Sous-totaux dynamiques

Dans le groupe précédent : activez I'option TOTAL ROW
Une ligne de totaux est automatiquement ajoutée au fond du tableau et divers sous-totaux
sont proposés :

Mumber| « | Inv. Date |« | Customer MNr. |« | Oty |~ | Price/Piece |~ Amount | | Salesman | ~ | Product | -

23 121 02 now1? a 2 18.60 37.20 JOHM Dffice
24 122 0dec1? 9 7 85.90 B22.30 BRUND Languages
2h 123 aldéeci? 10 ] 26.00 200.00 BREUMNO Langages
26 | Total ‘ = 74
a7 n
. Verage
2 # Count = compte les cellules non vides quel Count
< que soit leur contenu Count Numbers
a0 Max
b Min
2 Count Numbers = compte les cellules non Sum
2 vides dont le contenu est numérique a’;‘:ne"
34 Mare Fundtions...,
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Ces sous-totaux sont dynamiques car ils s’adaptent au filtre courant :

fo || =SUBTOTAL(109;[Amount]) Pourquoi ?
nerMr. |~ | Oty |~ Price/Piece | ~ |Amount | ~ | Salesman ¥ Product |« Parce que _Si vous
5 7 5950 £26.50 JOHMN Languages regardez bien la barre de
3 B 110.00 550.00 JOHN Games formule, il ne s’agit pas de
12 B 25.00 150.00 JOHN Languages la fonction SUM mais de
B 2 16.60 37.20 JOHN Office la fonction SUBTOTAL.
| 1'915.70]~ 5
Standard SUM 8'526.60

I5.7 Création d'un tableau par le bouton d'analyse rapide

Sélection de la liste
La balise suivante I-Iumbn’ Inv. Dﬂ Customer I-ln Qtﬂ PricefPien
apparait en bas a
. P | 101 | 19déct6] 6 | 3 |  120.60|
droite de la sélection e Am
: ; | 103 | oAféwrd7] 5 | 4 [ 111.9]
ice
) g i | 105 | O5marst7] 7 | 2 |  71.30|
| |
= : 3 | 107 | M0awt7l 5 | 7 |  89.50|
g E | 109 | f6avrd7] 3 [ 3 [ 73.25]
En pointant le bouton o3 ™y i maiazl 4 | 12 | 99
TABLE, un apergude 2
la proposition est ;: 1.'1j' | 113 | 08juind7] 5 | & [  110.00]
affl_ché. Clic pour w13 — —
Vallder. m 3 .wpu’l i |'\J¢‘IIII'U:I I
50 1
. A , 30 Eormatting Charts Tatals Tables Sparklines
Utiliser ensuite l'onglet  jp 7
CREATION pour 0 1
finaliser le tableau = EEE B B B E’ B
3 ; Table  PivotTable PivotTable PivotTable PivotTable  Mare
* MORE : plus de 30
suggestions de tableaux 0 Bl Tables help you sort, filter, and summarize data.
dans une boite de » ' =y

dialogue =l

I5.8 Points forts — points faibles

Point fort : les sous-totaux se sont pas intégrés dans le tableau, ils constituent juste une ligne
supplémentaire au fond et ne « n’alourdissent » donc pas celui-ci.

Points faibles :

lls n’offrent aucune vue synoptique des sous-totaux. C’est un a la fois, par filtre. Si vous
désirez des sous-totaux généraux, groupe par groupe, il faut plutdt opter pour les sous-
totaux intégrés dans le tableau (Onglet DATA — Groupe OUTLINE — Bouton SUBTOTALS).
Toute feuille contenant un tableau se copie dans un autre classeur a I'unité, pas de
multi-sélection.
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6 Sous-totaux intégrés dans le tableau

I6.1 Créer

e Triez la liste selon le critére qui servira de base de calcul aux sous-totaux

e Onglet DATA — Groupe OUTLINE — rE =
Bouton SUBTOTAL @_

_|

|l

[
I1

Group Ungroup|Subtotal

Outlin Ma
e Voici la boite de dialogue proposée : Subtotal ? %
Attention, les propositions par défaut At each change in:
manquent parfois de bon sens (c’est une Salesman »
machine ...). Il faut donc bien contrdler les .
paramétres Use function:
' ST |
Add subtotal to:
[] Customer Nr. ~
LI Gty
L | Price/Piece
&
|_|5alesman
|| Product W

Replace current subtotals
|:| Page break between groups
summary below data

Eemove All Cancel

Replace current subtotals Option trés importante lorsque I'on veut rajouter un
sous-total a une colonne en contenant déja un.

Exemple : ajouter les fonctions AVERAGE, MIN, MAX a
la colonne Montant alors que 'on a déja un sous-total
calculant la somme.

Page break between groups Permet d’'imprimer chaque groupe sur une page

Summary below data En général le résultat d’'un calcul est inséré au fond du
groupe. Si cette option est désactivée, les totaux sont
insérés au sommet des groupes

Bouton REMOVE ALL Retour a un tableau normal (soit une simple liste
d’enregistrements)

# Sous-totaux par mais : il faut que les dates soient affichées dans un format qui ne mentionne pas
la date du jour comme par exemple : mmm-aa, mmm. aaaa etc....
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Exemple de sous-totaux

A =] = D E F G H
1 | Number Inv. Date| Customer Nr. | Qty Price/Piece Amount|Salesman |Product
2 101 19.déc.16 6 3 120.60 361.80|BRIAN EAQ
3 108 13.avr. 17 2 4 95.00 380.00|BRIAN EAQ
4 110 19.avr.17 7 b 84.75 508.50(BRIAN Languages
5 115 22.juil A7 1 1 56.30 56.30|BRIAN Office
B 119 13.sept.17 5 3 49.50 148.50|BRIAN Office
=] 7 1'455.10|BRIAN Total
8 100 15.déc.16 12 1 100.50 100.50|BRUNO EAQ
9 103 04.févr. A7 5 4 111.95 447.80|BRUNO EAO
10 105 05.mars.17 T 2 77.30 154.60|BRUNO EAQ
11 109 16.avr.17 3 3 73.25 219.75|BRUNO EAQ
12 111 01.mai.17 4 12 99.90 1'198.80|BRUNO Languages
13 112 02.mai.17 9 13 100.30 1'303.90|BRUND Office
14 118 10.a0it.17 4 4 3.00 12.00|BRUND Office
15 122 30.déc A7 9 T 88.90 622.30|BRUNO Languages
=] 16 4'059.65|BRUNO Total
17 123 I.déc. 17 10 8 25.00 200.00[JOHANNA_ [Langages
=] 118 200.00|JOHANNA Total
ia 4n A7 fanu 17 2 2 444 N Y Nl R [rfrn

Les sous-totaux s’accompagnent toujours du mode Plan (chapitre a la fin de la doc)

Pour développer/réduire les niveaux de plan : boutons + et — ou boutons de détail situés a
droite du bouton SUBTOTAL. Développer/réduire globalement : cliquez sur les boutons 1-2-3
situés au sommet droit de la feuille.

I6.2 Copier-coller les sous-totaux, les appliquer un format spécial ?

Lorsque nous avons filtré une liste, nous avons mentionné que le résultat filtré pouvait étre
copié-collé-imprimé ... sans autre. Attention, il n’en va pas de méme pour les sous-totaux.

e Réduisez le plan aux niveaux souhaités et sélectionnez-les
¢ Un simple copier-coller ne fonctionne pas, I'application d’'un format non plus ... car

© Les niveaux intermédiaires sont toujours sélectionnés
® Pour un coller : vous obtenez des valeurs erronées, des 0 ou des #REF!.

Solution :  Pour un coller : si les niveaux intermédiaires ne vous dérangent pas, procédez
a un collage des valeurs seulement par un PASTE SPECIAL (ou les Paste
Options de la balise apparaissant au fond a droite du coller)

Coller ou format : si vous souhaitez vous débarrasser des niveaux
intermédiaires, limitez la sélection aux niveaux visibles :

Sélection normale puis onglet HOME — Groupe EDITING — menu déroulant du
bouton FIND & SELECT — Option GO TO SPECIAL — Option VISIBLE CELLS
ONLY. (ou ALT [+];)

Procéder ensuite a la commande souhaitée : application du format ou
COPIER-COLLER. Dans ce cas, il s’agira automatiquement des valeurs
seulement.
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I6.3 Points forts — point faibles

Le fait que les sous-totaux soient intégrés dans le tableau est un point faible. Difficile, voire
impossible de les garder et de trier, filtrer le tableau. Il faut d’abord les supprimer. Donc, ces
sous-totaux sont souvent créés« momentanément ». De plus la mise en forme manque de
confort visuel : seul le titre de la somme est en caracteres gras mais pas le total lui-méme.

7 Ajout de totaux par le bouton d'analyse rapide

Sélection de la liste et la balise d'analyse apparait en bas a droite de la sélection :

= £2.790 L3I0 HFEIER mce
8 29.90 239.20 |PETER |EAO
=
FORMATTING | CHARTS | TOTALS & TABLES | SPARKLINES
(suite) :
| | | | | | L H L | L | L'
ng LE LE@ LE L[ Lz , [#]
Sum Average  Count % Total  Running Sum dverage  Count 3 Total Running
Total Tatal
La zone colorée du bouton indique ou le résultat sera inséré.
Petit exemple avec ce tableau : SUM (1° bouton) :
sales Qi Q2 Qtrs Product 8 87 35 14
Product 1 43 = 46 Product 9 a1 79 78
Product 2 96 63 13 627 508 396
Product 3 83 63 34
Product 4 74 45 58 |
Product 5 45 73 26 COUNT (3%™ bouton) : fonction qui compte le
Product 6 65 35 35 nombre de cellules non vides
Product 7 89 86 3z
Product 8 a7 35 14 Product 8 a7 35 14
pmd”ct . “ i Ly Products 4 79 78
roauc 9 9 9 5
[

% DU TOTAL Qur 3 RUNNING TOTAL atr 3
(95™me bouton) 46 7.58% (le dernier bouton) 46 116

13 11.23% 13 288

34 12.02% 24 AT2

58 11.56% 58 619

26 9.54% 26 795

95 12.74% 95 990

32 13.52% 37 1197

14 8.88% 14 1333

78 12.93% 78 1531

== [ |

Dans le cas d'une liste définie en TABLE, les boutons de fonctions ajoutent automatiquement
la ligne des totaux (une option souvent ignorée des utilisateurs). Du coup, le bouton SUM
ajoute certes la fonction Sum mais ce sera celle qui est pilotée par la fonction SUBTOTAL :
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F26 - S | =SUBTOTAL{109;[Amount])

NMurnber| = | I, Date - | Custamer Nr. | = | Oty | | Price/Piece | ~ [Amount |~ Salesman| = | Product |-

2z 106 06.awr17? 8 3 B5.25 20475 FETER Languages
23 114 18.juin.17 2 1 130.60 130.60 FETER Office

24 116 25 juil1? 2 9 25.90 23310 PETER Dffice

25 120 17.0ct17 7 8 29.80 239.20 PETER EAD

26| | 8'526.601~

a7

8 Tableaux et graphiques croisés dynamiques

Le concept des tableaux croisés est somme toute assez simple : c’est une « table a simple
ou double entrées » dynamique. Ces tableaux s’appuient sur les données détaillées d'une
liste afin de faire des synthéses diverses telles ventes par région et par vendeur, par région

et par produit, par vendeur et par produit etc..... lIs représentent un outil d'analyse des listes
trés puissant.

I8.1 Création : & partir d'une sélection, d'une liste, d'un tableau

© Sur une liste d’enregistrements (non définie en tant que tableau de données)

Sélection de la liste et la balise = Bas Aennnnal
d'analyse rapide propose les 4% Rowlabels - Sum of sales
tableaux croisés dynamiques 733 HARDWARE 53300
suivants (en pointant le bouton) T g¢ SOFTWARE 46400
T 3% TRAINING 81200

Grand Total 180900 ﬂ

FORMATTIMG CHARTS TOTALS TABLES SPARKLI

* More : boite de dialogue
récapitulant les propositions iubtotals 1 EEE 2 ? ? 2 2

m Table PivotTable PivotTable PivotTable PivotTable  Mare

® Sur une liste d’enregistrements (non définie en tant que tableau de données)

Cliguez dans la liste puis onglet INSERT
— Groupe TABLE & 2
PrvotTable|Recommended
PrvotTables
Tables

©® Sur une liste d’enregistrements définie en tant que tableau de données

Veillez a placer votre cellule active dans le tableau

TABLE TOOLS - Onglet DESIGN — Groupe

Summarize with PivotTable| [===
TOOLS - Bouton SUMMARIZE WITH ... =r

H*H Remowe Duplicates

= Convert to Range |r1.sert

3=1 g Slicer

Tools
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Votre liste ou tableau de données se trouve dans un autre classeur ouvert : rien de
particulier : sélectionnez directement la cellule de destination du tableau croisé, démarrez sa
création par Onglet INSERT — Groupe TABLES — Bouton PIVOTTABLE et allez sélectionner
les données ...

Création (quelle que soit la méthode) :

Create PivotTable ? >

Choose the data that you want to analyze
(®) select a table or range

I

Table/Range: | Table2
C:I Use an external data source
Choose Connection..,
Connection name
Use this workbook's Data Model
Choose where you want the PivotTable report to be placed

(®) Mew Worksheet
C:l Existing Worksheet

¥

Location:

Choose whether you want to analyze multiple tables

|:| Add this data to the Data Model

Select atable or range Liste non nommée : Excel récupére automatiquement la plage
correspondant a la liste d’enregistrements. Les références sont
affichées en valeurs absolues.

Liste nommée manuellement : Excel récupére automatiquement
le nom.

Tableau de données : Excel récupére automatiquement son nom
(si vous n'avez pas renommé le tableau, en général il s’agira de
Tablel, Table2 ...

Votre liste ou tableau de donnée se trouve dans un autre
classeur : sélectionnez directement la liste ou le tableau dans le

classeur
Use an external data Il s’agit d’un fichier provenant d’une base de données (par
source exemple Access). Excel appelle ceci une connection. Suivez les

instructions de I'Assistant.
e Choisissez 'emplacement
New Worksheet : une feuille vierge Sheetl est insérée devant la feuille des données

Existing Worksheet : cliguez dans la zone Location et allez directement sélectionner la
feuille et la cellule de départ souhaitée
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e A gauche, a la cellule de destination du tableau : ] = B E
2
3
4
5
6 | To build a report, choose fields
; from the PivotTable Field List
9
10| oo
1] B==z:
12 S858
===z 'O
:
15 U S—
16
17
18
. 19
o A droite est affichée le panneau PIVOTTABLE FIELD 20
LIST z
PivotTable Fields T x El E
. (\ EH] Fields Section and Areas Section Stacked
Choose fields to add to report: - ’ 55|
g [ -
invoice date DE Fields Section and Areas Section Side-By-5Side
S|
| product >
/| salesman . ) )
7 arca |:| Fields Section Only
| sales
commission HH Areas Section Only (2 by 2)
payment
MORE TABLES... % Areas Section Onl: I\‘I h:_. -I-]
+=
Drag fields between areas below: -
FILTERS COLUMMNS Sort A to 7
area - product - .
« | Sortin Data Source Order
ROWS % VALUES
salesman = Sum of sales W
Defer Layout Update LUPDATE
Résultat selon les parameétres de la liste de champs ci-dessus :
A B c D E
1 |area (Al -
2
3 |5um of sales Column Labels -
4 |Row Labels| ~  HARDWARE SOFTWARE TRAINING Grand Total
5 |JOHM 7300 29300 7500 44100
6 |KEITH 6300 2500 31400 40200
T |MAX 13500 14600 20400 54500
8 |PETER 20200 21800 42100
9 |Grand Total 33300 46400 81200 180900
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Fields to add to report

Report Filter

Defer Layout Update et
bouton UPDATE

I suffit de faire glisser le champ dans la zone inférieure requise

Vous pouvez aussi simplement activer le champ. Dans ce cas
Excel essaie de déterminer automatiquement sa position mais
en général il le place dans Rows.

Il faut avoir du bon sens. La disposition du tableau est a votre
entiére charge, il faut faire preuve de bon sens et ne pas
déposer trop de champs dans les différentes zones, sous peine
de générer un tableau parfaitement .... incompréhensible.

Il serait également peu judicieux de choisir la zone Column
Labels pour un champ contenant de nombreuses valeurs
unigues comme des dates par exemple. Il vaudrait mieux
choisir Row Labels car I'ceil accepte plus facilement un tableau
trés haut que large. Ou mieux encore, le définir en tant que
Report Filter, ce qui garantira aucun « embarras visuel ».

Spécial : champ avec des dates
Si votre tableau comporte une colonne avec des dates, Excel
est capable de les grouper dés que vous sélectionnez le champ

en guestion

LI Country
Order Date Rows I"*g-‘;#&b&ls - |
Order nr  —— - >l — u
g fears S Qtr
Cluarters - #Qtr?
Order Date - + (tr3
Grand Total

Si cela ne vous convient pas, vous supprimez simplement les
champs de groupement et ne conservez que le libellé principal

Le filtre permet de faire varier les résultats du tableau croisé en
fonction d’un critére supplémentaire, ici area.

Utilisateurs d’anciennes versions : ce filtre correspond au
champ dit de page.

Ce bouton affiche une liste déroulante qui propose différents
affichages pour ce panneau Field List ... (voir capture d’écran
ci-dessus)

Lorsque vous faites glisser un champ dans l'une des zones, le
tableau croisé dynamique refléte instantanément la
modification. Sauf si vous activez cette option. La mise a jour
ne se fera alors qu’en cliquant sur le bouton UPDATE

Note : attention lorsque cette case est activée, la majeure partie des
commandes liées au tableau croisé (les boutons de I'onglet
OPTIONS par exemple) ne sont plus disponibles.
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Autres possibilités de tableaux croisés :

Synthése des ventes par produit. C’est un tableau a entrées simples et non doubles :

3 |Row Labels |~ Sum of sales FILTERS COLUMMS
4 HARDWARE 53300
5 | SOFTWARE 46400
6 [TRAIMNING 81200
T Grand Total 180900
ROWS VALUES
product i Sum of sales -

Synthése des ventes et des commissions par produit : tableau a entrées simples :

3 Values FILTERS COLUMMNS
4 Row Labels| ~ Sum of sales Sum of commission Values -
5 HARDWARE 53300 799
6 | SOFTWARE 46400 696
T | TRAIMNIMNG g81200 1218
g8 Grand Total 180900 2713
ROWS WVALUES
product v Sum of sales  *

Sum of com... -

Synthése des ventes par vendeur et par produit (avec filtre possible sur la région).
C’est un tableau a entrées doubles :

1 larea o —[AII]- B - FILTERS COLUMMNS
2 area hd

3 |Row Labels | Sum of sales

4 | =JOHN 44100

5 HARDWWARE 7300

6 SOFTWARE 29300

¥ TRAIMING 7500 ROWS VALUES

§ | S KEITH 40200 salesman & Sum of sales =
g HARDWARE 6300

10 SOFTWARE 2500 product M

i TRAIMING 31400

12 | = MAX 54500

13 HARDWARE 18500

14 SOFTWARE 14600

15 TRAIMING 20400

16 | =IPETER 42100

17 HARDWARE 20200

18 TRAINING 21900

19 |Grand Total 180900
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I8.2 Tri et filtre directement dans le tableau

Les tableaux croisés sont dynamiques car on peut faire varier les résultats avec des filtres

8.2.1 Filtre de rapport

| 1 linvoice date  (All) - Un élément : le sélectionner par simple clic
Search ] ] ) ) )
Al R Sélection multiple : il faut d’abord activer I'option
- 01.01.2017 SELECT MULTIPLE ITEMS. Chaque élément est
- 02.01,2017 alors précédé d’'une case de sélection.
- 03.01.2017
g‘;gliglz Fermer la liste déroulante : bouton CANCEL, touche
001 2017 ESC du clavier, clic ailleurs dans le tableau ou dans
- O7.01.2017 la feuille ...
- 08.01.2017
- 09.01.2017 e

[ Select Multiple lterns

Cancel

Remarque : le filtre de rapport peut parfois étre avantageusement remplacé par le segment (plus
visuel et intuitif). Voir rubrique a la page 63

8.2.2 Filtre des étiquettes (lignes ou colonnes)

| | 4 Row Labels - # La premiére section correspond au groupe SORT
Select field: dans I'onglet OPTIONS
salesman e

Vous pouvez aussi accéder aux options de tri en
8| SomAtoZ cliguant sur une étiquette ou un élément avec le
7 . bouton droit e la souris.
_l Sort Zto A

More Sort Options...

Label Filters k

Value Filters k

Search =

o [Select All)
[ CHARLES
[ JOHN

[ KEITH

i [vf| LUKE
AN

..+ PETER
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Select field : salesman Une liste déroulante est proposée lorsque les étiquettes de
ligne comportent plus d’un champ. Ici les étiquettes
proposent salesman et product

Sort AtoZ/Zto A AZ et ZA : tri ascendant ou descendant traditionnel.

# Vous pouvez parfaitement faire glisser un champ de
vendeur (et ses sous-champs) pour le positionner
manuellement dans le tableau croisé

More Sort Options ... La premiére boite de dialogue affichée reprend simplement
les options de tri ci-dessus. Le bouton MORE OPTIONS
donne accés a quelques options supplémentaires plus
pointues comme par exemple :

- Tri automatique a chaque fois que le rapport est actualisé
- Tri en fonction de listes personnalisées

Filtres Ce sont les critéres de filtrage habituels

Cases de sélection Activez ou désactivez en fonction de I'élément que vous
souhaitez afficher ou au contraire oter.

# Effacer les filtres
Critéres pour un champ : option CLEAR FILTER FROM XXX
Tous les critéres (sur plusieurs champs) : un par un ou onglet OPTIONS — Groupe ACTIONS —
Liste déroulante du bouton CLEAR — Option CLEAR FILTERS

I8.3 Modifications simples dans la FIELD LIST

8.3.1 Changer de zone — supprimer un champ

Les champs peuvent étre glissés d’'une zone a 'autre. Vous pouvez aussi cliquer sur
I'étiquette avec le bouton droit de la souris.

On peut aussi activer/désactiver le champ dans la Field List, au sommet du panneau. La
zone de destination est automatiquement choisie par Excel selon la nature des données.

Si vous le glissez en dehors du panneau, cela correspond a le supprimer du tableau.
Ordre des champs : il suffit de les faire glisser pour leur attribuer la position requise.

# Les options de la liste déroulante de chaque champ sont également a votre disposition

8.3.2 Modifier la fonction utilisée par défaut

La somme est le calcul proposé par défaut lors de la création du tableau croisé. Vous
pouvez parfaitement opter pour une autre fonction.
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o Clic sur le triangle situé a
I'extréme droite du champ
de valeur

Move to Report Filter
Move to Row Labels

Move to Column Labels

> Remove Field

|__'ﬂ. Value Field 5ettings...

Sum of sales -

e Option VALUE FIELD Value Field Settings roX
SETTINGS

Source Mame: sales

Custom Mame: | Sum of sales

Summarize Values By  Show Values 4s

Summarize value field by

Choose the type of calculation that you want to use to summarize
data from the selected field

Humber Format Cancel

8.3.3 Ajouter une fonction supplémentaire

Un champ de valeur peut étre glissé une

deuxieme fois ¥ VALUES
- Sum of sales =
Sum of sales2 -

UPDATE

Puis vous changez de fonction (voir rubrique précédente). Profitez-en pour modifier le libellé.

Attention : la disposition choisie automatiquement par Excel peut ne pas étre trés esthétique.
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Product -~

Total Total
HARDWARE SOFTWARE TRAINING Sum Average

Area * Sum Average Sum Average Sum Average

EAST 11300 3767 31400 7850 42700 6100
NORTH 24200 6050 9000 9000 9500 4750 42700 6100
SOUTH 13600 6800 10100 3367 29100 7275 52800 5867
WEAST 15500 5167 16000 5333 11200 5600 42700 5338
Grand Total 53300 5922 46400 4640 81200 6767 180900 5835

Le tableau est tout en largeur, ce qui est trés laid.
Le panneau de la liste des champs indique la disposition adoptée par Excel :

FILTERS COLUMMS
product W
Values -
ROWS VALUES
area 7 Sum =
Average W

Le bouton £ VALEURS peut parfaitement étre glissé dans le champ lignes, ce qui conduira a
une structure nettement plus lisible :

e U T P

Product ~
Area ~ HARDWARE SOFTWARE TRAINING Grand Total FILTERS
EAST
Sum 11300 31400 42700
Average 3767 7850 6100
NORTH
Sum 24200 9000 9500 42700
Average 6050 9000 4750 6100 ROWS
SOUTH area -
Sum 13600 10100 29100 52500 Values .
Average 6800 3367 7275 5867 :
WEAST
Sum 15500 16000 11200 42700
Average 5167 5333 5600 5338
Total Sum 53300 46400 81200 180900
Total Average 5922 4640 LT 5835

I8.4 Créer une feuille qui affiche les détails de calcul

Un double-clic sur un total crée automatiguement une nouvelle feuille qui liste tous les
enregistrements utilisés dans le calcul. (ici le détail des ventes d'un dénommé Max) :

A B C D E F G H
1 linvoice date| = product ~ | salesman|~ | area |~ | country ~ free-lance = sales |~ |commission = |pay
2 22.01.2017 HARDWAR MAX MORTH  SPAIM MO 6800 1020 22
3 16.01.2017 TRAIMING MAX MORTH  SPAIN MO 4600 a0 16
4 13 01 2017 SOFTWARI MAX MNORTH SWITZFRI MO 9000 130 13
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I8.5 Onglet DESIGN : modifications de la disposition et du format

Groupe LAYOUT
“

Subtotals Grand Report EBlank
= Totals - ' Layout = Rows -

Layout

8.5.1 Afficher ou masquer les sous-totaux internes / Subtotals

Pour qu’il y ait des totaux « internes », il faut que le tableau comporte plus d’une étiquette de
lignes ou de colonnes.

Voici la liste déroulante du bouton
SUBTOTALS | Row Head:

Subtotals Grand | Report Blank | [ column Hi
= Totals = ' Layout~ Rows~

Do Not Show Subtotals

=-z| Show all Subtotals at Bottom of Group

| |===| Show all Subtotals at Top of Group
* Derniére option : disponible uniquement dans = ——
les tableaux croisés dynamiques connectés a

une source de données OLAP

Voici un tableau croisé (ventes par produit et par vendeur) :

Sous-totaux par défaut Do Not Show Subtotals

Row Labels |~ |Sum of sal
dmgonn T a0 Row Labels [ Sum of st
5 HARDWARE 7300 =
6 | SOFTWARE 29300 HARDWARE 7300
7 TRAINING 7500 SOFTWARE 29300
8 | ZKEITH 40200 HEl%NNlNG 7500
g HARDWARE 6300 =
10 | SOFTWARE 2500 HARDWARE 6300
11 TRAINING 31400 ?&WERE 3?333
12 | ZEMAX 54500 A
13 HARDWARE 19500 =
14 | SOFTWARE 14600 HARDWARE 19500
15|  TRAINING 20400 ?&WERE ggigg
16 | = PETER 42100 DETER
17 HARDWARE 20200 =
18 | HARDWARE 20200
18|  TRAINING 21900 L 20200
13 |Grand Total 180300 Grand Total 180900
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Show all Subtotals at Bottom of Group Show all Subtotals at Top of Group

Row Labels |~ Sum of sales Correspond a par défaut

-IJOHN
HARDWARE 7300
SOFTWARE 29300
TRAIMIMG 7500
JOHN Total 44100
-KEITH
HARDWARE 6300
SOFTWARE 2500
TRAIMIMG 31400
KEITH Total 40200
-IMAX
HARDWARE 19500
SOFTWARE 14600
TRAIMIMG 20400
MAX Total 54500
- PETER
HARDWARE 20200
TRAIMNING 21900
PETER Total 42100
Grand Total 180900

8.5.2 Afficher ou masquer les sous-totaux généraux / Grand Totals

Voici la liste déroulante du bouton GRAND TOTALS
+| Row Hei

Grand Report Blank
Totals = ' Layout = Rows -

+| Column
— i
Off for Rows and Columns

(O for Rows and Columns

On for Rows Only

On for Columns Only

Voici un tableau croisé (simple : ventes par vendeur)

Sum of sales Column Labels |~

Row Labels - JOHN KEITH MAX PETER Grand Total
HARDWARE 7300 6300 19500 20200 53300
SOFTWARE 29300 2500 14600 46400
TRAIMIMNG TR00 31400 20400 21900 81200
Grand Total 44100 40200 54500 42100 180900

Off for Rows and Columns

Sum of sales Column Labels ~

Row Labels| ~ JOHN KEITH MAX PETER
HARDWARE 7300 6300 19500 20200
SOFTWARE 28300 2500 14600

TRAIMIMG 7500 31400 20400 21300
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On for Rows and Columns = correspond a l'affichage par défaut

On for Rows Only

Sum of sales Column Labels |~

Row Labels| ~

HARDWARE 7300 6300 19500
SOFTWARE 29300 2500 14600
TRAIMNIMNG 7500 31400 20400

On for Columns only

Sum of sales Column Labels -

Row Labels ~ JOHN KEITH MAX
HARDWARE 7300 6300 19500
SOFTWARE 29300 2500 14600
TRAIMING 7500 31400 20400
Grand Total 44100 40200 54500

8.5.3 Disposition du tableau / Report Layout

Voici la liste déroulante du bouton REPORT LAYOUT

Les options permettent de modifier |égérement la

présentation interne des éléments du tableau

Par défaut : le tableau croisé est en mode compacté

JOHN KEITH MAX PETER Grand Total

20200 53300
46400
21300 81200

PETER
20200

21300
42100

+| Row Headers

Report Elank
Layout~ Rows~

+| Column Headers

Show in Compact Form

Show in Qutline Form

Show in Tabular Form

Repeat All ltem Labels

Do Not Repeat ltem Labels

Voici les maodifications apportées au tableau croisé de la page 56

Outline Form Tabular Form

SFCANTFIINEANN : |..r|wu1...-|.

~FLATETD W RN

salesman v product |~ Sumofsales ="~y HARDWARE 7300
=.JOHN 44100 SOFTWARE 29300

HARDWARE 7300 TRAINING 7500

?&MERE Egggg JOHN Total 44100

-IKEITH HARDWARE 6300

-KEITH 40200 SOFTWARE 2500

HARDWARE 6300 TRAINING 31400

TRANNG  3t4go |KEITH Tota e

—-IMAX HARDWARE 19500

= MAX 54500 SOFTWARE 14600

HARDWARE 19500 TRAINING 20400

SOFTWARE 14600 [yaX Total 54500
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Repeat All Item Labels (option & combiner product - area ~ Sum of sales

avec un mode Plan ou Tabulaire) - HARDWARE 53300
HARDWARE NORTH 24200
HARDWARE SOUTH 13600
HARDWARE WEAST 15500

- SOFTWARE 46400
SOFTWARE EAST 11300
SOFTWARE NORTH 8000
SOFTWARE SOUTH 10100
SOFTWARE WEAST 16000

= TRAINING 81200
TRAINING EAST 31400
TRAINING NORTH 9500
TD AR ol T a04nn

8.5.4 Affichage de lignes vides entre les groupes

Banded Rows

Voici la liste déroulante du bouton BLANK
ROWS +| Row Headers

Blank
Rows =

Insert Blank Line after Each ltem
Remove Blank Line after Each ltem

Par défaut : aucune ligne vide ne sépare les groupes internes

+| Column Headers Banded Colum

Voici le début du tableau croisé 3 product -~ area ~ Sum of sales
précédent avec des lignes vides : 4 | =HARDWARE 53300
5 HARDWARE NORTH 24200

6 | HARDWARE SOUTH 13600

7 | HARDWARE WEAST 15500
# Bordure, remplissage ... sont permis | |
dans cette ligne vide mais pas la saisie g | = SOFTWARE 46400

de données. 10| SOFTWARE EAST 11300

11| SOFTWARE MORTH 5000

8.5.5 Moadifier le format du tableau croisé

C’est le groupe PIVOTTABLE STYLE OPTIONS et PIVOTTABLE STYLES :

[¥] Row Headers [ Banded Rows ===l ===== =—==—=-=- —=———-|*

Column Headers |:| Banded Columns | | =——==== === == === === == —

PivotTable Style Options PivotTable Styles
Row Headers Attention, désactiver les en-tétes ne veut pas dire que
Column Headers l'information est 6tée mais que I'on 6te son format (bordure par
Banded Rows exemple).

Banded Columns
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Galerie des styles Si vous avez modifié
manuellement la mise en
forme, celle-ci est Apply (and Maintain Formatting)
conservée lorsque vous
cliquez sur le style requis. ,

Sauf si vous cliquez avec Duplicate...

le bouton droit sur le style

en guestion et ne ) '
spécifiez différemment : set As Default

Apply and Clear Formatting

Add Gallery to Quick Access Toolbar

Remarquez qu’un certain style peut étre défini par défaut

8.5.6 Effacer toute mise en forme du tableau actif ou créer un nouveau style personnel

Ce sont les deux options situées au fond de la galerie des styles

nz] Mew PivotTable Style..

BE Clear
Clear Couleurs de police, de remplissage, bordures ... .tout est 6té
New Voici la boite de dialogue proposée
PivotTable
Style MNew PivotTable Style ? x
Name:  piyatTable Style 1
Table Element: Preview
Whole Table s

Report Filter Labels

Report Filter Values

First Column Stripe

Second Column Stripe

First Row Stripe

Second Row Stripe

First Calumn

Header Row A

P EEERYOE
P REEEREOE
P EEEEYOE
PREEEEYOE
PEFEEYOE
P EEERYOE

Format Clear

Element Formatting:

|:| Set as default PivotTable style for this document

Donnez un nom a votre style et choisissez les attributs de police, de bordure
et de remplissage pour chacun des éléments du tableau croisé par le bouton
FORMAT
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Remarque : partir a neuf est un peu lourd et long. Il peut étre bien plus
confortable de choisir le style prédéfini le plus proche de vos besoins et de le
personnaliser :

o Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le style en question dans la
galerie

e Option DUPLICATE

o La boite de dialogue proposée est la méme que celle d’'un nouveau style
e Donnez un nom a la copie du style et modifiez selon vos besoins

o Validez

Votre style de tableau croisé sera affiché au sommet de la Custom

galerie. Pointez et Excel vous indique son nom. Cliquez
avec le bouton droit et vous pouvez le modifier, le
supprimer, le définir par défaut etc ...

I8.6 Onglet ANALYZE

8.6.1 Afficher/Masquer des éléments du tableau

C’est le groupe SHOW/HIDE
o H By

Field +/- Field
List Buttons Headers

Show

Les boutons sont assez clairs : vous pouvez masquer le panneau de la Field List, masquer
les boutons du Plan qui sont automatiquement ajoutés lors de sous-totaux internes, les
en-tétes (ce sont les infos étiquettes de lignes et étiquettes de colonnes qui peuvent parfois
étre un peu « encombrants »).

8.6.2 Supprimer le tableau, sélectionner, déplacer

C’est le groupe ACTIONS
» 5 B
Clear Select Mlave
- - PivotTable

Actions

Clear La liste déroulante propose : CLEAR ALL (c’est-a-dire supprimer le
tableau complet et ne laisser que la structure vide) ou CLEAR FILTERS
(lorsqu’il y a plusieurs champs).

Suppression du tableau : vous pouvez aussi supprimer les lignes
directement dans la feuille.
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Select ; & Lorsque la liste déroulante est affichée,
i i J les trois premieres options ne sont jamais

4 IS

- disponibles. En fait, il faut sélectionner
Select Move Fields, , .
: d’abord le tableau complet (Entire
*  PwotTable 84 Se . . \ .
_ PivotTable), ensuite de quoi, les options
Labels and Values deviennent disponibles ...

Yalues
Labels
Entire PivotTable
||=m| Enable Selection

Enable Selection : permet de sélectionner une ligne dans le tableau en
pointant le début de la ligne (le pointeur de la souris aura cette forme =)

Move

. Move PivotTable ? >
PivotTable

Choose where you want the PivotTable report to be placed
Cl MNew Worksheet
(®) Existing Worksheet

Location: | Sheet2!A3 +

8.6.3 Actualiser les données

C’est le groupe DATA D D
Refresh Change Data
= Source -
Refresh En effet, il n’y a pas mise a D =
jour automatique entre la b7
source de qor,mees etle Refresh Change Data | Clear 5e
tableau croisé S SarinEas S
P Refresh
[2 Refresh Al
Refresh Tous les tableaux croisés créés a partir de la

méme source.

Refresh All Tous les tableaux croisés du classeur méme si
les données source sont différentes.

Les autres En relation avec les sources de données
options externes.

| Tableaux et graphiques croisés dynamiques Page no 62




h
Source i 5 |

Change Data | Clear Select I
Source = = *  Piw

DE Change Data Source...

Connection Properties : pour les sources de données externes

Cliquer sur la partie supérieure du bouton revient a sélectionner
CHANGE DATA SOURCE :

Change PivotTable Data Source ? *

Choose the data that you want to analyze
@ Select a table or range

I

Table/Range: List_with_examples|
Use an external data source
Choose Connection...

Connection name:

Note : nommer le tableau source permet de s’y retrouver plus facilement
lorsque plusieurs sources de données figurent dans un classeur ...

8.6.4 Ajouter un slicer (segment en francais)

L’option se trouve dans le groupe SORT & FILTER

| =

Insert | Insert
Slicer | Timeline

Filter

Principe : le slicer fonctionne comme le REPORT FILTER. Il permet de faire varier les
résultats d’un ou plusieurs tableaux croisés en fonction d’un critére supplémentaire. Autre
avantage : il est trés visuel.

Il suffit ainsi de cliquer sur le critére spécifié et le tableau croisé est automatiquement filtré
pour correspondre a la sélection :

4
2 invoice date = -
3 Row Labels ~ Sum of sales ¥ 3 Row Labels - Sum of sales
4 [CHARLES 12400 | 05.01.2017 r | |4 |KEITH 1800
5 |JOHN 31700 5 |Grand Total 1800
6 |KEITH 24900 f
8 |MAX 45500
9 |PETER 35400 | HOBIORSOTENNNNY
10 |Grand Total 180900 _
11
o Cannaonay

Retour a la liste compléte : clic sur le bouton de filtre (sommet droite du panneau)
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Création

.. A, ™ 'l
V.OICI la boite de Insert Slicers 4 X Jimmice date - = ¥ i
dialogue

{ | invoice date T
[ 06.01.2017
D salesman U?.U“.EU“T
(] area o 08.01.2017 o]
W] e 09.01.2017
[] free-lance
= 10.01.2017
11 01 2017

Gestion (Onglet OPTIONS)

Les groupes SLICER STYLES, BUTTONS et SIZE permettent de gérer le « look » du

panneau. Note : la dimension du panneau peut se régler aussi avec la souris.
= = = = | = = ==

—— el = == === E==| E==1 l = : 1 .. —
. Columns: |1 || &[] Height 662 em =

Slicer Styles 3__[|HE|ght: 063 em o -

IWidth: |402cm o || €3 Width: [308em

Buttons Size Ta

Le bouton PIVOTTABLE CONNECTIONS

Le segment est par défaut lié a tous les tableaux croisés provenant de la méme liste. Ce

bouton permet de contréler et agir sur cette liaison :

Slicer Caption: @ [ =] [ == [F== Bring Forward T~

e VeV V0| [Be=
invoice date ot ===\ [===| ===| E==] ==5] - Send Backward
: . Repart —— | == =2 === |==2] |- o
Slicer Settings | Connections T Selection Pane
Slice Slicer Styles Arrange
E Report Connections (invoice date) ? >

Select PivotTable and PivotChart reports to connect to this filter

Mame

PivotTable3
PivotTable5
PivotTable2

Sheet
Analysis
Analysis

PN s » T B SR S T S T )

Cancel
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Le bouton SLICER SETTINGS correspond & ses propriétés
(affichage ou non de I'entéte, nom de I'entéte etc ...)

INVCICE O3te —_———m_—— — = — == === =
. _ Report |ZZZ||ZZZ||ZZZ —— | |==—||=
Slicer Settings | Connections -
Slicer Slicer Styles

Slicer Settings ? X

Source Name: invoice date
Mame to use in formulas:  Slicer_invoice_date

Mame: fnvoice date
Header
Display header

Caption: |invoice date

Iltem Sorting and Filtering

(® Ascending (Oldest to Newest) [] Hide items with no data
() Descending [Mewest to Qldest] Visually indicate items with no data
Use Custom Lists when sorting Show items with no data last

Show items deleted from the data source

8.6.5 Ajouter une chronologie pour afficher les données d'une période spécifique

Tableaux croisés concernés : des tableaux dont la liste source contient des dates (visibles
ou non dans le tableau croisé). Comme par exemple celui-ci :

Sum of TotalPrice Column Labels -

Row Labels - 01.01.2017 02.01.2017 03.01.2017 04.01.2017 05.01.2017 06.01.201
Berglunds snabbkép

Blondel pére et fils

B's Beverages

Centro comercial Moctezuma

Chop-suey Chinese

Comércio Mineiro

Ernst Handel

Folk och fa HB

Frankenversand 13090
GROSELLA-Restaurante 4950 556
Hanari Carnes

HILARION-Abastos

Hungry Owl All-Might Grocers

Lehmanns Marktstand
L& Qomarmaarsa An

Les valeurs se retrouvent dispersées et c’est trés ... laid ...
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L’option se trouve dans le groupe FILTER

5| (=

Insert| Insert Filter
Slicer | Timeline Cgnnections
Filter
Création :
° Bouton TIMELINE Insert Timelines ? >

e Excel trouve les champs contenant des
dates

D Order Date

e Sélectionnez le critere de filtrage
o Faites glisser la poignée de début et de fin de la période souhaitée

Le tableau est réduit a la période spécifiée (ici la premiere semaine de janvier 2013)

Sum of TotalPrice Column Labels T

Row Labels A 25.04.2017 26.04.2017 27.04.2017 28.04.2017 29.04.2017 30.04.
Centro comercial Moctezuma

Chop-suey Chinese Order Date h*

Ernst Handel .

Folk och 4 HB Tr2 -Tr3 2017 MOIS ~ |
Frankenversand 2017 AMNMEES
Hanari Carmnes FEVR MARS AVR WAL JUIN il _
HILARION Abastos ———
Ottilies Kaseladen ¥ MOIS

Que Delicia ! ] JOURS

Rattlesnake Canvon Grocerny

8.6.6 Grouper manuellement des lignes ou des colonnes — grouper des dates

C’est le groupe GROUP = Group Selection

8 Ungroup

Groaup

Group Selection Correspond a du mode Plan manuel (voir chapitre a ce sujet.). Vous
pouvez ainsi sélectionner des lignes (plus rarement des colonnes) a
grouper selon des critéres parfaitement personnels et sans rapport
avec la structure hiérarchique du tableau.

Ungroup Correspond a du mode Plan manuel (voir chapitre a ce sujet)
Permet d’6ter le groupement précédent de lignes ou de colonnes

Group Field Cette option ne devient disponible que lorsque le champ contient des
éléments de nature a étre groupés comme des dates par exemple
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Ceci est particulierement pratique lorsqu’un champ contient des dates :

(comme le tableau de la page 65)

Clic droit sur une

Sum of TotalPrice

Column Labels -

occurrence de date et Row Labels _ - janv févr mars _ avr  mai juin
. Berglunds snabbkip 9054
option GROUPER Blondel pére et fils 7100
(équivalent au bouton B's Beverages 2397
Centro comercial Moctezuma 400
du ruban). Chop-suey Chinese 1713.6
Comércio Mineiro 10845
Excel détecte la Emst Handel 15799 4
A Folk och fa HB 3478
presence de dates et Frankenversand 13080
propose un GROSELLA-Restaurante 5506
regroupement par Hanari Cames 385 10402
année, trimestre, mois,  HILARION-Abastos 25995
Le tabl ntier t Hungry Owl All-Night Grocers 3040 7905
€ lableau e ,Ie es Lehmanns Marktstand 5769.37
alors regroupe. LILA-Supermercado £g34 3093
Magazzini Alimentari Riuniti 1254
Margenstern Gesundkost 6004
Cttilies Kaseladen 6578.25
Ma Malicia 217 R AN
Groupement automatique - Rappel : Excel est capable de détecter les dates dans une
colonne et de les grouper directement dans la Field List. (déja mentionné a la page 50)
A C D E
; PivotTable Fields R
3 Sum of TotalPrice Column Labels ~ Choosze fields to add to report: 5
4 Row Labels - 1 2 3
5 | =2017 Search yel
6 =Qtr
7 janv 9970.8 8854 122807 51158 [] Client =
8 févr 106435 7078, Employee
9 mars 547 ] City
10 +Qtr2 80744 8404.5 33325.7 Oc ! -
1| =au3 17328 459 T
12 £ Qtrd Order Date
131 =2016 I | [] Order nr
14 = Qtrd 1309 [ Product
15 |Grand Total 28588.7 8854 22418 63750.6 TotalPrice
16 Quarters -
17
18 Drag fields between areas below:
19
20 Filters Columns
= Employee hd
22 p x
23
24
25
26 Rows Values
28 Years A Sum of TotalPrice hd
29 Cluarters -
30 Crder Date -
31
32
1 List2-calculated-field Calculated |... Defer Layout Update
\ Vous pouvez 6ter les champs qui ne vous conviennent pas \
| Tableaux et graphiques croisés dynamiques Page no 67




8.6.7 Ajouter une formule dans le tableau

C’est le groupe CALCULS

Liste déroulante du bouton
FIELDS, ITEMS & SETS

e Calculated Field

Insert Calculated Field

Name: Met

Formula: | = sales - commission

Fields:

invoice date
product
salesman
area

sales

payment

Insert Figld

¢ Indiquez le nom du champ et créez la formule mathématique souhaitée. Vous devez
utiliser les champs existants car comme vous pouvez le constater, la boite de dialogue
ne permet a aucun moment d’indiquer une cellule dans la feuille courante. Vous pouvez
par contre utiliser une constante comme un pourcentage par exemple. Insérez donc les
champs en cliquant sur le bouton INSERT FIELD, liez les champs par les opérateurs

i =5

Fields, ltems, Relationships
8L Sets -

flculations

f]

iz =2 | W

Fields, lterns, Relationships | PivotCha
8t Sets -

Calculated Field...

Solve Order...

Fl List Formulas

Add

Delete

OK Close

mathématiques requis et terminez en cliquant sur le bouton ADD.

On peut parfaitement intégrer des fonctions du genre S| mais c’est assez lourd.

¢ Une colonne au nom du nouveau champ est automatiquement ajoutée dans le tableau

et dans la zone VALUES du panneau de la Field List ...
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Les autres options sont un peu plus pointues et ne sont pas couvertes ici.

Calculated Item : création d’un élément en ligne particulier

Solve Order : priorité des formules personnelles ajoutées

List Formulas : création d’une feuille de calcul qui liste les formules et leur ordre de
résolution

8.6.8 Ajouter un parameétre de valeur comme en % du total

Ajouter d'abord le champ initial une deuxiéme fois (a moins % VALUES
que vous ne souhaitiez faire un remplacement) v | Sumof TotalPrice

Sum of TotalPrice2 hd

Plusieurs possibilités :

1] Clic droit dans la colonne du champ et option AFFICHER LES VALEURS

[ 710007
7397.( 5B Copy

400.C Format Cells...

1713.¢
10845, Mumber Format...
157994 [A  Refresh
F3478.( -
+ Mo Calculation
17683 2" ' =
5506.0 X Remaove "Sum of TotalPrice2" 7 of Grand Total
10787 .( o % of Colurmn Total
559G Summarize Yalues By » =
100945 ( Show Values As » % of Bow Total
5769 % Of ..
8997 ( *= Show Details -
B % of Parent Row Total
1254 ( L—|ﬂ Value Field Settings...
6004 ( % of Parent Column Total
s PivotTable Options...
B&T8.: % of Parent Total...

3053.6|F | Hide Field List

e e B Mifference From...

(2] Dans la FIELD LIST — Liste déroulante du champ

Value Field Settings ? *
Source Mame: sales

Custom Mame: |5um of sales

summarize Values By  Show Values As
Show values as

Mo Calculation w

Mo Calculation s
% of Grand Total

% of Column Total

% of Row Total

% OF

?.;:I:.'Jf Parent Row Total hl
SdITS | |

commission

Humber Format Cancel
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8.6.9 Field settings : ajouter des fonctions internes au tableau

C’est le groupe ACTIVE FIELD Active Field: B
! b=

salesman B

* Les options liées a la hiérarchie concernent les tableaux [ Field Settings =

croisés dynamiques créés a l'aide d'un modele de données

(genre Access). Active Field

En fait toutes les options de ce groupe correspondent a des fonctionnalités déja couvertes
précédemment :

Les boutons + et —

Pour développer/réduire les groupes lorsqu’il y a plusieurs étiquettes de lignes ou de
colonnes. Correspond a un clic simple sur le bouton + ou — situé dans le tableau, a gauche
du nom de I'élément.

Si les étiquettes de lignes/colonnes ne comportent qu’un seul champ, alors cliquer sur le
bouton + (ou double-cliquer sur le premier élément), génére une boite de dialogue qui
permet de choisir I'étiquette a rajouter (on y parle de « détails de champ a ajouter »).
L’étiquette choisie apparait d’ailleurs automatiquement dans le panneau de la Field List.
Ceci correspond donc a faire glisser le champ dans la zone requise.

Field Settings
Field Settings ? pot

Source Mame: salesman

Custom Mame: |salesman

Subtotals & Filters  Layout & Print

Subtotals
D Automatic

D Mone
@gustom
Select one or more functions:

Sum "~
Count

Product
Filter

|:| Include new items in manual filter

Custom Name
A votre choix. Le nom n’a aucune incidence sur la source de données mais peut vous
permettre d’y voir un peu plus clair lorsque les étiquettes source sont peu explicites.

Le nom personnalisé est répercuté sur I'étiquette dans la Field List et dans le tableau.

Attention : il n’est pas possible de donner le méme nom que celui de la source.
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Onglet Subtotals & Filters
Subtotals

Pour ajouter des fonctions a une étiquette de ligne ou de colonne. Cliquer sur une fonction
pour la sélectionner ou la désélectionner. Mais attention, ajouter des fonctions se « voit »
uniqguement si votre tableau comporte plusieurs étiquettes de lignes ou de colonnes.

Row Labels |~ |Sum of sales Voici un tableau standard
= JOHN 44100 Somme par défaut
HARDWARE 7300
SOFTWARE 29300
TRAINING 7500
-KEITH 40200
HARDWARE 6300
SOFTWARE 2500
TRAINING 31400
= MAX 54500
HARDWARE 19500
SOFTWARE 14600
TRAINING 20400
- PETER 42100
HARDWARE 20200
TRAINING 21900
Grand Total 180900
Ajout de AVERAGE — MAX — MIN Ajout de AVERAGE — MAX — MIN
aux vendeurs (clic sur 'un des prénoms) aux produits (clic sur 'un des produits)
(esthétique arrangée par un format nombre) (esthétique arrangée par un format nombre)
Row Labels +*  Sum of sales Row Labels * | Sum of sales
= JOHN ) JO::-:RDW,&.F{E ﬂ";gg
HARDWARE 7300 SOFTWARE 29300
SOFTWARE 297300 TRAINING 7TA00
TRAIMING 7600 = KEITH 407200
JOHN Average 2'900 HARDWARE 6300
, SOFTWARE 2500
JOHN Max 9200 TRAINING 31400
JOHN Min 1°800 = MAX 54500
S KEITH HARDVWARE 19500
HARDWARE 6300 ?&W’“&RE ;gjgg
SOFTWARE 2500 - PETER 42100
TRAINING 31400 HARDWARE 20200
KEITH Average 5743 TRAINING 21'900
KEITH Max 2600 HARDWARE Awverage 5922
e— e, —im= HARDWARE Max 8500
HARDWARE Min 3000
SOFTWARE Awverage 4640
SOFTWARE Max 200
SOFTWARE Min 1800
TRAIMIMNG Average 6767
TRAINING Max 12000
TRAINING Min 1800
Grand Total 180900
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Note : travailler par les paramétres de champ n’a aucun effet sur la présence et la disposition
des étiquettes dans les zones de la Field List ... En fait, c’est un travail totalement interne au
tableau.

Supprimer les fonctions ajoutées

Revenir dans la boite de dialogue ci-dessus et repasser en sous-totaux automatique

Quelle différence avec la création de fonctions supplémentaires dans la Field List ... en
glissant une deuxiéme fois une étiquette de valeurs et en modifiant la fonction ?

Voici le méme tableau en Values
ayant ajouté les fonctions Row Labels |~ Sum of sales Average of sales Max of sales Min of sales
: ; = JOHN 44'100 4900 9200 1'800
dans la Field List : HARDWARE 7300 7300 7300 7300
SOFTWARE 29300 4186 9200 1'800
TRAINING 7500 7500 7500 7500
= KEITH 40°200 5743 8'600 1800
HARDWARE 300 300 300 300
SOFTWARE 2500 2500 2500 2500
TRAINING 31400 6280 g600 1'800
SMAX 54'500 £'056 12°000 3000
HARDWARE 19'500 4875 800 3000
SOFTWARE 14'600 7300 9000 5600
TRAINING 20400 800 12'000 3800
- PETER 47100 7017 9'900 3000
HARDWARE 20200 B733 8500 3700
TRAINING 21900 7300 9900 3000
Grand Total 180°300 5835 12°000 1'800

Filtre

Pour inclure ou exclure les nouveaux éléments dans le rapport de tableau croisé dynamique
auquel un filtre a été appliqué.

Onglet Layout & Print

En relation avec les sous-totaux précédents.

Permet de spécifier quelques éléments de présentation comme le fait d’insérer une ligne
vide entre les groupes, de placer les éléments de la 2™ étiquette de ligne dans une colonne
séparée et non dessous (en forme de tableau) etc ...

8.6.10 Options diverses du tableau croisé

C’est le premier groupe de I'onglet ANALYZE : PivatTable Name:
PivotTabled7
L_||:|U|:|ti|:|r15 =
PivotTable
PivotTable A votre choix. Permet de mieux s’y retrouver lorsque I'on a créé de
Name nombreux tableaux sur la méme source de données

C’est un nom interne qui n’apparait nulle part

Options Liste déroulante : [ Options = [g Field Settings

L_'D Options

+  Generate GetPivotData
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Options Toutes les valeurs par défaut de la fonctionnalité.
Une boite de dialogue comportant plusieurs
onglets bien fournis.

Exemples de quelques valeurs :

= Faut-il ajuster automatiquement la largeur des
colonnes lors d’'une mise a jour ?

= Faut-il conserver la mise en forme des cellules
lors d’'une mise a jour ?

= Affiche-t-on par défaut les totaux des lignes et
des colonnes ?

= Etfc...

Show Report Filter  Si vous avez spécifié un filtre de rapport par

Pages région, cette option vous permet de générer un
tableau croisé par région, chaque tableau sur une
feuille distincte

Generate Définit si la fonction GETPIVOTDATA doit étre

GetPivotData créée automatiquement lorsque vous faites
référence a une cellule du rapport (lorsque vous
extrayez un résultat du tableau avec le signe =)

8.6.11 Créer un graphique croisé

° | |
Sur la base d’'un tableau croisé existant : I '?
groupe TOOLS PivotChart|Recommended
PivotTables
Tools

N I-S-®-Dees | A E E
A neuf : le tableau croisé sera Ve - i | e
automatiquement créé [ PivotChart | Line Column Wir

- AR - Los

Onglet INSERT — Groupe TABLES - Liste Charts

. By FivotChart
déroulante du bouton PIVOTTABLE

JF PivotChart & PivotTable

Dans la premiére méthode : choisissez le type de graphique souhaité
(boite de dialogue habituelle des graphiques)
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Insert Chart ? *

Recommended Charts  All Charts

”m mmwmmmM

Column

SE

Line Clustered Column

@

Pie Sales achisved Chait Title

Bar
Area
XY (Scatter)
.
Map m P

Stock

[ & M

i:l.

I

T

Surface

Radar

% @

Treemap

Sunburst
Histogram

Box & Whisker

E F

T
=

VA mbm b=l

Dans la deuxiéme méthode : la création ressemble en tout point a celle d'un tableau croisé
sauf que la création du tableau et du graphique sont simultanés. C’est un histogramme par
défaut. Il faudra si nécessaire modifier le type de graphique ultérieurement.

A B c D E F G H J K [«
! PivotChart Fields T
= Chart 1 _
3 Choose fields to add to report: =
4 | To build a report, choose fields To build a PivotChart, choose fields from the PivotChart Field List.
5 | from the PivatTable Field List invoice date -
6 product
7 salesman
g = ] H H . area
10 g country
11 = ¥ E free-lance
12 sales
13 — commission
14 payment
15 -
16
1; Drag fields between areas below:
;g FILTERS LEGEMND (SERIES)
21
22

e AVIC (A ATERADIESY T wAlnce

Puisque le graphique est lié au tableau source, vous ne pouvez pas modifier la structure du
graphique, les changements doivent étre apportés au tableau lui-méme. De plus la nature
méme d’un graphique implique des tableaux croisés assez simples, avec une seule étiquette
de ligne et trés souvent aucune étiquette de colonnes.

Gestion : Onglets ANALYZE, DESIGN et FORMAT

Tableaux croisés un peu complexes (plusieurs étiquettes de lignes ou de colonnes). N'hésitez pas a
réduire les niveaux du tableau croisé (bouton ~—=) pour que le graphique soit plus lisible.
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9 Les fonctions de base de données

Ces fonctions tendent a étre remplacées par la ligne des sous-totaux dynamiques du tableau
de données, par les criteres multiples du filtre simple et par la création de tableaux croisés ...

Mais il est important de savoir que ces fonctions existent et qu’elles peuvent fort bien vous
étre utiles lorsque vous ne pouvez ni filtrer, ni créer de sous-totaux et encore moins créer un

tableau croisé ...

I suffit de saisir =BD pour que la liste des fonctions a disposition =D |

soit affichée

La syntaxe est toujours la méme :
=DSUM(base_de_données;champ;critéres)

Base_de_données = la liste (avec les étiquettes de colonnes)
Champ = la colonne sur laquelle portera le calcul (son étiquette)
Criteres = la zone de critéres reprenant les étiquettes de colonnes
avec dessous les critéres choisis.

Voici le début d’une liste :

1
2 | 28102016 Small Ma7 34.00
3 06.11.2016 Dickson M27 23 34.00
4 | 15.11.2016 Graham M27 25 34.00
5 | 2411.2016 Greene M2y 1 34.00
B 03.12.2016 Pendergast Mav 2 34.00
T | 12122016 Pendergast M2y 12 34.00
g | 21.12.2016 Ryan Ma7 1 34.00
9 30.12.2016 Greene ME4 10 79.00
10 08.01.2017 Maskelene B4 15 79.00
1 17.0.20;m7 Pendergast ME4 2 79.00
12| 26.01.2017 Pendergast ME4 " 79.00
13| 13.02.2017 Smithback M72 1 91.00
14| 22022017 Smithback M2 1 91.00
15 03.03.2017 Small s09 25 44.00
16| 21.03.2017 Greene 509 22 44.00
17 30.03.2017 Pendergast 509 b 44.00
16 | 08.04.2017 Pendergast S09 14 44.00
19| A7.04.2017 Smithback S04 M 44.00
20 26.04.2017 Smithback s09 10 44.00

]

() DATEVALUE

() DAVERAGE

() DAy

I ) DAYS
) DAYS3IE0

@,} OB

{#) DCOUNT
() DCOUNTA

%) DDB

() DEC2BIN
() DECZHEX v

374.00
782.00
850.00
34.00
65.00
408.00
34.00
790.00
1185.00
158.00
869.00
91.00
91.00
1100.00
968.00
220.00
616.00
17364.00
440.00
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Voici des exemples de zones de critéres et de fonctions de base de données :

| Date | Salesman | Product | _Qty Price | Amount

|>=01.01.2017 |Greene | | | | |

Sum of Amount 2'322.00 =DSUM{5AS1:5F5129:5F51;5151:5N52)
Average of Amount 387.00 =DAVERAGE($AS1:3F5129:5F51;5H51:3M32)
Humber of Invoices (rows) 6 =DCOUNTA[SAST: 35129 5F 51, 5H51:5M52)
Sum of Qty 59 =DSUM(SAS1:5F5129;5D51;5H51:5M52)

=DSUM($AS$1:$F$129;$F51;$I1$1: SNS2)
La base de données ou la liste
Le champ AMOUNT (étiquette en F1)
La zone de critéeres. & étiquettes et criteres dessous

Les références sont toutes en valeurs absolues afin de pouvoir recopier le premier résultat
sur les cellules dessous et ensuite simplement changer le nom de la fonction.

Pour le Number of Invoices on aurait aussi pu utiliser la fonction DCOUNT (compte
uniquement le nombre de cellules contenant une valeur numérigue) mais la fonction
COUNTA est plus large et permet a l'utilisateur de saisir par exemple une information
comme « inconnnu » ou « a déterminer » sans que cela ne change le nombre de factures
concernées.

Lorsque les criteres sont 'un a cété de l'autre, le lien logique est ET

| Date | Salesman | Product | __Qty | _Price | Amount_

Kelly

Dickson
Sum of Amount 14'5642.00
Average of Amount 765.37
Number of Invoices (rows) 19
Sum of Qty 274

Lorsque les critéres sont I'un sous l'autre, le lien logique est OU (ce que I'on traduit souvent
par ET en parlant ...)

| Date | Date | Salesman_ | Product | _Qty | Price |Amount|

|>=01.01.2016 |<=31.12.2016  |Greene | | | | |
Sum of Amount 824 00
Average of Amount 41200
Number of Invoices (rows) 2
Sum of Qty 11

Lorsque deux critéres a valeur logique de ET concernent le méme champ, il faut copier
I'étiquette en ligne une deuxiéme fois. Ici les fonctions BD ne concernent que I'année 2016
puisque le critere de Date stipule apres le 1.1.2016 et avant le 31.12.2016
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1 Qu’est-ce que Power Query

Power Query est un complément gratuit disponible a partir d’Office 2010 & 2013 ainsi que
pour Power Bl Designer. Depuis la version 2016 il a été intégré nativement dans les
fonctionnalités Excel.

C’est un outil trés intuitif qui vous permet de travailler vos longues listes de données. Vous
pouvez ainsi les manipuler, les transformer, les consolider, les enrichir, les fusionner et bien
plus encore. Vous pouvez Extraire des données de pratiquement n’importe quelle source
(interne ou externe), Transformer vos données and ensuite les Charger selon vos besoins
soit dans Excel, Power Pivot or un canva de Power Bi Designer.

Certaines commandes de Power Query sont équivalentes a l'utilisation de fonctions comme

VLOOKUP, INDEX, MATCH, OFFSET, INDIRECT ... mais en fait elles se révélent bien plus
intuitives et confortables a utiliser.

2 Options générales du programme

Onglet DATA — Groupe GET & TRANSFORM DATA File Home  Insert  Dra

% B [& B

From  From From Table/
Data = Text/CSV Web Range !

D From File 4
® Use standard load settings (i)

Data Load = D From Database 4

Specify custom default load settings:

Query Options

GLOBAL Default Query Load Settings

Power Query Editor

Security
Privacy
Fast Data Load (0
Diagnostics ~_ From Online Services 4
T
CURRENT WORKBOOK Data Cache Management Options ® I:EL From Other Sources ,
Data Load Currently used: 0 bytes
Regional Settings Clear Cache F C . . .
o ombine Queries
Privacy | | ) == 9
rvacy Maximurm allowed (MB): 4096 @

@ Launch Power Query Editor...

1 [.E Data Scurce Settings...

e :
Restore Defaults ] Query Options

Aussi depuis le Query Editor : FILE — OPTIONS AND SETTINGS
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3 Créer et gérer une requéte

I3.1 Les données source

W0 = o R

o [t [t [ |t
[T SR TT R R o)

16
17
18
19
20
2
2
2
24
25
26

Onglet DATA - Groupe GET & TRANSFORM DATA

Ipk

From

(&
Get

I

From From Table/ Recent

ki

Existing

= (B [
Get From

Data = Text/CSV Web

From From Table/
Range

3

W

27

28

29

30

Data = Text/CSV Web Range  Sources Connections
Get & Transform Data From File 4
> From Database 4
.4
a From Online Services 4
3_0 From Other Sources 4
] EE@ Combine Queries 4
@ Launch Power Cuery Editor...
.| -
] [a Data Source Settings...
CQuery Options
i
Ci-dessous une liste (tableau) source :
A B = D = G H
Frankenversand 4 Minchen Germany 01.01.2017 10267 Raclette Courdavault 13'090.00 F,
GROSELLA-Restaurante B Caracas Venezuela 02.01.2017 10268 Thiringer Rostbratwurst 4'950.00 F
GROSELLA-Restaurante & Caracas Venezuela 03.01.2017 10268 Mozzarella di Giovanni 556.00 F|
White Clover Markets 5 Seattle United States 04.01.2017 10269 Mozzarella di Giovanni 2'641.00 F
Rattlesnake Canyon Grocery 6 Albuguerque United States 05.01.2017 10272 Sir Rodney's Marmalade 1'944.00 F
Rattlesnake Canyon Grocery 6 Albuguerque United States 06.01.2017 10272 Mozzarella di Giovanni 3'336.00 F
QUICK-Stop 3 Cunewalde Germany 07.01.2017 10273 Boston Crab Meat 4'189.50 F
QUICK-5top 3 Cunewalde Germany 08.01.2017 10273 Lakkalikdori 2'257.20F
Vins et alcools Chevalier 6 Reims France 09.01.2017 10274 Mozzarella di Giovanni 973.00 F
Magazzini Alimentari Riuniti 1 Bergamo Italy 10.01.2017 10275 Raclette Courdavault 1'254.00 F
Tortuga Restaurante 2 México D.F. Mexico 11.01.2017 10276 Konbu 240.00 F
Morgenstern Gesundkost 2 Leipzig Germany 12.01.2017 10277 Rossle Sauerkraut 3'640.00 F
Morgenstern Gesundkost 2 Leipzig Germany 13.01.2017 10277 Tarte au sucre 2'364.00 F
Berglunds snabbkop 8 Luled Sweden 14.01.2017 10278 Raclette Courdavault 3'300.00 F
Berglunds snabbkop 8 Luled Sweden 15.01.2017 10278 Vegie-spread 1'404.00 F
Berglunds snabbkdp 8 Luled Sweden 16.01.2017 10278 R&d Kaviar 1'500.00 F
Lehmanns Marktstand 8 Frankfurta.M. Germany 17.01.2017 10279 Alice Mutton 1'755.00 F|
Berglunds snabbkap 2 Luled Sweden 18.01.2017 10280 Paté chinois 1'920.00 F
Berglunds snabbkép 2 Luled Sweden 19.01.2017 10280 Rhonbriu Klosterbier 930.00 F
Romero y tomillo 4 Madrid Spain 20.01.2017 10281 Teatime Chocolate Biscuits 36.50 F
Romero y tomillo 4 Madrid Spain 21.01.2017 10281 Steeleye Stout 288.00 F
Romero y tomillo 4 Madrid Spain 22.01.2017 10282 Ravioli Angelo 156.00 F
Romero y tomillo 4 Madrid Spain 23.01.2017 10282 Mord-Ost Matjeshering 621.00 F
LILA-Supermercado 3 Barquisimeto Venezuela 24.01.2017 10283 Teatime Chocolate Biscuits 657.00 F
LILA-Supermercado 3 Bargquisimeto Venezuela 25.01.2017 10283 Camembert Pierrot 4'760.00 F/
LILA-Supermercado 3 Barquisimeto Venezuela 26.01.2017 10283 Mozzarella di Giovanni 1'000.00 F
Lehmanns Marktstand 4 Frankfurt a.M. Germany 27.01.2017 10284 Schoggi Schokolade 1'974.37 F|
Lehmanns Marktstand 4 Frankfurta.M. Germany 28.01.2017 10284 Camembert Pierrot 2'040.00 F
QUICK-Stop 1 Cunewalde Germany 29.01.2017 10285 Chai 2'592.00 F
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J’ai choisi FROM TABLE / RANGE (un tableau standard)
La fenétre du Query Editor est lancée et affichée

| &~ + | Query by default - Power Query Editor o X
“ Home  Transform Add Column  View (7]
§j 2 Properties L o/ > S T % Data Type: Whele Number ~ 5 Merge Queries ~ I:‘\ [ New Source -
= [} Advanced Editor X BH HH zl rn [ Use First Row as Headers = Tz Append Queries ~ [ Recent Sources =
Close &  Refresh Choose  Remove  Keep Remove Split  Group , R Manage  Data source
Load=  Preview~ ] Manage - Columns * Columns = Rows ™ Rows ™ Column~ By =7 Replace Values Combine Files Parameters * settings
Close Query Manage Columns Reduce Rows  Sort Transfarm Combine Parameters  Data Sources New Query
b3 fc || = Table.TransformColumnTypes(Source,{{"Client", type text}, (“Employee”, Int64.Type}, {"City", type text}, v L,
Jx pes( { P T ploy ype} P Luery bemrgs 5%
2 | B A8 client ~]\1%3 Employee |- | A% city -] 4% country  [~]|ER Order Date ~]1%3 ordernr [~ ]a% Product
g 1 Fra — 2| Miinc y 4 P 4 PROPERTIES
& rankenversand Miinchen Germany 01.01.2017 00:00:00 10267 Raclette Courdavault
? | GROSELLA-Restaurante 8 Caracas Venezuela 02.01.2017 00:00:00 10268 Thilringer Rostbratwurst RanE
3 | GROSELLA-Restaurante 5 Caracas Venezuela 03.01.2017 00:00:00 10268 Mozzarella di Giovanni S By e
4 | White Clover Markets 5 Seattle United States 04.01.2017 00:00:00 10269 Mozzarella di Giovanni All Properties
5 | Rattlesnake Canyon Grocery & Albuquerque United 5 05.01 2017 00:00:00 10272  Sir Rodney's Marmalade
4 APPLIED STEPS
6 |Rattlesnake Canyon Grocery & Albuquerque United States 06.01 2017 00:00:00 10272 Mozzarella di Giovanni
7 | QUICK-Stop 3 Cunewalde Germany 07.01.2017 00:00:00 10273 Boston Crab Meat Source
x
8 | QUICK-Stop 3 Cunswalde Germany 08.01.2017 00-00-00 10273 Lakkalikaari Changed Type
9 | Vins et alcaols Chevalier & Reims France 09.01 2017 00:00:00 10274 Mozzarella di Giovanni
10 | Magazzini Alimentari Riuniti 1 Bergamo taly 10.01 2017 00:00:00 10275 Raclette Courdavauit
11 | Tortuga Restaurante 8 México D.F Mexico 11.01 2017 00:00:00 10275 Konbu v
2] ¢ >
3
8 COLUMNS, 99 ROWS PREVIEW DOWNLOADED AT 16:24

Les colonnes de la source de données sont affichées. Vous pouvez les retravailler si
nécessaire (ceci est développé dans les prochaines rubriques)
m Home Transi

B [ &
= LT Adv:
|3.2 Close and Load Close &| Refresh ]

Load~ | Preview~ FE Mar
ﬁ'j Close & Load

i

[## Close & Load To...

Une fois que vous avez fini, clic sur le bouton CLOSE & LOAD

CLOSE & LOAD La liste est collée dans la feuille active et automatiquement
définie en tableau

Select how you want to view this data in your workbook.

(O PivotTable Report

15 O PivotChart

" O only Create Connection
Where do you want to put the data?

O Existing worksheet:

=5A51

I

@ MNew warksheet

|:| Add this data to the Data Model
Properties... Cancel

Table

Le tableau est créé sur la feuille active mais vous pouvez
sélectionner une autre feuille (vous ne pouvez pas sélectionner
un autre classeur)
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Pivot Table or Chart
Aucun tableau n’est créé, vous accédez directement a la
fonctionnalité des tableaux croisés.

Only Create Connection

Aucun tableau n’est créé sur la feuille active. Il n’y a qu’'une
connexion au Query Editor. Implication : si vous changez d’avis
ultérieurement, vous ne pouvez pas simplement cliquer de
nouveau sur le bouton CLOSE & LOAD (la premiére option ne fait
rien et la deuxieéme est grisée). Il vous faudra passer par
EXISTING CONNECTIONS...

Ci-dessous le résultat avec un simple CLOSE & LOAD. Un tableau standard :

1 Order Date M Order nr hd Prod
2 |Frankenversand 4 Minchen Germany 01.01.2017 00:00 10267 Raclette Courdavault 13090
3 |GROSELLA-Restaurante 8 Caracas Venezuela 02.01.2017 00:00 10268 Thiringer Rostbratwurst 4550
4 |GROSELLA-Restaurante 8 Caracas Venezuela 03.01.2017 00:00 10268 Mozzarella di Giovanni 556
3 |White Clover Markets 5 Seattle United States 04.01.2017 00:00 10269 Mozzarella di Giovanni 2641
6 |Rattlesnake Canyon Grocery 6 Albuguerque United States 05.01.2017 00:00 10272 Sir Rodney's Marmalade 1944
7 |Rattlesnake Canyon Grocery 6 Albuguergque United States 06.01.2017 00:00 10272 Mozzarella di Giovanni 3336
8 |QUICK-Stop 3 Cunewalde Germany 07.01.2017 00:00 10273 Boston Crab Meat 4189.5
9 |QUICK-5top 3 Cunewalde Germany 08.01.2017 00:00 10273 Lakkalikdari 2257.2
10 |Vins et alcools Chevalier 6 Reims France 09.01.2017 00:00 10274 Mozzarella di Giovanni 973
11 |Magazzini Alimentari Riuniti 1 Bergamo Italy 10.01.2017 00:00 10275 Raclette Courdavault 1254
- . H = -
3.3 Le panneau Queries & Connections talPrice |2 Queries & Connec... ~ %
13090 )
4950 Queries | Connections
Il est automatiquement affiché a droite 556 1 query
lorsque vous avez cliqué sur CLOSE & LOAD 2641
e £ Tablel
. . . . 3336 99 rows loaded.
Clic avec le bouton droit pour diverses options 41895
dont la commande RENAME 2257.2
. ut Formulas Data Review
Affichage et Masquage du panneau : Onglet DATA — Groupe
QUERIES & CONNECTIONS — Bouton QUERIES P H Queries & Connections
& CONNECTIONS <[] Propertics
Refresh
All~

Queries & Connections

Un onglet QUERY est ajouté au ruban comprenant les commandes suivantes :

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review v
[[3 Duplicate F L |:|5\
£ X | 38 e | By oy
Edit Properties Delete Refresh Load Merge Append Export
v To Connection File
Edit Load Reuse Combine Share

sz

I3.4 Liens entre la requéte et le tableau généré

Suppression du tableau — La requéte reste = Editer la requéte et re-générer le tableau
Suppression de la requéte — Le tableau reste=» Le lien est 6té — continuer manuellement
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I3.5 Retour dans le Query Editor

O Position de votre cellule active indifférente

Onglet DATA — Groupe QUERIES & CONNECTIONS _ _
— Bouton QUERIES & CONNECTIONS. Un panneau Queries | Connections
est affiché a droite qui liste les différentes requétes du 1 query

classeur actif.

Pointer une requéte pour afficher une fenétre qui

Queries & Connec... ¥~ *

& Tablel

99 rows loaded.

résume ses propriétés et double-clic pour lancer le

Query Editor

® Cellule active dans le tableau généré par la requéte : un onglet QUERY est affiché dans

le ruban.

7 B X &%

Edit | Properties Delete | Refresh Load
= To

Edit Load

[[@ Duplicate Eﬁ @ I:Bq

@J Reference
Merge Append Export
Connection File

Reuse Combine share

I3.6 Mise a jour

r@ il

Il'y a un lien entre les données source et le tableau généré par la requéte
En cas de modification des données source, la mise a jour dans le tableau
n’est pas automatique et vous devez lancer manuellement la mise a jour. | [

Refresh Stocks
All~

[ Refresh All
Refresh

Onglet DATA — Groupe QUERIES & CONNECTIONS — Bouton REFRESH

Onglet QUERY- Group LOAD- Bouton REFRESH

REFRESH
REFRESH ALL
CONNECTIONS PROPERTIES

Note : en cas de modification dans les
données source, la requéte affiche
une icbne de mise a jour a sa droite
dans le panneau des requétes.

‘ault

ows - sart

Connection Properties...

Cette requéte
Toutes les requétes
Diverses options liées a la mise a jour

Query Properties ? X

Query name: Query table by default

Description:

Usage Definition  Used In

Refresh control
Last Refreshed:
Enable background refresh
DBefresh every |60 = minutes
|:| Refresh data when opening the file
Remove data from the external data range before saving the workbook
Refresh this connection on Refresh All
|:| Enable Fast Data Load

OLAP Server Formatting

Retrieve the following formats from the server when using this connection
Mumber Farmat Fill Calar
Font Style Text Color

CLAP Drill Through

Maximum number of records to retrieve b4
Language
Retrieve data and errors in the Office display language when available

Cancel
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I3.7 Propriétés de la requéte

Par le bouton PROPERTIES soit sur External Data Properties ? %
'onglet DATA ou QUERY
Query
Vous pouvez aussi cliquer avec le bouton
P q Mame: |Querytable by default

droit sur le nom de la requéte dans le
panneau des requétes. Data formatting and layout
Délnclude row numbers Preserve column sort/filter/layout
Adjust column width Preserve cell formatting

If the number of rows in the data range changes upon refresh:
@ Insert cells for new data, delete unused cells
O Insert entire rows for new data, clear unused cells

() Overwrite existing cells with new data, clear unused cells

4 La fenétre du Query Editor

I4.1 Filtrer

Les commandes de filtre habituelles
Une option intéressante : REMOVE EMPTY

Dans la liste ci-dessous, des sous-totaux manuels ont été ajoutés ...

A B C (B E F 4
Country B salesman B pate B rroducti B prroduct2 B eroduct-3 B Product
France Lucy 10.04.2019 25 14 26
John 11.04.2019 63 78 83
Kevin 12.04.2019 58 95 84
Peter 13.04.2019 78 51 75
Edna | 14.04.2019 96 a8 35
Frances 15.04.2019 45 95 75
Max 16.04.2019 12 63 85
Total 377 a1 463
| |Switzerland Luke 10.04.2019 25 14 26
Laurent 11.04.2019 63 78 83
Mark 12.04.2019 58 95 84
: Arthur 13.04.2019 78 51 75
I Jenna 14.04.2019 9¢ - i -
; Vero 15.04.2019 ac Jx = Table.FillDown(#"Changed Type",{"Count
; Annie 16.04.2019 1z
. Total 371 | B3+ |48 Country ~ || A% salesman ~||ER Date -
i |ital Juli 10.04.2019 2= .
R e s =1 |F -_F-‘l Sort Ascending
2 |F :-:l Sort Descending
3 |F
Sélectionner la colonne comptant ces 4 F
cellules vides (ici de Date a Product-1,2...) ' 5 |¢
o 6 |F Remove Empty
Elles sont toutes 6tées !l! -
F Date/Time Filters ¥
F
5
LAE ] (Select All) ~
11 (5 A (null)
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I4.2 Onglet HOME

4.2.1 Gestion de la requéte HEER rore | manstom  ad
,”_j |:|—‘ [:E Properties
= LT Advanced Editor

Close & Refresh
Load=  Preview= [ Manage ~

Close Query

REFRESH PREVIEW C’est en général automatique. Mais si ce n’est pas le cas, vous
pouvez cliquer sur ce bouton

PROPERTIES Affichage d’une boite de dialogue pour renommer la requéte et ajouter
éventuellement une description

Vous pouvez aussi activer la case FAST DATA LOAD (pour accélérer
le chargement de la requéte) mais Microsoft vous met en garde
qu’Excel pourrait ne plus répondre correctement.

ADVANCED EDITOR Les codes derriére ...
MANAGE La requéte peut étre supprimée — Le tableau généré restera sur la
feuille mais dissocié des données source (= plus de mise a jour)
[ Manage -
». | Delete Duplicate & Reference semblent trés similaires. Voici la différence
EZ Duplicate

i Query 1 indique ce qui a été fait
[l Reference

4 APPLIED STEPS

Source
Changed Type
Removed Cther Columns
Kept Range of Rows
#< Sorted Rows

Query 2 is est un duplicata (les commandes restent et on en ajoute de
nouvelles)

4 APPLIED STEPS

Source

Changed Type

Remaoved Cther Columns
Kept Range of Rows
Sorted Rows

# Uppercased Text

| La fenétre du Query Editor Page no 85




Query 3 est une référence. Elle se base sur Query 2 et ainsi ne
montre pas les commandes précédentes. On repart a zéro

4 APPLIED STEPS

Source

#< Reordered Columns

Fini ? clic sur CLOSE AND LOAD, une nouvelle feuille est
automatiqguement créée pour toute nouvelle requéte. Si vous fermez
simplement la fenétre de I'Editor, on vous demande si vous souhaitez
conserver ou non les modifications. Si vous les gardez, la nouvelle
feuille est automatiquement créée.

4.2.2 Chague commande ou étape est mémorisée et peut étre supprimée

Pointer la commande et cliquer sur la croix
On doit passer par la car pas de CTRL + Z

4.2.3 Choose Columns / Rows — Keep Columns / Rows

LI Y s 5|
Choose  Remove Keep Remove o
Columns = Columns~ Rows~™ Rows~

Manage Columns Reduce Rows Sort

CHOOSE COLUMNS
Une boite de dialogue liste toutes les étiquettes de colonnes

CHOOSE COLUMNS Sélectionner ce qui est a garder

GO TO COLUMN
Pour naviguer vers une étiquette spécifique

REMOVE COLUMNS
Une boite de dialogue liste toutes les colonnes

REMOVE COLUMNS Sélectionner ce qui est a supprimer

REMOVE OTHER COLUMNS
Pour supprimer toutes les colonnes sauf la colonne sélectionnée

Choisir ce que I'on veut garder (lignes au sommet ou au fond, plage

KEEP ROWS g
spécifique etc ...)

Choisir ce que I'on veut supprimer (une sur deux, doublons, vides

REMOVE ROWS
etc...)

SORT Standard
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4.2.4 Split Column

Trés similaire a la commande bien connue TEXT TO COLUMNS ...

Exemple : une colonne avec une adresse détaillée — chaque partie séparée par une virgule

Data Type: Text

Merge Queries g D [ Mew:
M " : =] [ n

Use First Row as Headers
Split  Group
“olumn By . ;Replace Values

Transfarm

erence”, type text}, {"RTA Date & Time"

- ABC Destination Address

Rimbello & Co Ltd, 3 Burlington Gardens, London
The R S A, B lohn Adam Street, London, WC2N 6H
Rimbello & Co Ltd, 3 Burlington Gardens, London
MNew AgeArchitecture, Harella House, 90-98 Gosw
Lap, Terminal 1, Taxi Information Desk, HOUNSL(
Heathrow, Terminal One, Taxi Information Desk,

Paddington Staticn, PreBooked Taxi Rank, Paddin
Rimbello & Co Ltd, 3 Burlington Gardens, London
Tertio, Unit 3, 2 More London Place, London, SE1

Thomson Reuters, 3 Dorset Rise, London, EC4Y B

Split Column by Delimiter
Specify the delimiter used to split the text column.

Select or enter delimiter

Comma W

Split at
Left-most delimiter
Right-most delimiter

® Each occurrence of the delimiter

I Advanced options

The Berkeley, Wilton Place, London, SW1X 7RL

4.2.5 Group By

Data Type
1=

I UseF
iplit Group

1 4
lumn<| By |[|=32Replz

Transfol

Vous créez une sorte de tableau croisé alors qu’en réalité ¢a reste un tableau

Group By

® Basic Advanced

Specify the column to group by and the desired output.

Group by

Country -
New column name Operation
Sales by country Sum

x
A B
1
2 |Germany 75595.12
3 Bresil 38397.1
4 |Venezuela 20615.5
5 |United States 17215
Column 6 |Austria 15799.4
- TotalPrice h 7 |France 13064.5
8 |Sweden 12532
9 |Irlande 10945
cane 10 Belgium 10745
11 |Mexico 4703.5
12 |Great Britain 2397
13 |Finland 1732.8
14 |Switzerland 1713.6
15 [Italy 1654.5
16 |Spain 1101.5,
17
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4.2.6 Data Type

L’étiquette de chaque colonne affiche a sa gauche une indication de son type de données.

Ceci peut se modifier

'@mplnyee - ABC City

- ABC Country

@ rder Date

- E:!;. Order Date '@)rder nr - ABC Product

=2
| [E% Order Date |1 1% Orderar 2] Order Date - [
- - Decimal Mumber
01.01.2017 00:00:00 § ¢ 01.01.2017
uUrrency

02.01.2017 00:00:00 123 Whole Number 02.01.2017
03.01.2017 00:00:00 % Percentage 03.01.2017
04.01.2017 00:00:00 B Date/Time 04.01.2017
05.01.2017 00:00:00 = Ff Date — 05.01.2017
06.01.2017 00:00:00 '-\E.‘-' Tirme 06.01.2017
07.01.2017 00:00:00 & Date/Time/Timezone 07.01.2017
N8 11 201 7 AW ©  Duration

ABC Text

}(\; True/False

[E] Einary

Using Locale...

On vous demande si vous voulez modifier sans changer la commande (I'étape) ou si vous
souhaitez créer une nouvelle commande.

4.2.7 Use First Row as Headers — Replace Values

Data Type: Text
m Use First Row as Headers =

'1.” Replace Values

Transform

DATA TYPE

Vous pouvez changer le type pour la colonne sélectionnée
(peu d’options par contre de formats)

USE FIRST ROW ...

Ligne 1 = Etiquettes  ou

Etiquettes = Ligne 1

REPLACE VALUES

Pour remplacer une valeur par une autre
- Laraison de la commande : pas de saisie directe
dans les cellules
- Attention : pas de remplacement global
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4.2.8 Spécial et avancé

£ Merge Queries ~ |:|—‘
Eﬁppend Queries =

_ ] ] Manage Data source
Combine Files Parameters « settings
Combine Parameters  Data Sources

Certaines de ces commandes sont expliquées a la fin de la présente documentation

4.2.9 Nouvelle requéte

[© Mew Source ~

y Recent Sources -

Mew Query

Equivalent & la création dans 'onglet DATA

|4.3 Onglet TRANSFORM

Certains boutons se trouvent autant dans les onglets HOME que TRANSFORM

4.3.1 Group By, Headers, Transpose, Reverse Rows, Count Rows, Data Type, Detect Data
Tvpe, Rename “ Home Transform Add Column WView

% D E;E Transpose Data Type: Decimal Number =

[}= Reverse Rows 77 Detect Data Type
Group Use First Row
By  asHeaders= ;] CountRows =] Rename

Table

GROUP BY )
USE FIRST ROW... Comme dans I'onglet HOME
TRANSPOSE Comme dans la commande COPY — PASTE SPECIAL
REVERSE ROWS Les dernieres lignes deviennent les premiéres

Retourne le nombre total de lignes
COUNT ROWS Attention : cette commande remplace le résultat de toutes les autres
DATA TYPE Comme dans 'onglet HOME

En général ce n’est pas un probléme dans Excel mais plus réguliérement

DETECT DATA TYPE lors d’importations dans Excel depuis des sources externes

RENAME Indispensable puisque la saisie directe n’est pas possible

'1” Replace Values - Eﬂ Unpivot Columns =
[¥] Fill = ¥ Move =
5 Pivot Column |:| Convert to List

==z}

Any Column
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4.3.2 Replace Values, Fill, Pivot & Unpivot Columns

Move, Convert to List

REPLACE VALUES Comme dans l'onglet HOME
Lorsque les données source ont des « trous » ! On peut bien sir cliquer-
glisser et étre trés consciencieux mais Power Query remplit sans risque
d’écrasement ...
&% om b o L
| France L 1 |France L 1 |France 1
2t 2 nutl | )i 2 |France 1
FILL - . K 3 null K 3 | France ]
| P 4 null P 4 |France 3
| | |E 5 null E 5 |France E
. I F 6 null F 6 |France F
*Essaiavec destaux | | 7 ol 7 | France '
différents de TVA ... 0 T 8 nuil| T 8 |France L
n’a pas fonctionné. )|switzerland L 9 _|Suitzeriend : 9 |Switzeriand :
A . 10 il L 10 | Swi land L
Plutét des textes donc | . L = T e
2 n 11 |Switzerland I
3 T A 12 null A 12 | Switzerland 4
4. i 13 nuil 12 |Switzerland J
5 | v 14 null v 14 |Switzerland 3
5. A 15 null A 15 |Switzerland ]
?. T 16 null T 16 |Switzerland 1
2 [1taly 1 LAY ! 17 |y !
;' A -“f — el A 18 |Italy !

PIVOT COLUMN

Les commandes Pivot et Unpivot Columns vous aideront a restructurer correctement les
données. Cela donne une sorte de « transpose » interne.

Tableau source

A B C
il Invoice nr HCategury ﬂ Amou i
2 1234 Production 333
3 1234 Tax 32
4 1234 Shipping 10
5 3698 Production 256
i} 3698 Tax 24
7 3698 Shipping 20
8 8794 Production 1256
9 8794 Tax 29
10 8794 Shipping 60
11 5687 Production 250
12 5687 Tax 50
13 5687 Shipping 10

3 infos pour chaque numéro de facture

Du coup la présentation n’est pas terrible !
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Solution 1 : un tableau croisé

Sum of Amount Column Labels ~ — P
Row Labels |~ Shipping Tax Production Category -
1234 10 32 333
3698 20 24 256
5687 10 30 250
8794 60 39 1256
Grand Total 100 195 2095
Rows % Values
Invoice nr A Sum of Amount -

Un outil connu, rapide et facile mais cela ne change pas la présentation des données source

Solution 2 : Power Query et lacommande PIVOT COLUMN

£

Jx = Table.TransformColumnTypes{Source,{{"Invoice nr", Inted.Type}, {"Category”, type text}, {"
. 123 Invoice nr i Category - |123 Amount -
3 [ 3

1 1234 Production 333
2 1234 Tax =
3 1234 Shipping
4 3658 Production Pivot Column
5 36598 Tax .

Use the names in column "Category” to create new columns.

i} 3698 Shipping
T 8754 Production Walues Column ()
8 £794 Tax Amount v
2] 8794 Shipping
10 5687 | Production I+ Advanced options
11 5637 Tax Learn more about Pivot Column
12 5687 | Shipping

D’abord sélectionner la colonne CATEGORY
Raisonnement : la colonne Category doit étre réorganisée par rapport a la colonne Amount
Advanced options : quelle fonction voulez-vous ? Ici aucune

fx = Table.Pivot(#"Changed Type", List.Distinct({#"Changed T
- [123 Invoice nr ~||123 Production ~ /123 Tax ~||123 shipping -
1 1234 333 32 0
2 3698 256 24 20
3 5687 250 50 10
4 87594 1256 89 &0

Invoice nr n Production nTax n Shipping ks

1234 333 32 10
3698 256 24 20
5687 250 30 10
8794 1256 89 60
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UNPIVOT COLUMNS
C’est le probléme inverse

1
2
3
4
5
3]
T
8
g

10
11
12
13
14

A B C D E F G H |

Order Dateﬂ Received Date ﬂ PO# n Vendor - | Apples - | Pears ~ | Oranges |~ | Coffee - |Tea hd

15.01.2019 27.01.2019 100203 Vend A 10 94 43

17.01.2019 25.01.2019 100204 Vend A 49 100 60

18.01.2019 26.01.2019 100205 Vend B 37

19.01.2019 01.02.2019 100206 Vend C 58

20.01.2019 28.01.2019 100207 Vend B 69

21.01.2019 30.01.2019 100208 Vend B 77

23.01.2019 29.01.2019 100209 Vend C 84

24.01.2019 01.02.2019 100210 Vend A 20 78

25.01.2019 05.02.2019 100211 Vend B 16

26.01.2019 07.02.2019 100212 Vend A 49 73

28.01.2019 08.02.2019 100213 Vend C 59

30.01.2019 11.02.2019 100214 Vend A 82 31 87

Les colonnes E a | devraient se présenter comme ceci :

E.

L

Ml |

U

P

Order Date [ Received Date K po¢ [ vendoRa [ o]

15.01.2019
15.01.2019
15.01.2019
17.01.2019
17.01.2019
17.01.2019
18.01.2019
19.01.2019
20.01.2019
21.01.2019
23.01.2019
24.01.2019
24.01.2019

27.01.2019
27.01.2019
27.01.2019
25.01.2019
25.01.2019
25.01.2019
26.01.2019
01.02.20159
28.01.2019
30.01.2019
29.01.2019
01.02.20159
01.02.2019

100203 Vend A
100203 Vend A
100203 Vend A
100204 Vend A
100204 Vend A
100204 Vend A
100205 Vend B
100206 Wend C
100207 Vend B
100208 Vend B
100209 Vend C
100210 Vend A
100210 Vend A

Apples
Pears
Oranges
Apples
Pears
Oranges
Coffee
Tea
Coffee
Coffee
Tea
Apples
Pears

-

10
94
49
49

100

60
37

28
69
7
84
20

78

Sélectionner les colonnes de E a | et clic sur le bouton UNPIVOT COLUMNS : c’est fait
automatiquement !

MOVE

Choisissez dans la liste
Mais vous pouvez aussi simplement cliquer-glisser I'étiquette

CONVERT TO LIST

La colonne sélectionnée est isolée et cette nouvelle requéte peut étre collée
sur la feuille
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4.3.3 Split Column, Format, Merge Columns, Extract, Parse

i — Merge Columns
uin _P.*ﬁ:_ ABC
13::_Ex'tract*
split  Format
Column = - Parse
Text Column

SPLIT COLUMN

Comme dans I'onglet HOME

FORMAT

:P.*ﬁj'

Merge Columns

155 Extract ~
Format -bc
- 3= Parse -

51

lowercase

LUPPERCASE

Capitalize Each Word
! Trim

Clean

Add Prefix

Add Suffix

Ce n’est pas du format nombre ...
En fait on travaille sur le texte

- Lacasse des lettres
- Trim = enléve tous les espaces sauf ceux entre les mots
- Clean = enléve tous les caractéres non imprimables

- Add Prefix / Suffix = ajouter un code devant ou a la fin

MERGE COLUMNS

-

4
8
8

oy Ln

Ll

Exemple :

Les choix pour le séparateur ne comprennent pas le tiret, du coup j'ai
ajouté le tiret a la colonne et procédé ensuite a la fusion des deux
colonnes

ANy Lolumn

"Changed Type", {{"Country”, each *-"

- ABC City - ABC Country
4 Minchen -Germany
& Caracas -Venezuela
& Caracas -Venezuela
5| Seattle -United States
& Albuguergue -United States
& Albuguergue -United States
3 Cunewalde -Germany
3 Cunewalde -Germany
& | Reims -France
UUTU TETILA 57 WLLY

ABC City and Country
Munchen-Germany
Caracas-Wenezuela
Caracas-Venezuela
Seattle-United States

Albuguerque-United States

Alhnmnarnna-l Inited Statec

IEXT Lolumn

-7

LREITIIE Ny YW E TN

- E Order Di

01.01.2(
02.01.2
03.01.2
04.01.2(
05.01.2(

s Nt

Merge Columns

Choose how to merg

Separator

--None--

e the selected columns.

New column name {optional)

City and -Countryi

Separator
--Mone--
--Mone--
Colon
Comma
Equals Sign
Semicolon
Space

= Tab

--Custom--
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EXTRACT

155 Extract ~
Length
{ First Characters
Last Characters
Range

FLakiolioe Lo

I Text Before Delimiter
Text After Delimiter
Text Between Delimiters

Pour extraire du texte en évitant les anciennes fonctions LEFT,
RIGHT ... !

(Text Before Delimiter =» une boite de dialogue s’affiche pour
chaisir le caractére)

Ci-dessous on a extrait le pays de la colonne fusionnée
précédemment

- Aac City and Country - |E
! 4 Germany

Venezuela

L= I ]

Venezuela

United States

LR

United States

United States

LEURRE = R = ]

Germany

L XML

Extraction de texte avec un format spécial

4.3.4 Number Column (Fonctions) Date & Time Column (Extraction)

X0 [+|—| ].UE ] Trigonometry ~ Y
2 E3E3 % Rounding = \_"z )
Statistics Standard Scientific Date  Time Duration

- Infnrmatinn < - -

Date & Time Column

- -

Mumber Column

NUMBER COLUMN

Groupe de fonctions pouvant étre appliquées a la colonne sélectionnée

DATE & TIME
COLUMN

A chaque fois une nouvelle colonne est ajoutée au bout & droite et elle
affiche ce qui a été extrait

Ci-dessous : I'année et le mois

| \[E5] Date - ABC Antribute - | 1.2 Value ~|[123 Year ~ /123 Month -
10.04 2019 Product-1 25 2019 4
10.04 2019 Product-2 14 2019 4
10.04.2019 Product-3 26 2019 4
10.04.2019 Product-4 65 2019 4
10.04 2019 Product-5 25 2019 4
11.04 2019 Product-1 &3 2019 4
11.04 2019 Product-2 78 2019 4
11.04 2019 Product-3 83 2019 4
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I4.4 Onglet ADD COLUMN

Home Transform Add Column Wiew
[ ; £z Conditional Column
x

1 Index Column -
Column From Custom Invoke Custom .
Examples* Column  Function  C Duplicate Column

General
..ﬁ.*ﬁ:. _ Merge Columns Trigonometry D {z L\:.
© 7 195 Extract - Rounding R
Format _ Statistics Standard Scientific ) Date  Time Duration
\ * S Parse~ Infarmation - - }
From Text Frnmﬁumber From Date & Time

Boutons identiques dans les autres onglets

4.4.1 Column From Examples, Custom Column, Invoke Custom Function, Duplicate
Column

COLUMN FROM Exemples d’information que I'on peut extraire dans une nouvelle colonne
EXAMPLES
Exemple :

[ Les données source ont une colonne avec des prix

Column From|custom 1mvak | Clic sur le bouton COLUMN FROM EXAMPLES
g‘“’mp'“' Column  Fu | Chojsir FROM SELECTION

From All Columns Une nouvelle colonne est ajoutée & la fin (& droite)
Double-clic sur la premiére cellule

Différentes informations sont listées :

From Selection

n Column1

13090

]
a|Ll2 1.5707199326071004
a[12 4.1169396465507555
S|L2 -0.52627070952579658
1.2 2242946629000

1.2 9.4795038589039462
L2

'[12 0.850317082208287
1.2 171248100

TIL2 114.41153787970862

© |12 -1.6157408474708326
12 TRUE

12 FALSE

P«.Br 5
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J’ai choisi TRUE (TotalPrice is Even)

1.2 TotalPrice W
13050 TRUE
4950

Is Ewven

556
2641
1544
3336

4189.5
2257.2

973

1254

TAN

CUSTOM COLUMN

Similaire a la création d’'un champ calculé dans les tableaux croisés.

Avec néanmoins une grande différence : vous ne pouvez pas saisir une
valeur (comme un pourcentage de TVA par exemple). Vous pouvez
uniquement « mixer » les colonnes existantes dans votre calcul

Clic sur le bouton et une nouvelle colonne est créée a la fin (a droite)
La boite de dialogue suivante est affichée

X
Custom Column
Add a column that is computed from the other columns.
New column name
Custom
Custom column formula: Available columns:
= [TotalPricel*[Tax]| ;Gl“r o
Order Date
Order nr
Product
TotalPrice
Tax v
Is Even
<< Insert
Learn about Power Query formulas
No syntax errors have been detected. Cance
1.2 TotalPrice * || 96 Tax - }E/ Is Even = ||1.2 Custom -
13090 8.00% TRUE 1047.2
4850 8.00% TRUE 386
556 6.00% TRUE 33.36
2641 6.00% FALSE 15846
1944 8.00% TRUE 155.52
CUSTOM FUNCTION | Pour autant que vous ayez créé une fonction perso dans ce classeur
(super avance)
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CONDITIONAL Un bon vieux IF

COLUMN
dialogue suivante est affichée

Clic sur le bouton, une nouvelle colonne est ajoutée a la fin et la boite de

A A ARl T ¥ -
Add Conditional Column
Add a conditional column that is computed from the other columns or values.

MNew column name

Conditional function

QOperator Value ()

Column Name

ABC

If Tax on Price - is greater than or...  ~ | |123 = || 200

Add rule

Otherwise (0

ABC
123 7

Then

Output ()

AEC A -
123 ~ || Above limit

(pas besoin de saisir les guillemets comme dans Excel)
1.2 Tax on Price - ;Eg Conditional function -
% 1047.2 | Above limit
- . e
S 396  Abowe limit
% 33.36 nulf
% 158.46 nulf
% 155.52 nulf
S 200 16 Abowve limit
% 335.16 | Above limit
INDEX COLUMN Simplement une nouvelle colonne qui numérote les lignes
— Soit depuis 0 ou 1 ou un numéro spécifique
1 Index Column|=
From O
From 1
Custom..,
DUPLICATE La colonne sélectionnée et dupliquée et ajoutée a la fin (a droite)
COLUMN
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5 Onglet Query

Affiché dés qu’une requéte a été créée

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review "
[@ouplicate | FR, i [m
H X &% 0 Reference | 53 ol
Edit Properties Delete Refresh Load Merge Append Export
= To Connection File
Edit Load Reuse Combine share

Tous les boutons peuvent se retrouver dans 'onglet DATA ou dans la fenétre du QUERY
EDITOR

6 Quand faut-il créer uniguement une connexion ?

Lorsque vous créez uniquement une connexion aux données source, aucun tableau n’est
collé dans la feuille active. Par contre, vous pouvez parfaitement créer un tableau croisé
depuis la requéte. Facile et trés confortable.

1 Données source

A B C D H F <] H |
1 - | - | - | - | - | - | - | - | =
2 |Frankenversand 4 Munchen Germany 01.01.2017 10267 Raclette Courdavault 13'090.00 F 8%
3 |GROSELLA-Restaurante 8 Caracas Venezuela 02.01.2017 10268 Thiringer Rostbratwurst 4'950.00 F 8%
4 |GROSELLA-Restaurante 8 Caracas Venezuela 03.01.2017 10268 Mozzarella di Giovanni 556.00 F 6%
5 |White Clover Markets 5 Seattle United States 04.01.2017 10269 Mozzarella di Giovanni 2'641.00F 6%
6 |Rattlesnake Canyon Grocery 6 Albuguergue United States 05.01.2017 10272 Sir Rodney's Marmalade 1'944.00 F 8%
7 |Rattlesnake Canyon Grocery 6 Albuguerque United States 06.01.2017 10272 Mozzarella di Giovanni 3'336.00 F 6%
8 |QUICK-Stop 3 Cunewalde Germany 07.01.2017 10273 |Boston Crab Meat 4'189.50 F 8%
9 |QUICK-Stop 3 Cunewalde Germany 08.01.2017 10273 Lakkalikoori 2'257.20F 8%
10 |Vins et alcools Chevalier 6 Reims France 09.01.2017 10274 Mozzarella di Giovanni 973.00 F 6%
11 |Magazzini Alimentari Riuniti 1 Bergamo Italy 10.01.2017 10275 Raclette Courdavault 1'254.00 F 8%
12 |Tortuga Restaurante 8 México D.F.  Mexico 11.01.2017 10276 Konbu 240.00 F 8%
13 |Morgenstern Gesundkost 2 Leipzig Germany 12.01.2017 10277 Rassle Sauerkraut 3'640.00 F 8%

2 Créer la requéte et faire les modifications nécessaires
(une colonne fusionnée Location — une nouvelle colonne Tax on Price)

Tax - QE‘; Tax on Price -
0.08 1047.2
e g e e m—— N
0.08 396
~ | 4% Location - ||FE 0.06 33.36
Minchen-Germany 0.06 13846
0.08 15552
Caracas-Venezuela
0.06 200.16
Caracas-Venezuela 0.08 33516
Seattle-United States 0.08 180.576
Albugquergue-United States 0.06 58.38
Albuguergue-United States 003 10032
0.08 18.2
Cunewalde-Germany
0.08 2912
Cunewalde-Germany 0.03 18912 )y,
Reims-France 0.08 264
Y
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3 INSERT - PIVOT TABLE

10275 Raclette Cou Existing Connections

10.01.2017 7 X
11.01.2017 10276 Konbu
12.01.2017 10277 Rssle Sauer 3elect a Connection or Table
12 01 2017 1N2TT Tarta an cuee EOFIFIECHOI"IS IEb|ES
show: | all Connections v

| Choose the data that you want to analyze

(") select a table or range

Iable/Bange: Table]

@ Use an external data source

| Choose Connecdtion... |

Connection name:
Use this workbook's Data Model

Connections in this Workbook
— D Query - Connection only
' H

Connection files on the Network
=No connections found =

Connection to the 'Connection only’ query in the workbook.

Connection files on this computer

| Choose where you want the PivotTable report to be | <No connections found >

@ﬂew Worksheet
ngisting Worksheet

Laocation:

Le panneau PivotTable Fields affiche toutes les colonnes, y compris les nouvelles
Le tableau croisé correspond a une nouvelle requéte (affichée dans le panneau de Queries

& Connections (elle a été nommée Pivot)
Créer le tableau croisé comme d’habitude

A B -
1 |Employee [All) - Queries & Connections ¥ % | PivotTable Fields v X
2 . . .
3 |Row Labels ~ sum of Tax on Price w Connections Choose fields to add to report: Lh v
4 |Albuguerque-United States 1'093.20 2 queries Search 0
5 |Barguisimeto-Venezuela 740.80 .
& |Bergamo-Italy 100.32 & Connection only [ Client
7 |Bern-Switzerland 137.09 Connection only. Employee
% |Bracke-Sweden 278.24 I Pivot 2 Location
9 |Caracas-Venezuela 429.36 | 99 rows loaded. [ Order Date
10 |Charlerci-Belgium 859.60 [ Ordernr
11 | Cork-Irlande 875.60 L Product
12 |Cunewalde-Germany 2'419.48 L] Tax
13 |Frankfurt a.M.-Germany 461.55 [lexionbrice
14 |Graz-Austria 1'251.66 [ TotalPrice
15 |Kéln-Germany 526.26 More Tables...
16 |Leipzig-Germany 480.32
17 |London-Great Britain 191.76
18 |Luled-Sweden 724.32
19 |Lyon-France 223.32
20 |Madrid-Spain 88.12 Drag fields between areas below:
21 |México D.F.-Mexico 376.28
22 |Miinchen-Germany 1'414.64 Filters Columns
23 |Minster-Germany 745.36 Employee =
24 |Oulu-Finland 138.62
25 |Reggio Emilia-Italy 29.34
26 |Reims-France 216.98
27 |Resende-Bresil 207.12
28 |Rio de Janeiro-Bresil 1'471.02
28 |San Cristobal-Venezuela 447.56 s ¥ Values
30 S&o Paulo-resil 1'386.00 Location M Sum of Tax on Price M
31 |Seattle-United States 158.46
32 |Strasbourg-France 512.40
33 |Grand Total 17'991.18
34

| Quand faut-il créer uniguement une connexion ?
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7 Spécial : MERGE vs APPEND QUERIES

I7.1 APPEND

C’est essentiellement une question de CONSOLIDATION de données
L’objectif est d’éviter des copier-coller longs et fastidieux pour « joindre » deux tableaux ou

listes

Les tableaux doivent avoir la méme structure, les mémes étiquettes
Mais des colonnes peuvent parfaitement se trouver dans un tableau et pas dans l'autres

Exemple :
A B C D E F G H
Year 2017
1
Order
Pl Order date Bl numbBd Product B cCodeB Branchl Client B ciy B Country B Total Price
3 04.08.2017 10248 Almonds Al Carouge Vins et alcools Chevalier Reims France 490.00
4 04.08.2017 10248 Cashew nuts Ca Meyrin Vins et alcools Chevalier Reims France §70.00
5 04.08.2017 10248 Grilled nuts Gr Lausanne  Vins et alcools Chevalier Reims France 840.00
6 05.08.2017 10249 Assorted biscuits _ As Montreux  Toms Spezialitdten Minster Germany 837.00
7 05.08.2017 10249 Grany bars Gr Sierre Toms Spezialtdten Minster Germany 8'480.00
8 08.08.2017 10250 Grany bars Gr MNeuchatel Hanari Carnes Rio de Janeiro  Brasil 385.00
9 08.08.2017 10250 Cookies Co Meyrin Hanari Carnes Rio de Janeiro  Brasil 6'307.00
10 08.08.2017 10250 Cookies Co Lausanne  Hanari Carnes Rio de Janeiro  Brasil 1'071.00
11 08.08.2017 10251 Baked cake Ba Neuchatel  Victuailles en stock Lyon France 1'111.50
12 08.08.2017 10251 Doo Wap Do Montreux  Victuailles en stock Lyon France 1'680.00
13 09.08.2017 10252 St-Michel biscuits St Sierre Suprémes délices Charleroi Belgium 5'440.00
14 na ng 2017 10782 St_Mirhal hicrnite =t Sinn Qnnrdmae Adlirac Tharlarni Ralninm 122312 NN
A B C D E F G H

1 Year 2018

8 Order date B Order numbjd SalesmBd Product B Client Country [ Total Price
3 09.09.2018 10277 John Bread Morgenstern Gesundkost Leipzig Germany 3'640.00
4 09.09.2018 10277 Luke Butter Morgenstern Gesundkost Leipzig Germany 2'364.00
5 | 12.09.2018 10278 Claris | Fruit delight | Berglunds snabbkép Luled Sweden 3'300.00
6 12.09.2018 10278 Lucy Butter Berglunds snabbkdp Luled Sweden 1'404.00
7 12.09.2018 10278 Peter Butter Berglunds snabbkép Luled Sweden 1'600.00
8 13.09.2018 10279 Jane Tomatoes Lehmanns Marktstand Frankfurt a.M.  Germany 1'755.00
9 14.09.2018 10280 Kevin Butter Berglunds snabbkdp Luled Sweden 1'920.00
10 14.09.2018 10280 Luke Eqggs Berglunds snabbkép Luled Sweden 930.00
11 14.09.2018 10281 Claris Yogurts Romero y tomillo Barcelona Spain 36.50
12 14.09.2018 10281 John Emmental Romero y tomillo Barcelona Spain 288.00
13 15.09.2018 10282 Lucy Milk Romero y tomillo Barcelona Spain 156.00
14 15.09.2018 10282 Luke Milk Romero y tomillo Barcelona Spain 621.00

ar A AR Anan P na

e Créer une requéte pour chaque tableau

PwoA el

ot sl Vi AT oAn

¢ Depuis le tableau généré par la requéte et qui doit figurer en premier :

Onglet QUERY - Bouton EDIT Button

Afficher le panneau de QUERIES & CONNECTIONS - Double-clic sur la requéte requise

[ I % Data Type: Date/Time ~

EEEI -‘:.l |_ —l [ Use First Row as Headers =
lemove Split Group

lows T Column= By 3 ReplaceValues

Rows Sort Transform

==
O
=]

PP

EAppend Querieszl

Append Queries

Append Queries as New 5

o
=
=
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e APPEND QUERIES AS NEW

[N
Appena
& Two tables Three or more tables

Primary table

Exportations 2017 -

Table to append to the primary table

Exportations 2018 -

Power Query est lancé a nouveau et affiche les listes consolidées. Pour les colonnes qui se
trouvaient uniquement dans un tableau et pas 'autre, vous obtiendrez une série de null

Queries 3 < Jr || = Table.Combine({#"Exportations 2017", #"Exportations 2015"}) ~
1 Exportations 2017

- ymber | - || A% Product - | A% code  [-]| A% Branch |- | A% Client - || A% city - | A% country  |[-]|1.2 Total Price - | A% salesman | -| A% city2
A Exportations 2018

22 10263 | Fruit delight Fr Lausanne Ernst Handel Graz Austria 46575 nui
= apee 33 10264 Cucomber Cu Neuchatel Folk och fa HB Bracke Sweden 2660 nuill ~

34 10264 | Endives En Montreux Folk och fa HB Bricke Sweden 81812 nuii

35 10266 | Frozen rasperties Fr Sierre Wartian Herkku Oulu Finiand 17328 nul

36 10267 Parsley Pa Sion Frankenversand Minchen Germany 518 nuil

37 10267  Potatoes Po Meyrin Frankenversand Miinchen Germany 3675 nuil

38 10267 | Tomatoes T sierre Frankenversand Minchen Germany 13090 nuii

39 10268  Toilet paper To Martigny GROSELLARestaurante Caracas Veneuela 4850 nui

40 10268 Toilet paper Te Martigny GROSELLA-Restaurante Caracas ‘Venezuela 556 nuil

41 10269 Potatoes Po Carouge White Clover Markets Seattle United States 2641 nuil

42 10272 | Yoguris Yo sion Ratilesnake Canyon Grocery Albuguergue United States 1544 nuil

42 10272 Cheese th Sierre Rattlesnake Canyon Grocery Albuquerque United States 3336 nui

44 10273 | Eggs Eg Montreux QUICK-Stap Cunewalde Germany 41895 nuil

45 10273 Avocado Av Lausanne QUICK-Step Cunewalde Germany 22572 nuil

46 10274 | Maxi Jack Ma Neuchatel Vins et alcools Chevalier Reims France 973 nuil

47 10275 Maxi Jack Ma Carouge WMagazzini Alimentari Riuniti Bergamo Inaly 1254 nui

48 10276  Bread Br Sierre Tortuga Restaurante México D.F. Mexico 240 nuill

49 10277  Bread null null Morgenstern Gesundkost null | Germany 3640 John Leipzig

50 10277 | Butter nuli null| Morgenstern Gesundkost null| Germany 2364 Luke Leipzig

51 10278 Fruit delight null nuil Berglunds snabbkép nuli  Sweden 3300 Claris Luled

52 10278 Butter null nuill Berglunds snabbkép null Sweden 1404 Lucy Luled

53 10278 | Butter nui nuil| Berglunds snabbkep nuli Sweden 1500 Peter Luled

54 10279 Tomatoss nul null| Lehmanns Marktstand null| Germany 1755 Jane Frankfurt a

55 10280 Butter null nuil Berglunds snabbkép nuli  Sweden 1920 Kewin Luled

56 10280 Eggs null null Berglunds snabbkép null | Sweden 930 Luke Luled

57 10231 | Yoguris nuli null| Romeroy tomillo null Spain 365 Claris Barcelona

58 10281 Emmental nul null| Romeroy tomilla null Spain 288 John Barcelona ¥

¥ < >

e Générer le tableau comme d’habitude
¢ Maintenant vous pouvez partir de cette liste / tableau pour créer un tableau croisé

Quelle est la différence entre APPENDING TABLES et LINKING TABLES ???7?

Append ==> pour éviter de longs et lourds COPIER-COLLER pour consolider 2 tableaux ou plus
qui ont une structure similaire méme si elle n’est pas totalement identique

Link ==> ce n’est pas une question de consolidation, c’est pour faire un lien avec une TABLE OF
CORRESPONDANCES afin de pouvoir remplir des colonnes avec les correspondances en
guestion et créer des tableaux croisés
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I7.2 MERGE

[F=T == TN = T, R S VR TR R

b b s
TR

—h
£

Voici deux tableaux

A B C

Puneet B1 Full Time A B C
Graham |B13 Full Time il extensiBd empi0 B office |8
BAwril B26 FuIITl_me 3 184 B1 Norih
Ty B4 Pa:'ItTlme B 1751826 Eact
Mit BS Full Ti

——— . !me 4 259 G19 Central
Lawrence F2 Full Time

N ) 5 362 D7 MNorth
Linda F9 Part Time |
Moses  G19 Part Time : 456 K2 Centra
Angel K2 Temp T 789 K7 Central
Davide K7 Temp 3 963 L14 North
Rhonda L14 Full Time ] 852 M3 East
Mel M3 Temp 10 741 T20 Central
Erin M3 Full Time J 11 654 F2 Morth

Une seule colonne est commune aux deux tableaux : Employee ID et Emp ID
(si les étiquettes des deux colonnes ne sont pas les mémes, ce n'est pas grave)

Il'y a des informations des deux cétés de ces deux colonnes
Nous voulons fusionner les deux tableaux

Créer 2 requétes pour ces deux tableaux

Partir de Query 1

Onglet QUERY — Groupe COMBINE - Bouton MERGE

(aussi depuis la fenétre du Query Editor : Onglet HOME — Groupe COMBINE

Sélectionner Query 2 a fusionner

Sélectionner la colonne commune dans les deux tableaux
C’est pour cette raison que si les étiquettes ne sont pas les mémes n’est pas un
probléme

Sélectionner le type de fusion requise
Le type de fusion c’est la grande implication de cette commande !!!
Pour vous aider : voici un dessin qui montre les différentes possibilités plus visuellement

Join Types — Power Query Merge

// \\
Left Outer Inner
Right Outer Left Anti
Full Outer Right Anti
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Merge

Select tables and matching columns to create a merged tz

Query 1 -
Name Employee ID Status
Puneet Bl Full Time
Graham |B13 Full Time
Avril B2& Full Time
Ty B4 Part Time
Mitsuru | BS Full Time
Query 2 M
Extension Emp ID Office

184 Bl Narth

125 B26 East

259 G519 Central

3682 D7 Narth

456 K2 Central

Join Kind

Left Quter (all from first, matching from second)

Join Kind

Left Outer (all from first, matching from second)
Left Outer (all from first, matching from second)
Right Cuter (all from second, matching from first)
Full Quter (all rows from both)

= Inner {only matching rows)
Left Anti (rows only in first)
Right Anti (rows only in second)

ﬂ The selection has matched 8 out of the first 13 rows.

Le résultat dans le Query Editor

Clic sur l'icbne a droite de TABLE 2 pour développer son contenu

[~ A% Employee ID

(=, I, I O S I L B

=

10
11
12
132

B1
B13
B26
B4
B5
F2
F9
G19
K2
K7
L14
M3
MG

,-fr = Table.MNestedloin(Table3, {"Employee ID"},TableZ,{"Em
~ | AB- Name ~ || B Status ~ | ] Table2
Punest Full Time Table
Graham Full Time Table
Awril Full Time Table
Ty Part Time Table
Mitsuru Full Time Table
Lawrence Full Time Table
Linda Part Time Table
Moses Part Time Table
Angel Temp Table
Davide Temp Table
Rhonda Full Time Table
el Temp Table
Erin Full Time Table

-
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e Sélectionner ce que vous voulez garder. Logiguement vous désélectionnerez la colonne

commune

ee D - || a8 Mame - ||aB- status ~ || Table2 I

® Expand Aggregate

+| Extension

| Office

| Use original column name as prefix

Cancel

INTET TEmp Taoe

e Le résultat dans le Query Editor

2z ABC Employee ID - ABC Name - ABC Status - 123 Table2.Extension
1 |B1 Puneet Full Time
2 |B13 Graham Full Time
3 |B26 Aol Full Time
4 =19 Moses Part Time
5 (B4 Ty Part Time
6 |B5 Mitsuru Full Time
7 |K2 Angel Temp
& (F2 Lawrence Full Time
a9 (K7 Davide Temp
10 |F8 Linda Part Time
11 | L14 Rhonda Full Time
12 |M3 Mel Temp
13 M5 Erin Full Time

Les différents résultats selon les types choisis

A B C D E
LEFT OUTER
Name B Employee ID B status Bl Table2.Extension Bl Table2.0ffice BB
Puneet Bl Full Time 134 Morth
Graham B13 Full Time
Avril B26 Full Time 125 East
Moses G19 Part Time 259 Central
Ty B4 Part Time
Mitsuru  B5 Full Time
Angel K2 Temp 456 Central
Lawrence F2 Full Time 654 Morth
Davide K7 Temp 789 Central
Linda F9 Part Time
Rhonda L14 Full Time 963 Morth
Mel M3 Temp 852 East
Erin M3 Full Time

~ || a8~ Table2.Office

134
null
125
259
nufll
nufll
456
654
789
nufl
263
852

nufl

North

East

Central

Central
MNaorth

Central

Morth

Esas

null

nufl

nufl

null

nufl
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RIGHT OUTER
Name ﬂ Employee ID ﬂ Status n Query 2.Extensior= Query 2.0ffice

Puneet B1 Full Time 184 North
Avril B26 Full Time 125 East
Moses G19 Part Time 259 Central
Angel K2 Temp 456 Central
Lawrence F2 Full Time 654 North
Davide K7 Temp 789 Central
Rhonda L14 Full Time 963 North
Mel M3 Temp 852 East

362 North

741 Central J
FULL OUTER
Name n Employee ID n Status n Query 2.Exter|sior= Query 2.0fficedhd
Puneet Bl Full Time 184 North
Graham  B13 Full Time
Avril B26 Full Time 125 East
Moses 519 Part Time 259 Central
Ty B4 Part Time
Mitsuru  BS Full Time
Angel K2 Temp 456 Central
Lawrence F2 Full Time 654 North
Davide K7 Temp 789 Central
Linda F9 Part Time
Rhonda L14 Full Time 963 Morth
Mel M3 Temp 852 East
Erin M3 Full Time

362 North

741 Central J
INNER
Name H Employee IDHStatus HQuery 2.Exter|sior= Query 2.0fficehd
Puneet Bl Full Time 184 North
Avril B26 Full Time 125 East
Moses G19 Part Time 259 Central
Angel K2 Temp 456 Central
Lawrence F2 Full Time 654 MNorth
Davide K7 Temp 789 Central
Rhonda L14 Full Time 963 North
Mel M3 Temp 852 East J
LEFT ANTI
MName n Employee IDﬂstatus ﬂQuery Z.Brterlsiorﬂ Query 2.0fficehg
Graham B13 Full Time
Ty B4 Part Time
Mitsuru  B5 Full Time
Linda F9 Part Time
Erin M5 Full Time J
RIGHT ANTI
MName n Employee IDH Status ﬂQuery Z.Brterlsiorﬂ Query 2.0ffice

362 Morth
741 Central
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POWER PIVOT







1 Qu’est-ce que Power Pivot

Power Pivot est un complément qui ajoute des fonctionnalités avancées de modélisation des
données dans Microsoft Excel.

Power Pivot présente 2 grands points forts

1. Traitement des données volumineuses (Big Data)

a. Excel présente une limite du nombre de lignes d’une feuille de calcul a 1'048'576.
Power Pivot permet d'importer des données volumineuses de sources externes
diverses et pouvant contenir plusieurs millions de lignes.

b. Leur traitement est particulierement rapide.

c. Les données étant fortement compressées, les fichiers créés présentent une taille
gérable

d. Les données sont enregistrées a l'intérieur du classeur Excel, ce qui assure leur
portabilité

2. Modéles de données avec relations

La création d’un tableau croisé dynamique se fait par rapport a UNE liste définie ou non
en tableau. Mais dans la réalité, les informations sont souvent dispersées dans plusieurs
listes, parfois trés volumineuses : le tableau 1 donne le client et ce qu’il a commandé
mais c’est le tableau 2 qui fournit le code du produit et son prix unitaire et encore un
tableau 3 qui indique la catégorie a laquelle appartient le produit ...

Power Pivot permet de mettre le tableau 1 (en général le plus volumineux) en relation
avec une ou plusieurs tables de correspondances. On appelle ceci un modeéle de
données.

On pourrait obtenir la méme chose avec des VLOOKUP mais cela serait tout de méme
long et fastidieux. De plus la fonction compte physiqguement la position de la colonne
recherchée (c’est la colonne 3 ou 4 ... ou 15) ce qui la « rigidifie » passablement en cas
de modifications des listes source

Et si vous étes un modeleur de données expérimenté (fonctions DAX, SQL, SharePoint)
Power Pivot offre de nombreuses fonctions de modélisation plus avancées.

2 Ou trouver Power Pivot

Excel 2010
Il faut télécharger et activer le complément Power Pivot

Excel 2013 et 2016

Il est installé nativement mais il n’est pas activé

Pour l'activer, voici la procédure

(a contrdler si vous avez le droit de le faire vous-méme ou si vous devez vous adresser a
votre service informatique)
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FILE - OPTIONS — Section ADD-INS

Analysis ToolPak - VBA el
Add-ins Date (XML) Sdcr
Euro Currency Tools Mot
Trust Center Microsoft Actions Pane 3
Microsoft Data Streamer for Excel C\sor
Document Related Add-ins
No Document Related Add-ins
Add-in: Acrobat PDFMaker Office COM Add
Publisher: Adobe Systems, Incorporated
Compatibility: Mo compatibility infermation availa
Location: ChProgram Files (x86)\Adobe\Acrot
Description:  Acrobat PDFMaker Office COM Add
Manage: | Bxcel Add-ins | b Go...
| Excel Add-ins
COM Add-ins
J Actions L
g AML Expansicn Packs
1 Dizabled [tems
COM Add-ins ? *
Add-ins available:
Acrnbat PDFMaker Office COM Addin
Dropbox for Office Cancel
|:| Microsoft Data Streamer for Excel
Microsoft Power Map for Excel Add
Microsoft Power Pivot for Excel
Eemove
Location: Ch\Program Files [x26)\Microsoft Office’\Root\Office 168 ADDINS\PowerPivot Excel Add-in\PowerPivot

Load Behavior: Load at Startup

Activer et relancer Excel

Un onglet POWER PIVOT est ajouté dans le ruban qui comprend les commandes
suivantes :

@ & g = | &

Manage Measures KPls Add to Detect Settings
- - Data Model
Data Model Calculations Tables Relationships
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3 Traitement des données volumineuses

I3.1 Importation de données externes

Un exemple assez parlant : Microsoft met a disposition gratuitement un fichier Access d’'une
base de données comprenant plusieurs tables dont une de plus de 2 millions de lignes
(uniquement en anglais).

[ ContosoSales.accdb 22.04.2019 09:53 Microsoft Access .. 309'548 Ko
Seul Power Pivot pourra le traiter dans Excel ...
e Onglet POWER PIVOT — Bouton MANAGE [fil E
e La fenétre de Power Pivot est affichée Manage || Measures KF
Data Model Calculation:

m Home Design Advanced

E Data Type
Format
Paste Get External| Refresh  PivotTable
Data -
Clipboard Formatti

i e 4 B

From From Data From Other  Existing
Database ~| Service = Sources  Connections

[ From 50L Server

gz From Access

|:°' From Analysis Services or PowerPivot

Remarqgue : un petit tour dans les autres possibilités d’'importation montre un choix
particulierement vaste : SQL Server, SQL Azure, Oracle, Teradata, Sybase, IBM etc ...

Et pour ceux qui ont travaillé un peu avec Power Query : les possibilités d’importation sont
trés similaires.

¢ Une boite de dialogue permet de sélectionner le fichier Access en question (avec un
éventuel login d’utilisateur et mot de passe éventuel)

¢ Une deuxiéme boite de dialogue offre la possibilité d’'une importation directe ou d’'une
importation pilotée par une requéte SQL (avancé)

(®) Select from a list of tables and views to choose the data to import

() \wirite a query that will =pecify the data to import
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¢ Onvous demande ensuite de sélectionner les tables a importer

Table Import Wizard ? *
Select Tables and Views

Select the tables and views that you want to import data from.

Database: C:'\Users'Jael\OneDrive Entreprisev@-Cloud-Aeliers Thématiques3.5 - XL-{Gestion des don

Tables and Views:

| Source Table Friendly Name Filter Details
1 | DimChannel DimChannel

£ | DimDate DimDate

[J|E0 | DimEntity

£ | DimProduct DimProduct

| DimProductSubcategory DimProduct Subcategony

DimPromotion

0=
%l fPoctSoles  Fesdes |

Les colonnes de la

Select Related Tables | | Freview & Filier__| (@DIE sont affichées et
on peut cocher /

< Back Next - — décocher a volonte

L’'importation est trés rapide malgré le volume de données
(en effet la table FactSales contient plus de 2 millions de lignes)

Table Import Wizard ? x

Importing
The import operation might take several minutes to complete. To stop the impaort
operation, click the Stop Import button.

Total: & Cancelled: 0
‘Q Success Success: B Error: 0
Details:
Work ttem Status Message
Q DimChannel Success. 4 rows transfemed.
Q DimDate Success. 2656 rows transfemad.
Q DimProduct Success. 1690 rows transfemed.
0 DimProduct Subcategary Success. 44 rows transfemed.
Q FactSales Successl 282482 rows transferred.l
@. Data preparation Completed Detailz
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o La fenétre de Power Pivot affiche toutes les tables. Elles « vivent » dans le complément
Power Pivot

l? | ﬂﬂ H = | Power Pivot for Excel - Book1 — O b

m Home Design Advanced o
O D Data Type H AutoSum I;I DEDlagram View

) Format ~ ) ] Create KFI Show Hidden
Paste GET:JE;?:TEI Refresh PI\I’OE[EDIE §- 9% » %80 u;ielﬂlzll CSJIJLlltmI?; Find Vlew E\'»Calculatlon s
Clipboard Formatting Sort and Filter Find Calculations View
[Saleskey] + fr
le -
2201 07.05.2007 ... 375 CHF 321.44
2 26527 22.05.2009 ... 1 26 375 1 1 CHF321.44
3 26702 30.09.2009 ... 1 298 375 1 1 CHF321.44
4 33125 31.10.2008... 1 264 375 1 1 CHF321.44
5 52306 26.06.2009 ... 1 98 375 1 1 CHF321.44
6 67230 28.10.2008 ... 1 154 375 1 1 CHF321.44
7 79246 12.05.2008 ... 1 230 375 1 1 CHF321.44
8 87210 17.04.2009 ... 1 84 375 1 1 CHF 321.44
9 91129 26.05.2009 ... 1 215 375 1 1 CHF321.44
10 109148 06.04.2009 ... 1 93 375 1 1 CHF321.44
11 140079 20.04.2007 ... 1 160 375 1 1 CHF321.44
12 150342 12.06.2009 ... 1 99 375 1 1 CHF321.44
13 155121 05.06.2009 ... 1 287 375 1 1 CHF321.44
14 175299 23.06.2009 ... 1 41 375 1 1 CHF321.44
15 185802 12.05.2009 ... 1 92 375 1 1 CHF 321.44
16 189564 24.10.2007 ... 1 265 375 1 1 CHF321.44
17 190221 30.04.2009 ... 1 37 375 1 1 CHF321.44
18 191830 14.06.2009 ... 1 23 375 1 1 CHF321.44
19 196400 29.05.2008 ... 1 140 375 1 1 CHF321.44
20 207348 17.09.2009 ... 1 301 375 1 1 CHF321.44
21 208970 31.10.2009 ... 1 27 375 1 1 CHF321.44
22 237659 18.10.2008 ... 1 26 375 1 1 CHF321.44
v
£ >
DimChannel | DimDate | DimProduct | DimProductSubcategory | FactSales

Record: ™1 Tof 2

e Sion sort de la fenétre de Power Pivot, le fichier Excel affiche une feuille vide. On peut
revenir quand on veut dans cette fenétre pour gérer I'importation. Il suffit simplement de
cliquer a nouveau sur le bouton MANAGE

e Quel est le poids du fichier Excel une fois sauvegardé ?

(V=]
L

LN

1Ko

LN

B ContosoSales.xlsx 22.04.2019 09:58 Feuille de calcul ...

I3.2 Travail dans les tables importées

La fenétre de Power Pivot offre de nombreuses commandes permettant de retravailler les
colonnes importées. Nombre de ces commandes sont tres semblables a celles de Power
Query (ce dernier en propose par contre nettement plus).

En voici quelques-unes tres rapidement
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Onglet HOME

o Tri et filtre comme dans Excel (triangle a la droite du libellé de colonne)

e Actualiser

Toute modification dans les données source peut générer la mise a jour dans

l'importation

e Définition du type de données de la
colonne et travail sur son format
(date sans l'indication horaire par ex)

e Fonction simple (SUM, AVERAGE,
MAX, MIN etc...) que I'on peut ajouter
pour une colonne et qui apparait dans
une section au bas de la fenétre
(si on élargit la col, libellé + résultat)

e Un bouton permet alors d’afficher /
masquer cette zone de calculs

utoSum -
reate KPI
Data
View
ulations

Onglet DESIGN

I:IE Diagram View
ﬁ:ﬂ Show Hidden

E} Calculation Area

View

e Ajouter ou supprimer des colonnes

e Figer

AR

nal Refresh  PivotTable

- -

- 07.05.20C

]IDate Key il i I
07.05.2007 00:00:00

22.05.2009 00:00:00
30.09.2009 00:00:00
31.10.2008 00:00:00
26.06.2009 00:00:00
28.10.2008 00:00:00
12.05.2008 00:00:00

Data Type : Date -

Format : *14.03.2001 13:3(0:55 -

o

*14.03.2001 13:3(0:55
*14.03.2001

mercredi, 14 mars 2001 |

14 mars 2001 I

14.03.2001
mars 2001

14 mars

13:30:55 I

13:30

More Date Formats...

B oo, Blciicein Blicone B

CHF 6'930.00
CHF 6'990.00
CHF 6'950.00
CHF 6'950.00
CHF 6'930.00
CHF 6'990.00
CHF 6'950.00
CHF 6'950.00
CHF 6'930.00
CHF 6'990.00
CHF 6'950.00

%%%%%%%%%%%

01.01.2010..

01.01.2010 ...
01.01.2010 ...
01.01.2010 ...
01.01.2010...
01.01.2010 ...
01.01.2010 ...
01.01.2010 ...
01.01.2010...
01.01.2010...
01.01.2010...

e

o o oo o o oo o o o0

Eum of SalesA... I

| Sum of SalesAmount: CHF 8'341'224'364.83 |

Déplacer la ou les colonnes sélectionnées a gauche en premiére positions et les définir
comme colonnes figées (le reste « passe dessous »)
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e Largeur
A définir manuellement pour la colonne sélectionnée

e Calcul simple et bouton Insert Function
On peut ajouter une colonne qui contiendra une formule de calcul.
On saisit le signe = et on construit la formule comme on le ferait dans Excel, a cette
différence que I'on sélectionne toujours la colonne compléte et non une cellule

Formatting Find

=Products[Pri it]+{Products[Pri it]*0.08
fx |=Products[Price / unit]+{Products[Price / unit] ) 0.08 et non 8% car

price / unit K KUGUR/AREI SRSl Add Column le signe % ne passe

1.75 | 1.89 pas ...
3.85 4.158
nd ... 0.9 0.972
; 2.91 3.1428
1.5 1.62

On peut aussi insérer une fonction dans une nouvelle colonne comme on le ferait dans
Excel (comme précédemment il faut sélectionner les colonnes complétes)
Note : les fonctions sont obligatoirement en anglais

....... B iy

fx [=IF(Products[With VAT tax]==10;"move out of list")

B3 price / unie_B3] win v 3 FANEH A

1.75 1.89 | |
3.85 4.158
0.9 0.972
2.91 3.1428
1.5 1.62
1.36 1.4688
2.38 2.5704
4.95 5.246
11.85 12.798 move out of ...
3.15 3.402

I3.3 Ajouter une liste Excel dans le modéle de données

Vous pouvez parfaitement ajouter une liste ou un tableau au modéle de données du classeur

Cellule active dans la liste ou le tableau

Onglet POWER PIVOT — Groupe TABLES - Bouton ADD TO DATA MODEL
Si c’est une simple liste, on vous demande de la convertir en tableau

Un onglet avec la table est ajouté dans Power Pivot
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4 Modele de données

La modeélisation permet de créer des relations entre des tables, en général dans le but de
créer un tableau croisé dynamique

I4.1 Exemple de tables a lier

© Liste principale de suivi des commandes a l'exportation :

A B C D E [F G H
1 ﬂ Branch - Client - Total Price |
2 04.08.2017 10248 Almonds Carouge Vins et alcools Chevalier Reims France 490.00
3 04.08.2017 10248 Cashew nuts Meyrin Vins et alcools Chevalier Reims France 870.00
4 04.08.2017 10248 Grilled nuts Lausanne Vins et alcools Chevalier Reims France 840.00
5 05.08.2017 10243 Assorted biscuits Montreux Toms Spezialitdten Minster Germany 837.00
6 05.08.2017 10249 Grany bars Sierre Toms Spezialititen Minster Germany 3'480.00
7 08.08.2017| 102501 Grany bars MNeuchatel Hanari Carnes Rio de Janeiro Brasil 385.00
8 08.08.2017 10250 Cookies Meyrin Hanari Carnes Rio de Janeiro Brasil 6'307.00
9 08.08.2017 10250 Cookies Lausanne Hanari Carnes Rio de Janeiro Brasil 1'071.00
10 08.08.2017 10251 Baked cake Neuchatel Victuailles en stock Lyon France 1'111.50
11 08.08.2017 10251 Doo Wap Montreux Victuailles en stock Lyon France 1'680.00
12 09.08.2017 10252 St-Michel biscuits Sierre Suprémes délices Charlerai Belgium 5'440.00
13 09.08.2017 10252 St-Michel biscuits Sion Suprémes délices Charleroi Belgium 12'312.00
14 10.08.2017 10253 Mikado Meyrin Hanari Carnes Rio de Janeiro Brasil 3'024.00
15 11.08.2017 10254 Mikado Sierre Chop-suey Chinese Bern Switzerland 1'713.60
16 15.08.2017 10256 Mikado Martigny Wellington Importadora Resende Brasil 1'965.00
17 15.08.2017 10256 Digestives Martigny Wellington Importadora Resende Brasil 624.00
18 16.08.2017 10257 Digestives Carouge HILARION-Abastos San Cristobal Venezuela 4'387.50
19 16.08.2017 10257 Strawberry Candy Sion HILARION-Abastos San Cristébal Venezuela 432.00
20 16.08.2017 10257 Strawberry Candy Sierre HILARION-Abastos San Cristabal Venezuela 780.00
21 17 02 7m7 1758 Nacic inirec Mantreny Ernct Handel Graz Anctria 274N nn
O ct® Des tables annexes qui ajoutent des correspondances
A B A B C
Gl Branch B Canton B 3 Product Category M Price / uild
6 |Carouge GE 6 | Almonds Muts £ 1.75
7 |Meyrin GE T | Assorted biscuits Bakery € 385
8 [Lausanne VD g gvcln{czdo - Erur[s.and veq g [2}3[1}
dreld CaKe ISCUILS -
9 |Montreux VD
- 10 | Bread Bakery € 1.50
10 |Sierre VS .
1N hatel NE 11 | Butter Dairy € 1.36
eLCnate:
- 12 | Cashew nuts MNuts € 2.38
12 |Sion VS 13 | Cheese Dairy € 495
13 [Martiony VS R T e r

Important : chaque liste a été définie en tant que TABLEAU DE DONNEES (TABLE)
nommé (Exportations — Branches — Products)

* Trés important. Power Pivot ne gére que des relations de type 1 a plusieurs et rien
d’autre. La table de correspondance génere ainsi le 1 : Carouge correspond a GE et c’est
une entrée unique. La liaison fera ensuite le plusieurs pour la colonne Branch de la
premiéere table car Carouge peut parfaitement apparaitre plusieurs fois.
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I4.2 Utiliser Power Pivot sans méme le savoir

Les tableaux se trouvent dans Excel
On peut créer le tableau de fagon tout a fait standard par un INSERT — PIVOT TABLE

Create PivotTable ? >

Choose the data that you want to analyze
(®) select a table or range

|*

Table/Range: |Exportations

O Use an external data source
Choose Connection...

Connection name

O Use this workbook's Data Model
Choose where you want the PivotTable report to be placed

@ Mew Worksheet
l:::l@e;isting Warksheet

|»

Location:

Choose whether you want to analyze multiple tables

[]iAdd this data to the Data Model:

Important : cocher cette option pour démarrer tout de suite un tableau croisé avec des
tables distinctes. Si vous oubliez, ce n'est pas grave on peut le faire aprés-coup.

La FIELD LIST :
PivotTable Fields e
ACTIVE ALL
Choose fields to add to report: =

4 [ Exportations
Order date

Order number
Product
Branch

Client

City

Country

Total Price
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ACTIVE : la liste ou table principale. On ne peut pas utiliser les champs des autres tables
pour construire un tableau croisé dynamique.

ALL : toutes les tables sont listées avec tous leurs champs, mais pas de réelle utilisation
possible (on peut faire glisser les champs mais aucun calcul ne fonctionne).

Si vous avez oublié de cocher la case ADD ...: L':"-'”tf}‘.
La liste affiche cette option > Total Price
Attention cela créera une nouvelle feuille vierge et il faudra MORE TABLES...

supprimer l'ancienne.

* Excel a récupéré
automatiqguement le nom des

PivotTable Fields ¥ X tableaux que NouUS avons créés
ACTIVE ALL (c'était donc une bonne idée !)

Choose fields to add to report: =

4 [ Branches

Branch
ST Filters Columns
t» [ Exportations Canton -

I [ Products

Voici la structure du tableau croisé que nous
voulons créer :

Rows Walues

Category i Sum of Total .. =

Excel peut parfaitement afficher cette structure mais les calculs sont inexistants :

|Sum of Total Price [Column Labels ~

Row Labels - GE NE vD Vs

Bakery 23469564 23469564 23469564 23
Beverages 234695.64 23460564 23469564 23
Biscuits 234695 64 23469564 23468564 23
Cheese 234695684 23469564 23468564 23
Dairy 23469564 23469564 23469564 23
Egags 23469564 23469564 23469564 23
Fish 23469564 23469564 23469564 23
Flour 234695.64 23460564 23469564 23
Fruits and veg 234695 64 23469564 23468564 23
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Il faut donc lier les tables entre elles. Deux possibilités : laisser Excel détecter les liens ou les

créer manuellement

Excel les détecte automatiguement (Power Pivot est en fait en arriere-plan)

Tentez de créer votre tableau comme si vous pouviez le faire directement sur les n feuilles
concernées (dans notre exemple les 3 listes). A un moment donné, Excel va afficher ceci

dans la Field List :

PivotTable Fields v %

Active All

Choose fields to add to report:

Relationships between tables may be needed.

l— Auto-Detect... CREATE...

Auto-Detect Relationships

Detecting and Creating Relationships
This might take several minutes depending on the complexity of the data.

Relationship detection: done
2 new relationships created

l— Manage Relationships...

] Close ]

Manage Relationships ? >

Status Table & Related Lookup Table New...
Active Exportations [Branch) Branches [Branchj)

Active Exportations (Product] Products [Product] s HaiAne

Edit...

Vous pouvez ainsi contrbler et modifier les liens créés par Excel
Manuellement

e Onglet ANALYZE [7 Fields, Items, & Sets ~

U{S Relationships
Calculations
Page no 119
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Manage Relationships 7 x

Status Table « Related Lookup Table New.., ——
Auto-Detedt...
Edit...
Activate
Deactivate
Delete
Create Relationship ? et

Pick the tables and columns you want to use for this relationship

Table: Column (Foreign):

Data Model Table: Exportations w | |Product e
Related Table: Related Column [Primary}:

Warksheet Table: Products e _ £

Creating relationships between tables is necessary to show related data from different tables on the same report.

Lisez : dans la table principale Exportations, la colonne Product a besoin d'une relation.
Celle-ci se trouve dans la table Product et on y retrouve la colonne Product
(le lien est fait et tous les champs de la table Product sont reconnus)

Idem pour la deuxiéme relation. CLOSE. Voici le récapitulatif des relations :

Manage Relationships ? x

Status Table = Related Lookup Table Hew,..

Active Exportations [BEranch]) Branches [Branch)

Active Exportations (Product] Products [Product] Gl Lalst
Edit...

Les deux liens créés correspondent a ceux détectés automatiquement par Excel

Et voici le résultat (en ayant arrondi a l'entier et formaté les nombres un brin)

Sum of Total Price Column Labels -~

Row Labels - GE NE VD VS Grand Total
Bakery 15'918 6'308 2517 31'987 56'729
Beverages 7'460 7'460
Biscuits 6'307 1112 2'406 1'482 11'307
Cheese 288 186 474
Dairy 9'761 6'171 2'844 15'637 34'413
Eggs 14'630 14'630
Fish 7'200 7'200
Flour 3773 3773
Fruits and veg 14'099 6'735 11'033 23'541 55'407
Fruits et legumes 1'128 840 3'094 5'061
Household products 5'506 5'506
Meat 8'603 7'880 2'240 12'653 31'376
Nuts 1'360 1'360
Grand Total 57'175 28'205 55'230 94'086 234'696
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REMARQUES

Dans mon exemple, les deux colonnes a lier portent le méme libellé. Car c'est plus logique et
clair. Mais ce n'est pas indispensable. Si le nom est différent c'est égal ...

CONTROLE ET GESTION

SUPPRIMER LES LIAISONS : bouton RELATIONSHIPS (onglet ANALYZE)

Ces liaisons gerent simplement les calculs du TC.
Si on les supprime, cela n'affecte pas le modéle de données en arriére-plan et le fait que les
feuilles sont liées

SUPPRIMER LE MODELE ET LES LIAISONS ENTRE LES FEUILLES : bouton QUERIES
& CONNECTIONS (onglet DATA)

Si on supprime toutes les liaisons entre les feuilles, le modéle est donc supprimé et les
liaisons du tableau croisé (dans la boite RELATIONSHIPS) disparaissent aussi

I4.3 Lier les tables en utilisant Power Pivot

Dans I'exemple précédent, les tableaux sont déja dans Excel, ils sont légers ... mais
comment faire lorsque les données source sont externes ou volumineuses ? Reprenons
'exemple de la base de données volumineuses Access

4.3.1 Diagram View pour afficher, créer ... les liaisons ;| O Diagram View
4 Show Hidden

La fenétre de Power Pivot affiche de fagon visuelle les Data [ Calculation Area

liaisons entre les différentes tables si on clique sur le View |5/

bouton VUE DE DIAGRAMME (Onglet HOME) View

Pour une raison inconnue, la premiére liaison de gauche a été supprimée

= DimDate

[T DimProductSubca... [=][5] 27 Datekey

M ProductSubcatego... ™ FullDateLabel

[ ProductSubcatego... ™ DateDescription
[ ProductSubcatego... [ calendarYear

E ProductSubcatego... ™M CalendarYearl ahel

M ProductCatesorvkev ™

[ DimProduct [ FactSales

[ ProductKey 2 [ saleskey

[ ProductLabel [ DateKey
M ProductName [ channelKey
[ ProductDescription [ StoreKey
[ ProductSubcatego... M Praductkew
[ Manufacturer

[T BrandName

] ClassID
— - =1 ChannelKey

= ChannelLabel
£ channelName

= DimChannel

£ ChannelDescription
™ ET11nadin
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Activer I'une des deux tables a lier et bouton CREATE RELATIONSHIP (Onglet DESIGN)
Ou

Clic avec le bouton droit sur 'une des deux tables a lier et option CREATE RELATIONSHIP
La boite de dialogue suivante s’affiche :

Create Relationship 7 X

Select tables and columns that relate to one another.

DimProduct Subcategory ~ |
ProductCategorykey ProductSubcategoryDescription  ProductSubcategoryKey  ProductSubcategorylabel  ProductSubcategoryMame  UpdateDate
00:00 1 MP4&MP3 0nm MP4&MP3 07.07.2009 M
00:00 |1 Recorder 0102 Recorder 07.07.2005 O
00:00 (1 Radio 0103 Radio 07.07 2009 ™
00:00 |1 Recording Pen 0104 Recording Pen 07.07.2009 04
00:00 |1 Headphones 0105 Headphones 07.07.2009 04
£ >

DimF‘mdud v

Productkey Productlabel ProductMame ProductSubcategoryKey FProductURL  Size  SizeRange  SizeUnitMe
873 030811 Contoso Wireless Laser Mouse E5D Grey 22
a7 0308132 Contoso Wireless Notebook Optical Mouse X205 Black [

a7 0308133 Contoso Wireless Notebook Optical Mouse X205 White F2]

880 0308138 Contoso Optical Wheel OEM P5/2 Mouse EGD Black e

884 0308142 Contoso Bluetooth Notebook Mouse X305 White 22

< >
A Actve Cancel

Sélectionner chaque table et les colonnes concernées.

Le sens n’a pas d’'importance

Par contre, la regle du 1 vers plusieurs, doit étre respectée : ici c’est la premiere table qui est
celle qui donne la correspondance

Vous pouvez aussi tout simplement faire glisser la souris d’un libellé a 'autre pour lier les
deux tables par I'étiquette de colonne en question.
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La liaison est créée :

Home Design

=3

Get External Refresh
Data - =

Paste

Clipboard

[M DimProductSubcategory

[M ProductSubcategoryKey
[T ProductSubcategorylLabel
[ ProductSubcategoryName

[ ProductSubcategoryDesc...
[ ProductCategoryKey

[ ETLLoadID

[M LoadDate

[M uUpdateDate

Advanced

FivotTable

Data Type :
Format :
Clear All Sort by
$-% » %850 Filters Column
Formatting Sort and Filter

[ DimProduct

[ ProductLabel

[ ProductName

M ProductDescription

[ ProductSubcategorykey
[T Manufacturer

[ BrandName

] ClassiD

E] ClassName

E] stylelD

[ styleName
[ coloriD

[ ColorName
[ Size

[0 sizeRange

Find

Find

¥ AutoSum =3 Diagram View
Create KPI 1+ Show Hidden
Data =
View Efx Calculation Area
Calculations View

= DimDate

M FullDateLabel

[ DateDescription
[ calendarYear

M calendarYearl ahel

Asia season

[ FactSales

[ SalesKey
[ DateKey

[T StoreKey

]

alesAmount

= DimChannel

£ ChannelKey

=1 ChannelLabel

= ChannelName

£ ChannelDescription
™1 ET11nadin

Il suffit de cliquer sur le trait de liaison et les colonnes liées apparaissent entourées de vert.
Retour & la vue en colonnes par le bouton DATA VIEW

4.3.2 Tableau croisé que l'on peut créer une fois les tables liées

Les libellés AsiaSeason et ChannelDescription ne
se trouvent pas dans la table de SalesAmount
Sans liaison pas de tableau croisé

|Row Labels - |Sum of salesAmount

=ICatalog
Holiday CHF 207'704'286.56
None CHF 280'840'359.44
Spring/Back to School CHF 154'358'610.90
Tax Time/Summer CHF 53'001'698.85

=Online
Holiday CHF 424'018'801.51
None CHF 731'181'310.10 .
Spring/Back to School CHF 380'880'793.87 ¥ Fitters
Tax Time/Summer CHF 149'990'204.41

=IReseller
Holiday CHF 276'425'193.05
MNone CHF 476'784'148.94
Spring/Back to School CHF 2535'772'226.35
Tax Time/Summer CHF 95'567'132.53

=IStore
Holiday CHF 1'216'205'191.43 _
None CHF 2'122'007'845.90 — HOWS

Spring/Back to School
Tax Time/Summer
Grand Total

CHF 1'071'489'972.33
CHF 444'996'588.66

CHF8'341'224'360.83  15135€ason

ChannelDescription

Il Columns

% Values

-

Sumn of Salesfimount
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J Data Type
Pour le créer : Format

PivotTable g - ':,'a’ ~5 o
Onglet HOME - Bouton PIVOT TABLE h £ oo g
PivotTable

1% PivotChart

Quelgues choix visuels combinés en plus par
rapport a la méme création dans Excel
Intéressant : vous pouvez créer un graphique
croisé sans devoir passer par la création d’'un
tableau croisé d’abord

H @ Chart and Table (Horizontal]
Chart and Table [Wertical)
Two Charts (Horizontal)

Two Charts [Vertical]

Tk FoEm

Four Charts

0

Flattened PivotTable

=Ty

Le tableau croisé est toujours inséré dans Excel et non dans Power Pivot

I4.4 Le langage DAX (Data Analysis Expression)

Ce n’est pas un langage de programmation mais un langage de fonctions ou formules.
Dans Excel nous utilisons les termes de : fonctions ou formules et de champ calculé ou

colonne calculée dans un tableau. |l n’est pas faux de les utiliser dans Power Pivot mais les

termes qui lui sont associés seront plutét : fonction ou formule ou mesure DAX

Quelques caractéristiques :

e La construction des fonctions DAX est relativement similaire a celle des fonctions Excel.

Mais des fonctions Excel sont absentes de la liste des fonctions DAX, comme VLOOKUP
par exemple. L’inverse est aussi vrai : des fonctions DAX n’ont pas de correspondance
dans Excel

Le résultat de la mesure affiché dans une cellule peut étre précédé d’un libellé.
La syntaxe a respecter est alors

Total des ventes = SUM ... ou Total des ventes : = SUM ...

Lorsque le calcul souhaité utilise une colonne qui se trouve dans une autre table, on ne
peut pas simplement la référencer dans la formule, il faut aller la « chercher » avec une
fonction DAX qui s’appelle RELATED (dans Excel on passerait par la fonction
VLOOKUP)

La mesure peut étre récupérée dans la création d’un tableau croisé

Puisque les modéles de données sont souvent constitués de nombreuses tables, liées
entre elles et trés volumineuses, les fonctions DAX permettent souvent des analyses qui
seraient juste impossibles ou horriblement compliquées a mettre en place dans Excel

Voici un exemple simple en comparant ce que I'on ferait dans Excel et ce que I'on peut faire
dans Power Pivot.

La suite est nettement plus compliquée et ce sera a vous de vous former...
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4.4.1 Dans EXCEL : avec un VLOOKUP

Comment calculer le montant total du client dans une table 1 en utilisant le prix unitaire se
trouvant dans une table 2 ?

H I J K L M

B auantity B M
35 =l@Quantity]*WLOOKUP({[ @FProduct];Products[#Al1];3;0)
&5 154.7
a5 63.9

Caractéristiques :

1. Pas besoin de lier les tables

2. Bien que vous cliquiez sur des cellules, la fonction n’affiche pas une référence du type
E12 mais automatiquement le libellé de la colonne. Ceci parce que vous travaillez avec
un tableau.

3. Pas besoin de recopier la fonction, elle automatiquement appliquée a toute la colonne

4.4.2 Dans POWER PIVOT : avec la fonction DAX RELATED

Voici une fonction DAX intéressante qui va remplacer avantageusement un VLOOKUP
(d’'ailleurs absent de la liste ...)

e Cellule active dans la colonne a ajouter (extréme

droite de la table) -] 2dd cotumn
| |
e Onglet DESIGN — Groupe CALCULATIONS f —
x --==D

Insert |Calculation
Function| Cptions =

Calculations

e Choisir la fonction RELATED. Une liste |:=RELATED(pr
déroulante s’affiche automatiquement avec les LJHELATED'C"'“"‘"“} -
colonnes de l'autre table liée). Continuer la 1] Products[analysis]
fonction normalement avec la multiplication par la ] Products[Category]

Price / unit]
FProduct]
With WaT tax]

T ..

D Products
7] Products

ﬂPdeucts

gquantité commandée -

PRI 1, PN

5

La formule est validée et la colonne automatiquement calculée

T |= roqucis| ¥rice J uni Xporations uantl
RELATED{Products[Price / unit])*Exportations[Quantity]

e 2Bl Bl B Blon B cory Blo.ar.y DRSSPI

Almonds 61... Carouge Vinset... Reims France

Cashew n... 15... Meyrin Vinset... Reims France 65 154.7
Grilled nuts  63.9 Lausanne Vinset.. Reims France 45 63.9
Assorted ... 33.. Montreux TomsSp... Minst.. Germany 87 334.95
Granv hare 74 Riarra Tamec&n  Miinst  Garmanu a5 747 25
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On peut utiliser RELATED simplement pour récupérer des données qu'’il faudrait obtenir par

un RECHERCHEV

Jx |=RELATED(Products[Category])

E Product Ll - | Retrieve category

48 Almonds
1248 Cashew nuts
1248 Grilled nuts
1249 Assorted biscuits
1249 Grany bars

IEMN Eranw hare

[Nuts

MNuts

Fruits et légumes
Bakery

Bakery

Balarns

Ne pas oublier la
parenthése de
fermeture. Power
Pivot n’est pas
« gracieux » comme
Excel !
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Uniguement pour Office 2016
Professionnel Plus : POWER VIEW







Un complément qui va avec Power Query — Power Pivot car provenant de Power Bl de
Microsoft. Son intérét principal est surtout de faciliter la création de tableaux (partiels- avec
segments — filtrés ...) ou de graphiques a partir de votre liste source ainsi que d’offrir une

visualisation sur des cartes géolocalisées.

Chaque élément créé s’appelle ainsi une vue et sa création est trés tres simple ...
. [ -

EAST I FRAMCE EAST 17600
Sountry araa sales
r
invoice date  product  salesman  free-lance  country I FRAMCE S0OUTH 10000
02012014 TRAINING  MAX NO FRANCE Ly == salas
03012014 TRAINING PETER MO ALY
04012014 SOFTWARE CHARLES  YES SPAIN FRANCE WEAST 2200
05012014 TRAINING  KETTH NO UNITED KINGDOM | o s wales
19012014 SOFTWARE CHARLES  VES SWITZERLAND |
26012014 SOFTWARE MAX NO FRANCE
30.01.2014 TRAINING KEITH MO GERMANY I GERMANY EAST 3600
counry arss sles
. RFELAARY =Ml TH R E=Falil
sales by country
France I
cermany [
mary [
sean [
swrrzertano [N
unrreo... I
1.4 10K 20K 30K 40K
(Thousands)

Vraiment spécifique a POWER VIEW : |la géolocalisation pour la création de cartes :

HA

JARE
ARE

b 2 b bhis o
) :
DENMARK .
Nosh Gow UNITED Noa™
DENMAR \ FINGE DENMAR
MNM X ARK
UNITED KINGDOM £~ - TR UNITED KINGDOM -
i « Anist . INeD
A >00M ,London UGERTMANY ‘.oc-v
Bty \.:LR’A,‘.‘\" ..
- - % ) - Bevtir
London * MTEGERMANY A ' Lo ATEGERMANY
< Sruniats G:’R‘r.- .Pl' 3 Laerbouy . [o— GE r’l.‘.
“t vl SWITZERLAND V' we o
Pars “Laertouy o FRANCE A JPark " Lassrrtiouy B |
: Viears FRIBUCE 4 - FRANCE s Vienna
Rern ALA TN LT ALATHIA
. gy - ey of Bitoy ITALY . .
FRANCE R f E
Ay of Puwy ITALY by A B ITALY
X Moo vile. ITALY Ardomsalie,, fome ; Muracs Ve ITALY
Ancions a Vel <p o g Ancicers e Yaths_
SP. d © SP,
SPAIN o
SPAIN etieain Algiers : SPAIN spese.
. :’;‘" Tuns Aluron o s :2“ Tuns
AL, o . ¢ Son v . «
e TUNSREET TUNBGIA o TUNER |
Rabut : Rabet Rabuat '
_an" = - > .an
CCO -CO CCO

0 2004 Nolea, © 2024 Intermar, © 2004 Mcrsact Comporatan

On vous laisse découvrir le reste

02004 Nolas, D 2034 Istarmar, © 2004 Marsasit Carparstan

© 3024 Nokcs, © 2034 tetsemar, © 2003 Micrsasft Corparatan
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