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1 Généralités

Il.l Termes spécifiques aux graphiques

Titre axe Point valeur

A ) Etiquette de données
Axe des ordonnées A

Série Titre du graphique
N

Ventes Europe

0000

24"182

25000 4

w 20000 4
I

O 15000 4
=

o 10000 -

5000 4

1] T T :
janv. 2017 fewr. 2017 mars 2017
Trim 1
mProduit1 wProduit2 wProduit3 wProduitd
v l
Axe des abscisses Légende Titre axe <€—

L’axe des ordonnées affiche les valeurs des séries
L’axe des abscisses affiche les catégories (« rapport d’analyse » - temps ou autre)

|1.2 Reégles de sélection pour construire un graphique

Sélectionner :

e Ce qui détermine I'axe X des abscisses (horizontal) et ses catégories
e Les données numériques et leurs labels qui constitueront les séries et I'axe Y et la Iégende

Excel va tenter de construire le graphique a partir de la sélection. Pour trouver ce qui va
déterminer I'axe des abscisses / ordonnées, Excel recherche par défaut des dates. Il les
comprend ainsi automatiqguement comme « rapport d’analyse dans le temps » et les place en
abscisses.

| Généralités Page no 9




Mais attention, si Excel n’a aucun probléme a reconnaitre Janv.16 comme date il n’en va pas
de méme de Trim 1, Zone 1 etc. Dans ce cas Excel choisit en fonction du rapport entre le
nombre de lignes et le nombre de colonnes. Il choisit systématiquement le nombre le plus
élevé de colonnes ou de lignes comme valeurs d'abscisses.

Si la compréhension d'Excel est a « I'envers », les commandes liées aux graphiques
proposent un Intervertir les lignes/colonnes.

2 Création du graphique

|2.1 Création par le bouton d'analyse rapide

e Sélection des données
e Balise au bas a droite de la sélection 24182 |
_—mm——

Titre du graphique

30000

25000

20000

15000

10°000
i 5'000
10
| Produit 1 Produit 2 Produit 3 Produit 4
: N janv 2017 m féur 2017 mars 2017

Mise en forme Graphiques Totaux Tableaux Graphiques sparkline

i~ B W E g

Histogra... Courbe Histogra... Aires.. Barres...  Autres..

Les graphiques recommandés vaus permettent de visualiser des données,

_l [ = T e

A chaque fois que vous pointez un type de graphique, un apercu est affiché.
Clic pour valider et insérer le graphique sur la feuille (objet flottant a placer)

| Création du graphique Page no 10




|2.2 Création par les graphiques recommandés

Sélection des données o = -
Onglet INSERTION — Groupe | ? 2~ dmhe - |
GRAPHIQUES Graphi SRAREY \R I Graphi i
phiques . raphique croisé
recommandés| @ * [~ dynamigue =
Graphigues I

Les graphiques proposés sont réunis dans une boite de dialogue. Ce sont les mémes que
ceux proposeés par le bouton Analyse rapide.

Insérer un graphigue ? x

{ Graphiques recommandés { Tauys las graphigues

~ Histogramme groupé

Titre du graphique
-

25'000

— 15'0
= 10'000
i . .
Tiss cu graphicus

Produit 1 Praduit 2 Produit 3 Produit 4

B

Wjany 2017w féw 2047 mars 2017

. I I I Un histogramme groupé permet de comparer les valeurs de quelques catégaries.
. Utilisez-le quand I'ordre des catégories n'est pas important.

|2.3 Création par choix personnel

e Sélection des données — - = - -
e Choisissez le type de graphique : onglet l ?P e ‘o B i
INSERTION — Groupe GRAPH|QUES Graphiques e ‘ I u Eraphique croisé
recommandéd @ = L - dynamique ~

Graphiques P

Chaque liste déroulante propose une option pour accéder a
la boite de dialogue ci-dessus, a l'onglet TOUS LES
GRAPHIQUES

| |_|]1[|l Autres histogrammes...

Types récemment utilisés, modeéles personnels (expliqué plus loin), liste exhaustive des
types possibles ... faites-votre choix :

| Création du graphique Page no 11




Insérer un graphigue ? x

Graphiques recommandés | Tous les graphiques !

K™ Récents

Modéeles mmmm@l@@l@@ﬂ@
Histogramme
Courbe Histogramme groupé

Secteurs Titree du gra plbii e Titre: duw grapliig e

Barres

Aires
XY (nuage de points) . I o I

Carte

el

kit Eevedsrd @R wedard

Boursier
Surface
Radar

Compartimentage

sHXBESESMe > E

Bavenme Ada calail

*  Les anciennes versions d’Excel proposaient des types de graphiques pyramidales et coniques.
Ces possibilités ne sont plus présentes a la création du graphique. On peut par contre appliquer
ces formes aux séries d’un graphique histogramme ou barres 3D (C’est donc devenu une simple
mise en forme et non plus un type de graphique). Voir page 35

Le graphique est alors créé sur la feuille Excel contenant les données.
Les couleurs par défaut proviennent du théme actif.

A B C D E | F

1 a janv 2017 féevr 2017  mars 201 l
2 |Produit 1 16'894 18'854 23000
3 |Produit 2 200210 19632 25784
4 Produit 3 23000 21135 22458
5 |Produit 4 1 19680 20456 241 82.
6 D O 0 T
7 | Titre du graphique
8 |l 30000 Y
9 -
10— 25000 Y
11 || 20'000
12 '

- [ 15000
P Q
14_ 10°000
15 || s'000
16 | 0
17 jany 2017 fewr 2017 mars 2017
18_ M Produit 1 W Produit 2 M Produit 3 Produit 4
154 0 o)

Lorsque vous sélectionnez le graphique, les données source sont automatiguement
affichées avec des rectangles de couleur

Un graphique est toujours lié a ses données source. Toute modification a la source est
automatiquement répercutée dans le graphique.

| Création du graphique Page no 12




Le Ruban affiche deux onglets supplémentaires CREATION et FORMAT.

L'onglet CREATION permet un travail global sur le graphique (intervertir les données,
sélectionner les données source, modifier le type de graphique eftc ...).

L'onglet FORMAT permet d'ajouter des formes dessinées et de les mettre en forme.

Le graphigue affiche des boutons a son coin supérieur droit

Le bouton plus permet d'ajouter des éléments au graphique 7
Le bouton pinceau permet de travailler la mise en forme du graphique
(les possibilités sont équivalentes a leurs boutons correspondants sur le Ruban) h ¢

Le bouton entonnoir permet de filtrer les points de données
# Raccourcis clavier pour créer un graphique : sélection des données et ALT + F1 pour un

graphique incorporé (sur la méme feuille que les données source) et F11 pour un graphique
en pleine page (création d’une nouvelle feuille). Par défaut : création d’'un histogramme.

3 Placement, dimensionnement et suppression

Le graphique est un obijet, il se traite comme n’importe quelle forme dessinée, image etc ...

Placement : faites glisser le graphique en le sélectionnant ailleurs que sur une poignée de
dimensionnement ou un élément interne du graphique. (si vous glissez le graphique avec le
bouton droit de la souris et relachez, un menu offre de déplacer mais aussi de copier). Si vous
déplacez le graphique en maintenant la touche ALT enfoncée, le déplacement suit les cellules
sous-jacentes.

Dimensionnement : faites glisser une poignée de dimensionnement. Ce sont les trois petits
points qui se trouvent a chaque coin du graphique et au milieu de chaque c6té. Aucun souci
de proportionnalité comme avec une image.

Suppression : cliquez ailleurs que sur un élément du graphique, (sur sa bordure, sur une
zone blanche ....) et pressez la touche DELETE.

4 Mise en forme GENERALE : ajout d'éléments,
couleurs, styles, données source, type

Ce sont les options de I'onglet CREATION

I § Ajouter un élément de graphique ~ s - - S ———
iim Disposition rapide - “ E tili il = \
Madifier les -

couleurs =

R - = - = = - -

Dispositions du graphigque Styles du graphigque

B | o | [

Intervertir les  Sélectionner | Modifier le type | Déplacer le
lignes/colonnes des données | de graphique | graphique

Données Type Emplacement

| Placement, dimensionnement et suppression Page no 13




|4.1 Ajouter des éléments spécifiques

Groupe DISPOSITION DU GRAPHIQUE

I ! Ajouter un élément de graphigue = - '. N - o
. * - II AH
LS Modifier les | - I!;__ =2
Idb Titres des axes k couleurs -
dh  Titre du graphique b [
. |.[|][E< Aucun
i Etiquettes de données »
- N
b Table de données l[l:[l]l Au-dessus du graphique
ili Barres d'erreur 3
g Cuadrillages ’ |[| I Graphique superposé centré |
I:[|:| Légende *
Autres options de titre..,
|2 Courbe de tendance P 12458
482
= — r
Ou
Bouton au sommet droit du Bl i EMENTS DE GRAPHIQUE
graphique
y; Axes
Clic sur la case de sélection pour un < Titres des axes
ajout avec les paramétres par v Titre du graphique P < Au-dessus du graphique
défaut [ ] Etiquettes de données . .
Superposé centré
) ) . ) |:| Tahle de dannées )
C_Ilc tsur le tl‘l8.l’|19|¢ a droite poytr . [ Barres d'erreur Autres options...
2#0(;.;)(8[’ avec plusieurs parametres a Quadrillage
. Légende
|:| Courbe de tendance
|4.2 Agir sur le look du graphique (couleurs, style)
Groupe DISPOSITION DU GRAPHIQUE s [
— Bouton DISPOSITION RAPIDE 1L g *® |
Ajouter un élément Disposition | Modifier les E II _I
de graphigue ~ rapide ~ couleurs ~

Dispositions du g

Ak E

iE® i | Ik

|r|'|.—r| |-|-||-|-|

| Mise en forme GENERALE : ajout d'éléments, couleurs, styles, données

source, type ...
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Chaque échantillon correspond a une « mise en page » des éléments internes du
graphique : titre du graphique présent ou absent, [égende sous le titre ou en bas etc ...
La mise en page peut bien sir étre faite par insertion manuelle des éléments (titre du
graphique, titres des axes etc ...)

Groupe STYLES DU == p—
GRAPHI UE ] = NHET
Q Modifier les - |!_.. I " {1l
couleurs ~
En couleur -

Rappel : les couleurs |

proviennent du theme actif i .. ..
(par défaut le theme . ....

OFFICE)

BT NEEN

|

HETHEN

Monochrome

' HHEN

" HEN
Groupe STYLES DU ® — —
GRAPHIQUE L - T \

- T
Maodifier les | - “I “ || || ”

couleurs =

P o e e

§ o il n | -
C I = o
e T

;

. T

|4.3 Intervertir les données ou changer la compréhension lignes/colonnes

Lorsque la compréhension automatique d’Excel ne
correspond pas a ce que vous souhaitez analyser, cliquez | T

simplement sur le bouton :

Données

Vous passerez automatiquement de :

Intervertir les  $€lectionner
lignes/colonnes des données

| | | aj] BEE_HER ERd

janv 2017 féwr 2017 mars 2017 Produit 1 Produit 2 Produit 3 Produit 4
HProduit 1 W Produit 2 Produit 3 Produit 4 W janv 2017 W févr 2017 mars 2017
| Mise en forme GENERALE : ajout d'éléments, couleurs, styles, données Page no 15
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|4.4 Gestion des données source

Intervertir les | Sélectionner
lignes/colonnes| des données

Données

Boite de dialogue :

Sélectionner la source de données ? *

|

Plage de données du graphigue : | =Feuil1!5451:5055

@ Changer de ligne ou de colonne

Entrées de légende [Sérig) Etiquettes de I'axe horizontal (abscisse)
7 Ajouter | [T Modifier | < Supprimer L4 [ Modifier

Produit 1 janv 2017

Produit 2 Tévr 2017

Produit 3 mars 2017

Froduit 4

Cellules masquées et cellules vides Annuler

4.4.1 Plage source

>

Plage de données du graphique : | =Feuil1!5451:5055

Indique la plage source générale du graphique.
Parfaitement modifiable

Directement dans la feuille : on peut modifier cette plage, facilement et confortablement,
sans passer par cette boite de dialogue. |l suffit d’activer le graphique et les données source
sont automatiguement sélectionnées avec un cadre de couleur (comme pour les références
d’une fonction). On peut ainsi faire glisser la zone des références et la dimensionner.

A | B C D | Pointer un coin et faire glisser pour
1 janv 2017 févr 2017 mars 201 7[NS I,
2 Produit 1 16'694 18854 23000 Fai i la bord
3 | Produit 2 20210 19632 25754 | aIre Glisser 1a Dofdure pour
modifier la plage
4 |Produit 3 23000 21135 22458
5 Produit 4 ! 19580 200456 24'182_
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4.4.2 Compréhension en lignes ou en colonnes

’ _ij Changer de ligne ou de colonne

Correspond au bouton INTERVERTIR LES LIGNES/COLONNES

4.4.3 Ajouter, supprimer une série, gestion des cellules vides ou masquées

Entrées de Iégende (série)

= sjouter || B Modifier Quel que soit le but, la boite de dialogue est identique.

Sélectionnez la série requise (a ajouter ou a modifier)

Jil B C D
B Ventes janv 2017 févr 2017 mars 2017
2 Produit1 _ 1 16'894 18'854 23000
3 |Produit 2 20210 19632 257384
4 |Produit 3 23000 21135 22458
5 |Produit 4 19'580 20456 24182
: Modifier la série ? >
8 || Mom de la série:
q =Feuil1!3A52 * = Produit1
10 || valeurs de la série:
11|  =Feuill!sBS2:5D52 + | =189 15854,
12
13 1 Annuler

La boite affiche les cellules ayant fourni le nom de la série et
ses valeurs numériques. Modifiable selon vos besoins.

Ajouter directement dans la feuille : il est aussi possible — et
certainement plus confortable — de sélectionner la série a
ajouter directement dans la feuille (son nom et ses valeurs) et
de copier-coller directement dans le graphique. La série est
automatiquement ajoutée.

# On peut méme modifier en cliquant simplement sur la série et
en modifiant les arguments de la fonction
SERIE(nom ;étiquettes_
abscisse ;données) dans la barre de formule

> Supprimer Attention pas de message de confirmation.
Fleches Permet de modifier 'ordre des séries dans le graphique sans
modifier celui des données source.
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Etiquettes de I’axe horizontal (abscisse)

£ Modifier VIt )
étiquettes de I'axe des abscisses
A B C D
1 RENGES © janv 2017 féwr 2017 mars 2017
2 |Produit 1 16'694 18854 23000
3 |Produit 2 20210 19632 25784
4 |Produit 3 23000 21134 22443
5 |Produit 4 19680 200456 24182
i)
7 Etiquettes des axes 7 >
8 || Plage d'étiquettes des axes:
9 || | =Feuil1!sB51:5051| 4+ | = janv 2017; fév...
10
11

Bouton CELLULES MASQUEES ET CELLULES VIDES

Paramétres des cellules masquées et vides ? X

i) Valeur zéro

Relier les points de données par une courbe
|:| Afficher les données des lignes et colonnes masgquées

Annuler

Ces options concernent particuliérement les graphiques en lignes :

Méme principe que pour les séries, mais appliqué cette fois aux

Intervalle -
5'000 i
. il
& = v - —
I:l T T T T
lanvier Février Mars Awril Mai

Valeur O ——

5'000 l\ - /‘;

+

et

lanvier Fewrier Mars Avril Mai
Relier les points de données ...
5'000 L 3
~— . * ¢ —
I:l T T T T 1
lanvier Féwrier Mars Avril Mai
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Afficher les données des
lignes et colonnes masquées

Lorsqu’un graphique est construit sur une plage source
comportant des lignes ou colonnes masquées, la
construction omet automatiquement* ce qui est masqueé :
(*ne fonctionne parfois pas avec certaines données
chronologiques)

A B D E | F |
1 [_Janvier ___blars
2 |Produit 1 16'894 23000
3 |Produit 2 20210 25784
4 | Produit 3 23000 22458
5 |Produit 4 19580 24182
6 O O O
7| Titre du graphigue +
8 || apro00 o
f'o_ 25'000 =
1| 200 T
20 15000 o
13 || 10000
1 4: 5'002
15— lanvier Mars
16
17 B Produitl W Produit2 M Produit3 Produit 4
18 [© O O

Si vous affichez la colonne masquée, c’est

automatiquement répercuté dans le graphique.

Si vous activez 'option de la boite de dialogue, vous
pouvez alors afficher la colonne masquée dans le
graphique sans pour autant l'afficher dans la feuille -

A B D E | F |

1 I Janvier  Mars]
2 |Produit 1 16894 23000
3 | Produit 2 20210 25784
4 |Produit 3 23000 22458
5 |Produit 4 19580 24182
6 0 o Oy
7 | Titre du graphique
8 || 20000 .
el || 25°000
10

—| 207000
11— 15000 Y
120 o]

—'| 10000
13|
1a|| 5000
15_ 0

s lanvier Fewrier Mars
16
1?_ EProduit1 ®Produit 2 ®Produit 3 Produit 4
12 (O O O
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|4.5 Modifier le type de graphique (tout le graphique — une série)

Bouton Affichage de la boite de dialogue de Tous les graphiques :

Madifier le type
de graphigue
Type

Modifier le type de graphique ? >

Graphigues recommandés  Tous les graphiques

K™ Récents EI = —
Modéles — I I % % %

Il Histogramme
b Courbe Barres gmupées
{E' Secteurs Titre du graphigue Titre du graphigue
‘E Barres iz Frchin 4 |
- aa
@ Aires Fiatii —_—— T
i L e —
XY (nuage de points) Tuenicr Prodan 1 |
.g:‘. Cﬂl'tE a oG 10000 15000 A0 000 3000 ] SOl 10F000  1STOD AFO00 XS000 306000
= Presiia 4 Prodat 3w Proden ] @ Prodein 1 Bliri ® Fdwrior B larmsar
Lor

N Bowursier

B

Crovwkmmm

Faites votre choix pour modifier tout le graphique.
Choisissez GRAPHIQUE COMBINE pour modifier une ou plusieurs séries seulement

lﬂﬂi Graohi bing o I . I . I .
e D janw. 2014 fawr. 2014 miars 2004
N Produit 1 S Produit 2 Prodhit 3 Produit 4

Choisissez le type de graphique et I'axe pour votre série de données:

Mom de série Type de graphique Axe secondaire s
B Produit 1 Histogramme groupé W |:|
I Produit 2 Histogramme groupé W |:|
Produit 3 Courbes W |:|

. W

|4.6 Emplacement du graphique

Groupe

A

Déplacer le
graphigque
Emplacement
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Voici la boite de dialogue affichée :
Déplacer le graphique ? ot

Chuoisissez I'endroit ol vous voulez placer le graphique :

JJJJ () Mouvelle feuille: | GraphiqueT

dl (® Objet dans : Feuil w

Le graphique que nous avons vu jusqu’a présent était un graphique en tant qu’objet. Vous
pouvez I'éter et le remplacer par un graphique en pleine page c’est-a-dire créé sur une
nouvelle feuille — que vous pouvez nommer directement ici. Le graphique occupera tout
I'espace disponible. Particulierement approprié lorsque les données sont volumineuses et
pour une meilleure visualisation des graphiques en 3D.

5 Options spécifiques a I'élement actif

|5.1 Affichage du Volet METTRE EN FORME

O Double-clic sur I'élément comme un axe, une série etc ...
Le Volet est automatiquement affiché

®  Onglet FORMAT — Groupe SELECTION ACTIVE Séric "Produit 3" -
Choisir dans la liste déroulante

%‘ Mise en forme de la sélection
Puis bouton MISE EN FORME ... “=2] Rétablir le style d'origine

Sélection active

©® Option AUTRES OPTIONS des listes déroulantes de la page 14

Voici par exemple le Volet ouvert pour I'axe vertical (rubriques fermées)

. Liste déroulante
Format de I'axe "% || permettant de

changer d'élément

—___OPTIONS D'A}{E@ OPTIOMS DE TEXTE
. T —
SO O o= |l

I OPTIONS D'AXE

I GRADUATIONS

I ETIHOMIETTEC

Les premiers boutons (encadrement violet) permettent d'agir sur la mise en forme de
I'élément. lIs font I'objet d'une section a part. Les options spécifiques a I'élément actif
correspondent au dernier bouton (encadrement jaune)
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|5.2 Zone de graphique

5.2.1 Conserver les proportions

'_| -
OPTIONS DE GRAPHIQUE TAILLE Conserver les proportions

Lorsque vous dimensionnez un graphique, celui-ci ne conserve pas ses proportions (a la
différence d'une image). Cette option permet de les conserver

5.2.2 Impression de I'objet graphique et relation avec les cellules sous-jacentes

. .
OPTIONS DE I “ PROPRIETES
GRAPHIQUE

* Deplacer et dimensionner avec les cellules
Déplacer sans dimensionner avec les cellules
Me pas déplacer ou dimensionner avec les cellules
+| Imprimer |'objet
| Werrouillé i

Texte verrouillé

Déplacer et dimensionner ou non avec les cellules

Les trois possibilités permettent de décider de I'effet sur le graphique lorsque la largeur d'une
colonne ou une ligne sous-jacente est modifiée. En effet, le graphique est considéré comme
un objet graphique et est soumis aux mémes réegles. Exemple :

Par défaut : si une colonne sous-jacente est Sans dimensionnement :
élargie, le graphique I'est d'autant :

A B C D E A B C D
Ll Ventes Janvier Février Mars i8l Ventes Janvier Février Mars
2 |Prodult1 16834 15854 23000 2 |Produit 1 16894 18854 23000
: :z“’:”f:i igﬁ;g Z‘?Eji égzg‘é 3 |Produit 2 20210 19632 25784
rodul N . . y
—Produit T B B T 4 |Produit 3 23000 21135 22458
5 |Produit 4 19580 20456 24182

Titre du graphique
Titre du graphique

30000

25'000 30'000

20000 5
iy 000 10 000
1 20°000

10°000 11
B 2 15'000
1 o 10°000

- R -]

Janvier Février Mars 5000
16 14
17 WProduit1 W Produit? ®Produit3 ® Produit 4 15 [} A
Janvier Février Mars
16
17 mProduitl  ® Produit 2 Produit 3 Produit 4

Imprimer l'objet
Le graphique sera visible a I'écran mais il ne sera pas imprimé. Un choix peu courant pour
un graphique mais plus courant pour un bouton d’appel de macro ou de lien hypertexte.

Verrouillé (actif par défaut)

En rapport avec la protection. Si le graphique n’est pas en statut verrouillé, il sera modifiable
lorsque la feuille sera protégée
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|5.3 Etiquettes de données

5.3.1 Orientation du

4 ALIGNEMENT

Alignement vertical Milieu centre =

Orientation du texte Faire pivot... =

texte i+
OPTIONS
D'ETIQUETTES
g
_E -m 'l-l-
8 el

&
=]
=)
—

* Les mémes options se retrouvent dans la section OPTIONS DE TEXTE — Bouton

5.3.2 Contenu et position

OPTIONS D'ETIQUETTES

i o
_ W Produit 1; 16'894
/ O )

Angle personnalisé
Ajuster |a forme au texte

[m] Autoriser le texte & sortir de la farme

Marge de gauche 011em 2
Marge de droite 01lem 2
Marge supérieure 0.05em D

Marge inférieure 0.05em D

'
s
=

4

Renvoyer le texte a la ligne dans la forme

Colonnes..,

[

Options d'étiquettes ¥
O O o ol

4 (Options d"étiquettes
Texte de I'étiquette

Options de texte

[ | Valeur & partir des cellules
[ | Nom de série

N

' m[ Produit 2; 20210

19'580

Mom de catégorie

L] WValeur

Pourcentage

Afficher les lignes d'étiquettes

[ Symbole de légende

Séparateur [Nouvelle ligne) -

Redéfinir |e texte de |'étiquette

Position de I'étiquette

[ Centre

Janvier

[ Bord intérieur
[ Bord extérieur
'® Ajuster
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5.3.3 Etiguettes "hors données source"

& Ty =
=

4 OPTIONS D'ETIQUETTES
Contenu de I'étiguette

Depuis 2013, une option tres intéressante

| Maleur a partir des cellules

Voici les données source, un graphique en nuages de points et les étiquettes de données
(par défaut en valeur Y

A B | C | D
Taux fertilité| % femmes entre
1 Pays {non réel !) 1564
2 A 1.2 42
3 |BE 1.5 38
4 CH 1.2 35
5 D 1.1 38
6 DK 1.7 51
7 [FIN 2 54
8 |[FR 1.3 45
9 |GR 1.5 47
10 IT 1 32
1NL ) 1.2 22
12
13 % femmes entre 15-64 L'affichage de la valeur X
14 | g0 ouY ... ne sont pas du
15 tout intéressantes pour ce
16 | 50 * 51 graphique. Les points
* 45 M analysé dent
17 * 42 ysés corresponden
18 40 ¢ 38, 35 + 38 aux pays mais ceux-Ci
19 | 39 * 32 sont "hors données
20 source".
91| 20 * 22
22
23 10
241 1 . . . . . . . . .
09 1 11 12 13 14 15 16 17 18
75
L'option VALEUR A PARTIR DES % femmes entre 15-64
CELLULES permet leur sélection et leur -
affichage. Il suffit ensuite simplement
d'éter 'affichage valeur Y... 50 v 4 CR +oK
40 o ¢ BE
2 P + CH
20 # NL
10
0 r
0.9 1 11 12 13 14 15 16 17 1
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5.3.4 Etiguettes personnalisées Il suffit de sélectionner chaque étiquette et de
saisir le texte manuellement. Le lien avec la cellule
Viande; 19'580 source est alors rompu.

Pour récupérer le lien avec les cellules source,
cliquez sur le bouton suivant :

¥| symbole de legende

Séparateur :

Redéfinir le texte de I'étiquette

Daritimm da I'AFimoadka

Boissons; 23'000

5.3.5 Format nombre 4 NOMEBRE

L Catégorie
La liste déroulante de GENERAL — ;
affiche les formats nombre habituels Général v
d'Excel.

Code de format
Standard Ajouter

< Lier a la source

4 NOMERE
Ici Monétaire et ses parametres Catégorie
—> Monétaire - | L

Décimales: | 0

Symbale :

fr. -
Si vous maitrisez les codes d.el format Nombres négatifs :
(#, *, ? ...), vous pouvez modifier le .
format & votre convenance. Attention Tesdt
il ne sera conservé que si vous 1234 1r,
cliquez sur le bouton AJOUTER. -T'234fr,

-1'234 fr.

Il sera conservé pour les étiquettes de
données d’'une autre série du méme
graphique ou pour un autre graphique. ##£0 fr,

Par contre, le format n’est pas répercuté

dans la liste des formats personnalisés Lier & |a source
liés a la feuille.

Code de format

Ajouter

La case Lier a la source se désactive alors automatiguement car les formats personnalisés
sont indépendants du format des données source.

Pour revenir au format lié par défaut, il suffit de cliquer a nouveau sur la case Lier a la
source.
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|5.4 Titre du graphique, des axes, du quadrillage

Pas d'options spécifiques a ces éléments autres que les commandes de mise en forme

D U I8 et d'options de texte & ) (voir page 41)

5.4.1 Spécial : lier un titre (graphigque ou axe) au contenu d'une cellule

1. Selectlonr!er le titre AL i x v & | reuilisasy] 2
2. Taper le signe = dans la
barre de formule A B D E F
3. Clic sur la cellule contenant Ll Ventes KJ Janvier Mars
le texte requis puis valider 2 |Produit 1 16894 23000
3 Produit 2 20210 25784
4 Produit 3 23000 22458
5 Produit 4 19'580 24'182
] @ 1 ol
7 | Titre du graphique |

|5.5 Axe horizontal (abscisses)

5.5.1 Options d'axe

Date Texte

Type d'axe 4 OPTIONS D'AXE

# Sélection gutomatique selon les données Type d'axe

Texte sur les axes # Sélection automatique selon les données

Date sur les axes Texte sur les axes

Lirmnites Date sur les axes
Mlinimum 01.01.2014 Automatique Intersections de I'axe vertical
Maximum 31.12.2014 Autornatique Qe e 12
Au numéro de catégarie 1
Unités . . .
A |la catégorie maximale
inci 1 Moi - i .
Principale ols Automatique Position de I'axe
Secondaire | 1 Mois T | Automatique Sur les graduations
Base Jours  *| | Réinitialiser O el e e

. \ . Ahscisses en ordre inverse
Intersections de |'axe vertical

# Entre les dates
A la date 01.01.2014
éla date maximale
Position de 'axe
Sur les graduations
# Entre les graduations

Dates en ordre inverse
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Type d’axe

En automatique, Excel affecte le type d’axe le plus approprié a vos types de données. En
général, c’est tout a fait satisfaisant.

Axe date — ici les 365 jours de l'année (les étiquettes sont affichées une par mois)

LIuy
o 2000
1500
E “““““ H“““““““H “NHHHH
500
4
*1?' "Ei’\' "u S *» "u ﬁ, *» ﬁ?’ "n. *59'
I o g ' J'\ ) -
Q\é\ Q":;} Q'\.r':':?’ d»@ Q’\.-{'gj Q'\;é:l (}*\-'Q Q’\-@ Q'\;& (}‘\-r'\?l Q’\:'\
o O

Les paramétres choisis automatiquement par Excel sont ceux de la capture d'écran de la
page précédente (capture de gauche). En général Excel fait des choix assez judicieux. Mais
il se peut qu’avec des types de graphiques spéciaux vous deviez aider Excel en modifiant les
dates de départ / fin ou les intervalles ou en changeant le type de graphique.

Une modification intéressante avec ce graphigue : une base par MOIS (au lieu de JOURS)
Base Mais | | Réinitialiser

Les ventes sont additionnées et le résultat visuellement simplifié :

(])znnn (I)
1500
1000
: |I
o 1
\:"\f" »""f\'}

O

=]

Changer le type d'axe peut étre intéressant avec un axe texte - un cas classique : vous avez
saisi des années mais Excel ne les a pas reconnues comme « dates » (vous avez
simplement saisi 2001, 2002 ...). De plus, l'intervalle entre les années n’est pas égal car
I'année 2009 manque. L’axe automatique correspond donc en fait a « texte ». Voici donc
votre axe horizontal :

AEEEAEEEENEEN
D.lll

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 20 0 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018

L’idéal serait de créer un graphique de type nuages de points mais ce sera obligatoirement
des points ou au mieux des lignes. Si vous tenez a votre type de graphique — ici un
histogramme - vous pouvez simplement changer le type en « date » et Excel tiendra compte
du suivi chronologique des années :
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[,.lll

2000 2001 2002 2003 2004 2005 20060 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018

Intersection de I'axe vertical
(catégorie pour axe texte / date pour un axe date)

Pour changer l'intersection entre les deux axes (ordonnées et abscisses). Attention, les
étiquettes de 'axe des ordonnées et les séries risquent de se chevaucher.

Le choix d'une coupure a la date / catégorie 400

maximale permet par exemple d'afficher I'axe

vertical a I'extréme droite de I'axe horizontal : 600
400
200
0

13 2014 2015 2016 2017 201B 2019

e

Position de I’axe Pour les aires 2D, les histogrammes et les courbes.
Position des points de données et des étiquettes par rapport aux
marques de graduation. Particulierement pratique pour les courbes.
Cela permet de les faire « coller » a I'axe

Entre les graduations Sur les graduations
25 25
20 20
15 15
10 10
5 5
° ;
2015 2016 2017 015 2016 2017

Dates / Abscisses L’ordre est inversé. Pour un histogramme par exemple, cela conduit
en ordre inverse a le représenter de droite a gauche, inversion des axes comprise.

5.5.2 Graduations

Date Texte
4 GRADUATIONS 4 GRADUATIONS
Type principal A 'extérieur - Intervalle entre les marques 1
Type secondaire Aucune - Type principal Aucune -
Type secondaire Aucune -

L'axe peut afficher des petites barres de graduation (a I'extérieur par défaut pour un axe en dates
et aucune pour un axe texte).

4 TICK MARKS l !) . l
COutside - @ T T !

Major type

Minar type Inside &
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2015 2016 2017 2018

Intervalle entre les marques 3 —_—" l l l l
V]
-

Type principal A I'extérieur

Type secondaire Aucune *

5.5.3 Etiquettes

Date Texte
4 ETIQUETTES 4 ETIQUETTES
Position de I'étiquette A cété de l'axe | = Intervalle entre les etiquettes

A coté de l'axe * Automatique

I NOMBRE Haut - . .
Spécifier 'unité de l'intervalle 1
Bas
Aucune Distance de |'axe 100
Position de I'étiquette A cété de l'axe ~

Position de Position des étiquettes par rapport a 'axe.

I'étiquette
Bas : un cas classique : un graphique en histogrammes avec des
valeurs négatives pour quelques séries.

st L LLl L
(mais avec quadrillage L
I i i A = (%] = (151 [=] =
vertical majeur ajouté) E|8|35|5|% # 2 5|5
L 9| | 2| | 2| 2| E| D
5 3|8|8|° E z|8|8
= L
Bas
[ = [~ i ] [=] o (1] [ =
s 2§ £ 2 € E § &
iE o — = o = (=] = =
§ 2 5 & © E x g =
o =] = = |1 5 | &
g s
Haut >
(graduation 6tée car
sinon les petits traits NEESEN NN NENENNNNRS
restent affichés "seuls" RRERARRARAARARSARARBR|ARARAE
sur la ligne de l'axe en =R = I = B - =
bas) BDDQQQQQHHﬂﬂﬂNNNNNMQggc
500
:)400
300
200
100
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Pour les axes texte:

Intervalle entres les
étiquettes

Distance de I'axe
(option seulement
lorsque les catégories
ne sont pas des dates)

5.5.4 Nombre

4 NOMEBRE
Catégarie

Geénéral

Code de format i

Standard

+| Lier a la source

Pour un axe d'abscisses en date, voici
une personnalisation intéressante :

On peut n'afficher qu'une étiquette sur 2 ou 3 par exemple (ici 2)

Une valeur de 0 & 1000. Attention, le nombre est grand mais la
distance réelle ne I'est pas du tout. Voici une distance a 800

i = I

2015 2016 2017 2018

Les formats nombre habituels d'Excel.
Voir explications page 25

Ajouter

Catégorie
Personnalisé v |
Type
mmimn - aaaa =

Code de format [

mmm - aaaa Ajouter
Lier a la source
20
w n 01
, =
01.01.2017 01.02.2017 01.03.2017 01.04.2017 01.05.2017

2u

10 .

, m [N

jamv 2017 févr 2017 mars 2017 awvr 2017 mai 2017
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|5.6 Axe vertical (ordonnées)

Les options sont trés similaires a celles de I'axe horizontal (abscisses)

5.6.1 Options d'axe

, 30°000
Format de l'axe v
25°000
OPTIONS D'AXE ~ | OPTIONS DE TEXTE
o i 20°000
15'000
4 OPTIONS D'AXE 10°000
S ——
Limites 5000
Minimurm 0.0 Automatique .
Maxirurm 30000.0 Automatique janv 2017
Ll Si on passe le maximum a 27'000 et
Principale 5000.0 Automatique l'unité principale a 2'500 :
Secondaire 1000.0 Automatique
. _ 25000
L'axe horizontal coupe 22500
* Automatigue 20000
17500
Valeur de 'axe 0.0 15°000
Waleur maximale de |'axe )12'500
107000
Unités d'affichage Aucune - 7500
Afficher I'étiquette des unités d'affichage sur 57000
le graphique 500
0
Echelle logarithmique Base 10 janw 2017
Valeurs en ordre inverse
Axe horizontal coupe Faites votre choix. Attention, couper a une valeur supérieure

a celle — automatique - de départ fait apparaitre les valeurs
inférieures comme « négatives ». Du coup les séries
passent « par-dessus » les étiquettes d’abscisses. Il faudra
donc placer ces derniéres en bas pour rétablir une bonne
lisibilite.

400
300
200
100

2009 2010 2011 2

5 2016 2017

2018

2007 2008 2009 2010 2011 2013 2014 2015 2016 2017 2018
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Unités d’affichage

10000
100000

Aucune x

Centaines
Milliers

Millicns
10000000
100000000
Milliards
Trillicns

Echelle logarithmique

Des que vous choisissez

Particulierement pratique lorsque les
nombres sont trés élevés. lls prennent
alors trop de place a c6té de l'axe.

une unité particuliére, une ) ¢
étiquette informative 2 p5
apparait automatiquement = 3
a coté de I'axe. s

2

Cas classique : les données constituant les séries sont en totale disproportion (centaines
contre millions par exemple). Lorsque le graphique est en échelle normale, les « petites »
séries sont « au plancher », a peine visibles

40'000'000

35'000'000

30'000'000

25'000'000

On peut aussi tracer un axe secondaire.

Voir rubrique a ce sujet

Valeurs en ordre inverse

Attention, I'effet visuel ne sera
peut-étre pas ce a quoi vous vous
attendiez. L'axe des abscisses se
retrouve automatiquement au
sommet du graphique. L’axe des
ordonnées se lit alors non plus de
bas en haut mais de haut en bas.
Rare.

_ 20'000'000
15'000'000
| 10'000'000
| 5'000'000
[ T T T

Maison A Maison B Maison C Maison D

M Nombre de maisons
vendues

W Ventes totales

100'000'000

Le méme graphique en échelle
logarithmique — base 10 — et en
ayant méme rajouté une série :

10'000'000
1'000'000 -
100'000
10'000 -
1'000

100 -

10

1 A

B Nombre de maisons
vendues

W Ventes totales

Prixa l'unité

Maison A Maison B Maison C Maison D

2007 2008 2009

100
200
300
400
500
600
700

2010 2011 2013 2014 2015 2016 2017
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400
5.6.2 Graduations

300
4 GRADUATIONS Position du trait sur 'axe 200
Type principal Aucune M Ici extérieur et intérieur 100
Type secondaire Aucune = 0
200
5.6.3 Etiquettes des axes
4 ETIQUETTES Position des étiquettes par rapport a I'axe.
- L’effet visuel dépendra du type de
Position de I'étiquette A coté del'axe = P P

graphique. Pour un histogramme, Haut les
affiche a I'extréme droite du graphique.

5.6.4 Nombre
4 NOMBRE Les formats nombre habituels d'Excel.
Catégarie Voir explications page 25
Général -

Code de format i

Standard Ajouter

| Lier & la source

|5.7 Séries

Certaines options dépendent du type de graphique.

Histogramme (sélection série ou point-valeur)  Secteur
(& sélection générale et non d'une part)

Mettre en forme des séries ... ™ Mettre en forme des séries ... ™

OPTIONS DES SERIES ¥ OPTIONS DES SERIES *
4 OPTIONS DES SERIES 4 DPTIONS DES SERIES
Tracer la série avec Tracer la série avec
® Axe principal Axe principal
Axe secondaire Axe secondaire
Superposition de séries —+—— | -27% : Angle du premier secteur
I o s
Largeur de l'intervalle ——— | 219% s
Explosion
| 0% -

Si vous sélectionnez une part, I'option
devient Eclatement de point
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5.7.1 Axe principal et secondaire

Disponible pour de nombreux types de graphique mais plus courant avec les histogrammes

On ajoute un axe secondaire lorsque des séries sont en disproportion numérique (milliers
contre millions par exemple). La série contenant les « petites » valeurs se retrouve en
général invisible ou au mieux « au plancher ». Comme expliqué précédemment a la page 32,
on peut travailler avec un axe en échelle logarithmigue mais une autre alternative consiste a
ajouter un axe dit secondaire a la série sélectionnée.

I
- 40'000'000 100

Apres ajout de I'axe sur
la série Nombre de
maisons vendues 35'000'000

. 30'000'000
Pour parvenir a la .
sélectionner, utilisez la 25'000'000

liste déroulante de l'onglet m Ventes totales

FORMAT — Groupe | 2rerow 30
SELECTION ACTIVE 15000000 | 40w Nombre de maisons
i L 3p vendues
d  10'000'000 -
- 20
7 S'000'0DD 4 L 10
i . | | | |

Iy MaisonA MaisonB MaisonC Maison D

La série empilée a été 40'000'000 100
modlflec_a en copr_bg_ pour oo L ap
une meilleure lisibilité | 80

30'000'000 70
(+ changement de 25'000'000

- 60
couleurs) \ Ventes totales
20"000" 000 — 50
15'000'000 +— A  F4  —¢—Nombrede maisons
T vendues
10000000 +— -

- 20

5'000°000 +— —

- 10

o ; . T 0
Maison A MaisonB MaisonC Maison D

En fait c'est une "tricherie" visuelle : I'ceil gauche devrait regarder I'axe a gauche pour la
série des ventes et I'ceil droit I'axe a droite pour la série du nombre de maisons.

5.7.2 Superposition & intervalle pour un histogramme, angle & explosion pour un secteur

Histogramme classique Exemple avec 30% et 50%
2016 2017 2016 2017
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Angle du premier secteur : permet « d’'amener
devant soi » un secteur en particulier.

Exemple avec un éclatement général de 10%

Pour une part : c'est plus facile de sélectionner
la part avec la souris et de la faire glisser

5.7.3 Formes pyramidales ou coniques

Options des séries ¥
CION ||

4 QOptions des séries
Profondeur de l'intervalle
—_—1 150% -

4

Largeur de l'intervalle
— 150%

Forme d'histogramme

Pyramide compléte
Pyramide partielle

g [] ® Cylindre

M -
AL Céne complet

Céne partiel

I5.8 Table de données

La table de données permet d’intégrer les données source directement dans le graphique.
Conseil : ajoutez la table a un graphique en pleine page plutot qu’en objet sur la feuille.

30
25
20
15
E I I
: [
o |
2016 2017 2018
B Product A 15 25 a5
Product B 3 20 30
B Product C & 10 12
Product D g 12 14

M Product A Product B mProduct C Product D
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Format de table de données ~

OPTIONS DETABLE ¥ | OPTIONS DE TEXTE
-~
T M

4 OPTIONS DE TABLE DE DONNEES
Bordures de table

+| Horizantal

||||| +| Vertical

[EI +| Contour

| Afficher les symboles de |égende

Comme vous pouvez le constater : peu d’options.

On peut seulement agir sur les bordures de la table et I'affichage des symboles de légende.

# L'ajout de la table n'est possible que pour les graphiques en histogrammes, barres, courbes,

aires et boursiers. Vous ne pouvez pas en ajouter aux graphiques en secteurs, huages de point,

radar, surfaces ou bulles.

|5.9 Utilité de la zone de tracage

Lorsque sa sélection est 300000 O O
difficile, passer par la liste )
déroulante de I'onglet 257000

FORMAT — Groupe

SELECTION ACTIVE 2000
:I'__:n 000 O
10°000
5'000
00 =

janv 2017 févr 2017 mars 2017

mProduit 1 m Produit 2 Produit 3 Produit 4

La dimensionner peut se révéler trés utile, car cela permet de dimensionner le graphique
uniguement et non l'objet graphique complet. Souvent utilisé avec des secteurs.

C

T
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6 Ajouter des lignes de projection, des barres
d'erreur, une courbe de tendance

Onglet CREATION — Groupe DISPOSITIONS DU

GRAPHIQUE - Liste déroulante du bouton AJOUTER UN 1L il

ELEMENT ... Ajouter un Elément |Disposition
de graphique ~ rapide ~

Aussi par le bouton | % au sommet a droite du graphique | Dispositions du graphigue

(mais liste non exhaustive)

I6.1 Ajouter des lignes de projection ou des barres

lal  Lignes »
. I_x Aucune |_IK Aucune
l=f Courbedetendance » |
[ c; ‘has 3
I |4 Barres haut/bas Lignes de projection I Barres haut/bas
7
g Lignes haut/bas Autres options de barres haut/bas...
’ A
Pluie : moyennes pour Juillet
14
12 N\
" / I\

.--"'""F.'
\\\

= %] - o (=]
Athénes —<
.
1
- “‘-‘-‘.
/
[~

E g £ £ ¢ 3 g B 3 ¢ § g E
B £ 33 ¢ £ 52 i & ¢ 5 Z s
2 5 © 8 z &2 = = o c =
£ @ = &
30000
™
25000 =~ |
20000 I I Ny
15000 - - | || |- =#=Intéréts
10000 | || ||  ==Amortissement
_ 5000 A T
' 0 . . . . . D

1 3 6 7 9 11 13 15 17 19 20

S'’il s’agit d’un autre type de graphique, I'option est tout simplement indisponible.

Oter : cliquez sur une des lignes ou barres et touche DEL
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|6.2 Ajouter des barres d’erreur

Les barres d’erreur constituent un moyen visuel d’attirer I'attention sur une série dont les

valeurs réelles pourraient étre sujettes a fluctuations. Voici les possibilités :

il Barres d'erreur 3 x Errt—;-ur_ type .
S X % Aucune Variations de n unités par
i Huadnilages rapport au point-valeur.
: 9 5 =
di Légende S5 Ereurtype La valeur par défaut = 10
) Pourcentage
l:= Courbe detendance * i.%:  Pourcentage Variation de 5% par
rapport au point-valeur
o |(malson U I A _
= - ' Ecarttype Ecart type
g Pour statistiques
Variation de 10 - infér Autres options de barres d'erreurs...
Erreur type
100

BO

&0

1
‘;‘Ej] II I 1

Maison A Maison B MaisonC Maison D

m Nombre de maisons envente WVentes estimées

Pourcentage

100

80

&0

]11 0

MaisonA  MaisonB faisonC IMaison D

m Mombre de maisons envente Wentes estimess
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Vous pouvez modifier les valeurs par défaut .
en cliquant sur AUTRES OPTIONS DE Format des barres d'erreurs ~
BARRES D’ERREURS au fond de la liste
déroulante : OPTIONS DE BARRE D'ERREUR ¥
CIRON
4 BARRE D'ERREUR VERTICALE
Orientation
* Positive et négative
MNeégative
Positive
Style final
Sans empattement
* Avec empattement
Marge d'erreur
* Valeur fixe 10.0
Pourcentage 5.0 %
Egarlst}rpa 1.0
Les barres peuvent étre personnalisées : Erreur standard
activez I'option PERSONNALISE et cliquez =
sur SPECIFIER UNE VALEUR : < Personnaliser Spécifier une valeur
A B C D
Wress | Etape 1 Etape 2 Etape 3
2 |Résultat moyen 25 20 28
3 Varante 1 - plus e 3 ________:_______§______________g. _______
4 |Variante 2 - moins iP5 . (. A
5 |0 O {?
? 1 RESUltat moyen Barres d'erreur personnalisées 7 *
8 : B Valeur d'erreur positive
9 |30 ='Barres erreur - |
10_ Valeur d’erreur négative
11 | 25 - ='Barres erreur -
1310%
14| 15
15
il 10 -
16 |
17| &
18 | 04
19 Etape 1 Etape 2 Etape 3
2006 o o)
Oter : cliquez sur une des barres et touche DEL
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|6.3 Ajouter une courbe de tendance

Feuille de prévision

Note : Excel 2016 prévoit une fonctionnalité de projections plus complete qu’'une simple
courbe de tendance. Voir la rubrique a ce sujet page 65
a la page 62

Courbe de tendance

Précisons d’emblée que cette fonctionnalité est trés mathématique et d’utilisation
particuliere. Voici donc une explication « simple » : une courbe de tendance permet de
projeter dans le futur une courbe dont les points-valeurs « manquants » seront obtenus en
calculant la progression linéaire, exponentielle ... des points-valeurs précédents.

Voici un article dont les ventes dépendent en grande partie de I'effet « mode »

Perles Swarovski 1 [Janv 29
2 [Féyr 43
330
300 » 3 |Marg 64
270 1/ 4 [ Aur 89
240 £ [Mai 120
210 // 6 [Juin 160
180 7 [Juil 195
150 » 8 |Aoit] 250
120 9 |Sept 318
o0 10| 0ct
60 11 (Mov
30 - 12|Déc
I:l 1 1 1 1 1 1 T 1 1 T T 1
lanv Féwr Mars Avr Mai luin  Juil Aot Sept Oct Mov Déc

Tant que l'effet de mode dure, quel pronostic pour les ventes des 3 prochains mois ?

Voici la liste déroulante ¥] Legenae

de COURBE DE [] Courbe de tendance 3 Linéaire
TENDANCE : [] Barres Haut/Bas Exponentielle
[=TEEE Prévision linéaire

Moyenne mobile sur deux périodes

Autres options...
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Voici nos ventes en ayant choisi Exponentielle

Perles Swarovski - Ventes

i i 1 |Janv 29
Projection ventes e
20 3 [Mars 64
800 y = 24.915g02048x / e, o
5|Mai | 120
700
/ & |Juin 160
0 / 7 il | 195
" —4=Projection ventes g |Aodt] 250
> / 9 |Sept| 318
4 ——Expaon. (Projection 10{Oct
o A ventes) 11|Nov
- 12|Déc
100 /
ﬂ I I ' ! ! ! ' T
\_{agé Q'na.“'*{’ ‘3\"}& ?:.5* ‘3\-3;‘ ?}{‘ ?'g\e ?pr\i\- .»_gﬂqx Oc} .QPQ o o

Comme vous pouvez le constater, la courbe peut afficher I'équation de calcul (une des
options de AUTRES OPTIONS DE LA COURBE DE TENDANCE)

Question classique des « non matheux » : pourquoi est-ce la courbe n’affiche pas la valeur des points
de données manquants ? Réponse : c’est I'’équation qui permet de trouver ces valeurs.

Lorsque la courbe est linéaire, voici un exemple d’équation y =0.170x + 0.875
Vous étes bon en algébre .... ? R2=0.980

Oter : cliquez sur la courbe et touche DEL

7 Mettre en forme I'élément actif

|7.1 A Par le Volet FORMAT ou I'onglet FORMAT

7.1.1 Volet

O Double-clic sur I'élément comme un axe, une série etc ...
Le Volet est automatiqguement affiché

® Onglet FORMAT — Groupe SELECTION ACTIVE Série "Produit 3" N
Choisir dans la liste déroulante

{3‘,’!‘ Mise en forme de la sélection

Puis bouton MISE EN FORME ... “&3] Rétablir le style d'origine

Sélection active
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© Option AUTRES OPTIONS des listes déroulantes de la page 14

Voici par exemple le Volet ouvert pour I'axe vertical (rubriques fermées)

: Liste déroulante
Format de la zone de graphique 5| permettant de
OPTIONS DE GRﬂPHIﬂUE@ OPTIONS DE TEXTE changer d'élement
> O 1 >

Pour autant que

I REMPLISSAGE | eler_nent
contienne du texte

I BORDURE

7.1.2 Onglet FORMAT

Les options habituelles de l'interface 2007-2010-2013-2016 sont a votre disposition et
parfaitement équivalentes. Voici les équivalences :

OPTIONS DE GRAPHIQUE ¥ | OPTIONS DE TEXTE

& O i@ SRl A4 H

OPTIONS DE GRAPHIQUE ¥ OPTIONS DE GRAPHIQUE +

I REMPLISSAGE I OMBRE I: REMPLISSAGE DU TEXTE
I BORDURE > LUMIERE I CONTOUR DU TEXTE
I CONTOURS ADOUCIS
I FORMAT 3D
Ou
v
. L ) & Remplissage A
| Abc Abc | Abc ‘ -| IZ Contour~ A A A - A -
"' 7| O Effets - &~

Styles de formes ®\ Styles Wordart M

Retour au Volet

7.1.3 Quelgues exemples

<> / Remplissage —
Image ..

Le titre, les séries et le
fond ont été mis en
forme.

Pour le fond on a choisi
de définir une image.
Cette image peut
provenir d'un fichier, du
contenu du
Presse-Papiers ou
méme d'une image en
ligne
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o

| Effets - Biseau

L'option FORMAT 3D permet d'obtenir des
effets intéressants comme cette bordure en

biseau

A=

/ Styles WordArt

Couleur de police, effets d'ombre, de réflexion,

de lumiere etc...

Ventes

|7.2 Lorsqu'une modification implique le changement d'une couleur

7.2.1 Couleurs par défaut

Lorsque vous choisissez une couleur a partir

Ce sont les couleurs du théeme actif.
Controle de celui-ci et des couleurs, polices et effets qui lui
sont associés :

Onglet MISE EN PAGE — Groupe THEMES

Couleurs du théme

d'une palette de couleurs comme celle-ci :

Choisir dans Couleurs
du theme

7.2.2

Choisir dans Couleurs
standard

7.2.3

Choisir dans Autres
couleurs ...

7.2.4

Couleurs standard

Aucun remplissage

¥ Autres couleurs de remplissage...

La couleur choisie est « dynamique ». Si vous changez de
theme, la couleur sera automatiquement mise a jour selon
le nouveau théme.

Les couleurs de base, non « dynamiques » car non
influencées par un changement du théme.

Couleurs non « dynamiques ». Acces a la boite de
dialogue des couleurs et ses deux onglets habituels. Vous
y trouverez I’hexagone des couleurs (polygone a 6 cotés)
et les mélanges RVB pour obtenir des variations plus
précises.

|7.3 Onglet FORMAT : rétablir le style d'origine aprés modifications

e Sélectionner I'élément

e Onglet FORMAT — Groupe SELECTION ACTIVE —

Bouton RETABLIR ...

Notre titre de la page précédente :

Serie "Produit 3" -

%“ Mise en forme de la sélection

¥ Rétablir le style d'origine

iVentesI

Sélection active
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7.4 Onglet FORMAT : Premier plan et Arriére-plan, Volet Sélection,
Alignement, Taille et Propriétés diverses du graphique

7.4.1 Groupe Organiser

Il s’agit des groupes ORGANISER et

Avancer - © Aligner~ i "
TAILLE - < Alig Ell759em 2
01 Reculer - Grouper
I:I -
Et}; Volet Sélection Rotation ez |1262cm
Crganiser Taille I
Mettre au premier plan Il s’agit de spécifier la
Mettre a I’arriére-plan position du graphique par
rapport a d’autres objets
« flottants » se trouvant
sur la feuille.
Volet Sélection Attention, il concerne autant le graphique que les objets

graphiques se trouvant sur la feuille et concerne autant
I'affichage sur la feuille que l'impression.

Un volet de sélection

est affiché adroite de | Sélection v

la fenétre Excel et

cliquer sur le bouton Afficher tout || Masquer tout

ceil permet d’afficher / al[w

masquer les objets :
Graphique 1 o
Rectangle 8 S
Graphigque 10 o
Graphigque & S
Granhine 3 S

Intérét : lorsque les objets graphiques sont tres nombreux sur
la feuille et que seul certains doivent étre affichés, on ne sait
plus qui est quoi. On peut alors double-cliquer sur le nom de
I'objet et le renommer. Exemple :

| Graphigque telst - ne pas affichs |

Graphique avec fond lac
Rectangle bleu

Graphique boissons / 365 jours
Graphique en barres
Graphique VIH

999199
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Liste déroulante Aligner

I - %T17.59 cm

j:t Aligner sur la grille

m' Aligner sur la forme

7.4.2 Groupe Taille

Taille en cm

Lanceur de boite de
dialogue

Cette liste concerne en général les formes dessinées.
Puisqu’il s’agit d’'un graphique, la plupart des options ne sont
donc pas accessibles sauf ALIGNER SUR LA GRILLE et
ALIGNER SUR LA FORME (non actives par défaut)

Si l'utilisation de la grille est active, cela signifie que lorsque
vous déplacez un graphique, celui-ci vient s’aligner
automatiquement sur la « ligne » verticale ou horizontale du
quadrillage la plus proche. Vous le remarquerez par le fait
gue lorsque vous relachez le bouton de la souris aprés un
déplacement, le graphique « saute » de plusieurs
millimétres. Si vous n’activez pas cette grille, votre
déplacement est libre.

Aligner sur la forme revient a attribuer a la bordure des
objets une petite aimantation, qui permet de « coller » I'objet
gue I'on déplace, sur le c6té de I'objet en question.

Indiguez en cm la taille en largeur ou en hauteur. Puisqu’il
ne s’agit pas d’une image, vous pouvez travailler largeur et
hauteur séparément.

Affichage du Volet METTRE EN FORME a la rubrique
TAILLE et PROPRIETES

Taille : on peut par exemple spécifier que I'on veut
conserver la proportion pour le graphique ou la forme
dessinée

Propriétés : gestion du graphique ou de la forme dessinée
par rapport aux cellules sous-jacentes.
Voir explications page 22

8 Filtrer les élements du graphique

C’est le bouton entonnoir

La liste suivante est affichée :

| Filtrer les éléments du graphique

Page no 45




A=
Pluie : moyennes pour Juillet
140 O O [ 4

Valeurs MNoms

4 Série -
| (Sélectionner tout)

7] I EUROPE

4 (Catégories

V| (Sélectionner tout)

@ @ c = o = @ - = o © © @
E @ c = = = 2 c = a 2 35 g E 2 | Amsterdam
c S = @ c E=] o = o =] c
- G = g S c 5 = © @ o © ] r= [ B
g £ e e 2 s £ =2 = o e F = v| Athénes
E < = 0] L] 3 = 2
<< @ @ | Barcelone
O O 0 .
v| Berlin
| Dublin
V| Genéve
| Istanbul

| Lisbonne

Sélectionner les

Appliquer données..,

Si on pointe un élément, les autres Si on désélectionne un élément et que I'on clique
éléments se grisent sur le bouton APPLY, le graphique n’affiche plus
gue les éléments sélectionnés

10
8 - 10
¢ 57 51
1 - 5 61 Q
4
.| I
2_
0 ; . ; . .
E e @ = = ¢ 0 .-. . .
@ = F . E 9 o £ £
z § 2 8 £ ¢ = £ 5 z s
o = Q @ =] @ o 2 E m 3
W = 0] z 5 g a
= ] =T o
E <) E m
<< <<
“ O O O

9 Créer un modele (personnalisation)

|9.1 Enregistrer un graphique en tant que modéle

e Préparez le graphique
e Nil'onglet CREATION ou FORMAT ne propose
d'option. Il faut cliquer avec le bouton droit sur le
graphique et sélectionner I'option ENREGISTRER
EN TANT QUE MODELE

Meodifier le type de graphigue...

Enregistrer comme modéle..,

Sélectionner des donneées...

# gl |

MNénlarar la Aaranhinns

e Donnez un nom de fichier a votre modéle

Mo de fichier: | [E1ETs (1= Wyl

Type: [Fichier de modéele de graphique (*.crix)
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L’adresse disque par défaut sur C :
, #= Utilisateurs » Jael » AppData » Roaming » Microsoft » Templates » Charts

On peut enregistrer : le type du graphique, ses couleurs, présence et position du titre de
graphique etc ...

|9.2 Créer un graphique sur la base d’un modéle

e Sélectionnez les données

e Affichez la boite de dialogue de tous les graphiques
Par le bouton d'analyse rapide et AUTRES GRAPHIQUES, par INSERTION —
GRAPHIQUES RECOMMANDES efc ...

e Catégorie MODELES

Meodifier le type de graphique ? X
Graphiques recommandés Tous les graphiques

K™ Récents Mes modéles

Modéles Histo-Lac-de-Garde

Histogramme
Courbe
Secteurs

Barres

>
/
/
4

Aires

XY (nuage de points)

Carte

Boursier

Surface

Radar
Compartimentage

Rayons de soleil

FOEX®

Histogramme

o
o4
o

Zone et valeur
Cascade

Entonnoir

B dE|

Graphique combiné

Gérer les modéles... Annuler

|9.3 Gestion des modéles

e Bouton GERER LES MODELES au bas de la boite de dialogue précédente
e L'Explorateur Windows s'ouvre au dossier contenant les modéles et vous pouvez les
supprimer, copier, renommer ...
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10 Impression d’'un graphique

Votre cellule active se trouve dans la feuille sous-jacente
L’'impression concerne les cellules de la feuille et le graphique.
Mise en page et impression traditionnelles

Votre graphique est activé ou il occupe une feuille entiere
Dans les deux cas, I'impression ne concerne que le graphique et celui-ci occupe toute la

page.

11 Types de graphiques moins courants :

guelques exemples

|11.1 Graphique en barres

2 |Part des populations de 25-64 ans et de 25-34 ans ayant réussi un enseignement
3 |secondaire de second cycle (2008)
4
9 |En% 2564 2534 m25-34 m25-64
6 Allemagne 853 858
7 |Australie 69.9 B2.5 Suéde
8 |Espagne 51.2 65.0 . 2
9 |Etats-Unis 88.7|  88.1 Royaume-Uni
10 |Finlande 81.8 80.1 Pays-Bas
11 |France 700 829
12 |Hongrie 79.7 g5 OCDE({moyenne)
13 |halie 532 68.9 .
ltalie
14 |OCDE {(moyenne) 71.1 a0.0
15 |Pays-Bas 73.3 82.4 Hongrie
16 |Royaume-Uni 696 46 6
17 |Suede 850/ 912 France
18 .
19 | Renéres Finlande
20 |Ajouter les étiguettes de données Etats-Unis
21 |Supprimer le quadrillage
22 |Appliquer une couleur spéciale pour Espagne
23 |France et OCDE
24 Australie
25
26 Allemagne
27
28
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|11.2 Graphique en aires

2 |Taux d'accés au niveau baccalauréat

3
Bac Bac Bac

4 En % qéenéral technologique | professionnel
5 1985 2200 16.00
B 1986 23.00 17.00 source - Ministére Education Mationale
7 1987 24.00 18.00 1.00 distribué aux parents d'éléves
8 1988 26.00 19.00 200 aux environs des années 2004
g 1989 35.00 13.00 4.00
10 1990 35.00 15.00 5.00
11 1991 37.00 17.00 6.00
12 1992 38.00 17.00 10.00
13 1993 38.00 19.00 5.00
14 1994 40.00 21.00 10.00
15 1995 37.00 20.00 12.00
16 1996 36.00 20.00 13.00
17 1997 35.00 20.00 15.00
18 1998 35.00 20.00 15.00
19 1999 35.00 20.00 15.00
20 2000 34.20 21.70 14.00
21 2001 33.90 21.10 14.20 source : INSEE - Internet le 23.10.2013
22 2002 33.70 21.00 14.20
23 2003 33.90 2070 14.20
24 2004 34 60 2040 14.40
25 2005 3510 19.90 14.70
26 2006 3510 18.80 1520
27 2007 35.50 18.60 15.80
28 2008 36.40 18.30 16.30
29 2009 36.50 17.90 17.00
30 2010 3730 17.70 23.80
31 2011 38.50 17.10 31.60
L ke
gi 100.00 |
a5 9000 )
26 8000 -
37 7000

e 3
gg = 6000 mBac
40 = 50.00 professionnel
41 | £ 4000 mBac
472 = 3000 technologique
43 mBac
44 20.00 général
45 10.00
46 -
47 o I~ o = ™ 7] P o = ™ ) P~ o
48 S & 8 8 & 8 8 28 g 5 & & & =
49 Titre de I'axe
50
51
52 Repéres
53 | Graphigues en aires empilées (no 2)
54 |Bouton SELECTIONNER DES DONNEES
55 Valeurs axes abscisses non frouvées - donc & ajouter
56 Seére créée pour "en %" - donc & supprmer
57 |Etiguettes axes abscisses a aligner verticalement + intervalle de 2

| Types de graphiques moins courants : quelques exemples Page no 49




|11.3 Graphique en nuages de points (XY) — avec courbes

On s'en sert essentiellement lorsque les données de I'axe des X ne sont pas linéaires
(intervalle différent de 1 unité).

A B C D E F G
1 |Profitabilite 64 128 256 512 1024 2048
2 A 79 84 69 B5 48 74
3 B 56 74 41 45 84 76
4 |C 78 47 52 85 95 a6
5 |D 96 58 B3 59 84 89

8 :Graphique standard dont les données X sont lues de fagon linéaire. Donc Faux !

10 || 120

1; 100

14 | 60 - B
15 | A0 C
16 | 0
17/ 20 -
18 . . , , ,

;g_ 64 128 256 512 1024 2048

21 |Attention -
22 |Excel prend la Profitabilité comme séne - donc la supprimer
23 |Excel ne lit pas les étiquettes des abscisses (x)

£
25 |Graphique NUAGES DE POINTS - Les données ne sont pas linéaires. Représentation correcte

26
27 || 120
28 100

29

30 r”,‘_ ———

22| B0 - __---"‘_" —f—B
33 ——C
34 || 40
35 —D
35 20
37 |

3g| !
39

0 256 512 768 1024 1280 1536 1792 2048

40 |
41 |Attention :

42 |Choisir le type no 2 ou 4 (de fagon & ajouter automatiquement les lignes et/ou les marqueurs)
43 |l faut ajuster l'échelle - max a 2048 - intervalle 3 256

44 |Attention : ne pas saisir 64K | 128K dans les cellules, sinon 'axe sera obligatoirement linéaire
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|11.4 Graphique en radar

lls servent a représenter des données comparatives. Voici les données :
1

Service
2 |Analyse comparative Prix Qualité Design Options aprés-vente
3 |produit A - le nétre 80 90 50 60 90
4 |produit B - concurrence 100 80 7a 80 7a
5
B

7 |Les chiffres d'analyse peuvent par exemple provenir de tests internes, guestionnaires au client ...
8 |Les réponses sont des rapports sur une échelle de valeurs, des pourcentages par exemple.
9

—

11 |Mote : les données pourraient aussi étre des analyses de compétences, de Ql etc...

Voici le graphique :
11
Analyse : le graphique permet de voir que par exemple nous sommes
meilleurs au niveau du prix mais gue nous devons améliorer
12 nettement notre design et les options du produit et ..
13

14 Analyse comparative

12 —g—produit &4 - le nitre  ——ge=produit B - concurrence
17

18

19

20

21

22 Service
23 aprés-vente’
24

25

26

27

28

29

30

3

32

33

34 |Astuces
35 |Type Radar no 2 (avec margueurs)

36 |Oter le quadrillage

37 |Axe vertical : intervalle principal & 20 et secondaire & 10

38 |Pas de ligne pour I'axe - pas réussi a I'ajouter ...

39 |Ajouter la graduation - en extérieur pour principal et en intérieur pour secondaire

y Qualité

Options™ “Design
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|11.5 Graphique boursier

Pour les graphiques exprimant des valeurs d'écart (min, max, moyenne). Donc pas
seulement pour les cours de la Bourse. Voici deux exemples :

Productivité portuaire

I
!

3_ 34 56 3/8 551/4 55 5/8

F 44 L6 54 1/8 55 1/2

1 | 54 56 3/8 56 56 1/4

b | 6.4 56 3/8 55 1/8 B 12

£ 7.4 56 5/8 56 A5 EfG

i

][]_ 57

Ull se1/2 A

1 ss ! I A

2]l ss12 —A & A

43_ 55 Max
= 541/2 Wi

2l 54

E_ 531,2 A Cloture
Il 53

g_ 521/2

0] 34 44 54 64 7.4

1]

Attention : si le bouton OK n'est pas
disponible, c’est que vos données
ne permettent pas la création du
graphique. C’est le cas par exemple
si vous choisissez le typeno 2/ 3/
4 de graphique boursier en utilisant
la plage de données ci-contre. Il
faut choisir le type 1.

Par défaut les marqueurs de la
série Cloture sont petits et
rectangulaires. On a changé leur
forme et leur taille dans le Volet
METTRE EN FORME

OPTIONS DES SERIES ¥

SO Ol

~ TRAIT |« MARQUE
4 OPTIONS DE MARQUEUR

Automatique

Aucun
Mouvements containers #/ Prédéfini
Antwerp Type |4 ~
Havre 700 200 450 .
Hambourg 550 300 425 Taille | g -
Marseille 530 280 405
[Mice 890 400 645
= Charge { Décharge
dans le port par heure
1000
900
200
700
600 L}
Max
500
400 A Min
300 A Moyenne
200
100
o
Antwerp Havre Hambourg Marseille Mice
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|11.6 Graphique en bulles (une variation du nuages de points)

lls servent a représenter des données a 3 dimensions au lieu de 2.

Voici un exemple :

L Société Nbre de produits Ventes Parts de marché %
3 |Société A 10 80000 25
4 Société B 12 60000 20
5 Société C 3 90000 30
6 Société D 25 30000 10
7 Taille ¥ X
8
g 120000
10 Société C
11 100000 .. 0 30 ‘.‘4
12 80000 o
13 2 - Société A Y
14 T 60000 25

= ok
12 e Soc;ege B

Société D

17 20000 10
18
19 J
20 0 4] 10 15 20 25 30 35
21 Parts de marche %
22 o Produit X
23
24
25
26
27 Le graphique en bulles permet de conclure que la société D offre une trés large palette de
28 produits mais qu'elle ne domine pas du tout les ventes, ni bien sir les parts de marché.
28 | | Par contre, le graphique montre bien que la société C qui a limité son offre & peu de
30 | | produits domine complétment le marché.
31
32 4
33
34 || Conseil : pour que le graphique gagne en lisibilité, prendre bien
35 || soin de nommer les différents titres (ici I'axe des X et des
26 || ordonnées), d'ajouter une étiquette de données (ici la taille et le nom
a7 || de la société avec le retour comme séparateur).
38
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Astuces

Quelle que soit votre sélection, Excel est perdu !

o Ne sélectionnez rien, partez d’'une cellule vide et créez le graphique a bulles "a vide"

e Onglet CREATION — Bouton SELECTIONNER DES DONNES et supprimer tout

e Bouton AJOUTER

e Construire manuellement la série en indiquant les données source X, Y et taille

Construisez les valeurs de la série (en effet, il n'y en a qu’une)
Modifier |a série 7 % Important : c’est a vous de décider
guelles données constitueront les

Maom de la série; axes.

="Produit ¥’ + = ProduitX ) o
Ici nous avons choisi valeurs X (parts

de marché), valeurs Y (ventes), taille
(nombre de produits).

Waleurs de la série des abscisses X ;

=Bulles!5D53:5D56 | =2520 3010
Waleurs de la série des ordonnées ¥ :

=Bulles!5C53:5C56 4+ | = 30000 GOOOD; ...
Taille des bulles de la série:

=Bulles!SBS3:5B54 *| =10 12 3: 25

Annuler

|11.7 Nouveaux graphiques 2016 : Compartimentage

Un graphique de compartimentage fournit une vue hiérarchique des données. Les branches
de l'arborescence sont représentées par des rectangles et les sous-branches par des
rectangles plus petits.

Les graphigues de compartimentage affichent les catégories par couleur et proximité et
peuvent facilement afficher de grandes quantités de données (ce qui peut étre difficile avec
d’autres types de graphiques).

lls sont utiles pour comparer les proportions au sein d’une hiérarchie.
Pour autant, ils ne sont pas aussi efficaces pour montrer les niveaux hiérarchiques entre les

principales catégories et les points de données individuels. Les graphiques en rayons de
soleil conviennent mieux dans ce dernier cas.
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Exemple : dans ce tableau nous voulons faire ressortir le nombre de km par marque et type :
Warque Type Couleur Année KM PV
Audi A3 Mauve 2005 55000 25'000
BMW 23 Bleu Nuit 2008 g000 39000
BMW M3 MNair 2007 10000 85'000
Chrysler Meon Bleu 2002 261000 34°000
Fiat Punto Rouge 2004 45000 18000
Ford Fiesta Gris 2002 42000 g500
Ford K Gris 2006 3000 15000
Ford K Gris 2008 500 60000
Missan Primera Vert 2005 100200 28000
Opel Vectra Blanc 2000 500000 3000
Opel Omega Moir 2003 607000 23000
Opel Tigra Violet 2005 15000 18000
Peugeot 205 Moir 2005 10000 20000
Peugeot 205 Rouge 2005 62000 100000
Peugeot 406 Jaune 2007 10000 36000
Peugeot 106 Blanc 2002 10000 14500
Renault Clio Vert 2008 80000 10200
Renault Williams Bleu Nuit 2002 70000 10000
Renault Twingo Rose 2003 20600 15°000
Renault Megane Jaune 2005 12000 22000
Seat Ibiza Violet 2004 60000 13000
Toyota Cellica Blanc 2000/ 103000 14000

120°000

100000

E0°000

50"000

40'000

20°000

Un histogramme classique est parfaitement inutile pour représenter ceci !

KM

Q
IIIII|

o | |
A3 I3 Neon Punto  Fiesta Primera Vectra Omega Tigra 205 205 Clio |Wiliams Twingo Megane | Ibiza Cellica
Audi BMW BMW | Chrysler Fiat Ford Ford Ford Nissan Opel Opel Opel | Peugeot Peugeot Peugeot Peugect Renault Renault| Renault Renault Seat  Toyota
L \)
. N . .
Le treemap le fait par contre tres bien :
o, O

o]

J
Bleu Muit

- Blanc

M Audi B BMW B Chrysler

Nombre de km de notre parc de voitures

Fiat B Ford M Nissan B Opel B Peugeotr M Renault M Sear M Toyora

Peugeut

-
Violet | Blanc

b .

O

_m
Blanc

O
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Attention par contre a la sélection des données. Normalement la sélection est tout a fait
standard. Elle inclut donc les cellules libellés. Mais pour ce tableau j'ai eu par exemple un
probléme : Excel ignore ma sélection et ne prend que les données source partiellement. Il
faut donc cliquer sur le bouton SELECTIONNER DES DONNEES et re-ajuster la sélection
des données source.

La catégorie hiérarchique la plus haute (ici la marque) est affichée par défaut dans la cellule
mais en général on la préfére comme ici au sommet. Il suffit de choisir dans la palette des
styles.

|11.8 Nouveau graphique 2016 : Rayons de soleil

Les graphiques en rayons de soleil sont parfaits pour afficher des données hiérarchiques.
Chaque niveau de la hiérarchie est représenté par un anneau ou un cercle dont le cercle
intérieur constitue le sommet de la hiérarchie.

Un graphique en rayons de soleil dépourvu de données hiérarchiques (un seul niveau de
catégories) ressemble a un graphigue en anneaux. Toutefois, un graphique en rayons de
soleil doté de plusieurs niveaux de catégories révéle les liens entre les anneaux extérieurs et
les anneaux intérieurs.

Si on reprend le tableau des voitures précédentes et que I'on souhaite visualiser la
répartition avec une catégorie de plus : la couleur, le compartimentage n’est plus vraiment
efficace alors qu’un rayons de soleil I'est :

(conseil : I'afficher en pleine page)

O O 0

KM par marque - type et couleur
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Le type rayons de soleil est aussi trés intéressant lorsque les catégories ne sont pas toutes
remplies au niveau des cellules comme le montre 'exemple ci-dessous :

Fa"

Trimestre Mois Semaine Ventes
ler Janvier Semaine 1 F5
Semaine 2 2.9

Semaine 3 3.8

Semaine 4 3.1

Février Semaine 1 1.2

Semaine 2 0.8

Semaine 3 0.6

Semaine 4 0.5

Mars Semaine 1 1.7

Semaine 2 1.5

Semaine 3 1.3

Semaine 4 1.5

2&me Avril Semaine 1 4.2
Semaine 2 3.8

Semaine 3 2.9

Semaine 4 3.2

Mai Semaine 1 0.8

Semaine 2 0.5

Semaine 3 0.4

Semaine 4 0.3

Juin Semaine 1 0.3

Semaine 2 0.7

Semaine 3 0.6

Semaine 4 0.1

o

r

Ventes sur 6 mois

O

|11.9 Nouveau graphique 2016 : Histogramme

C’est un type qui est tres utilisé en statistique.

Il permet de faire des analyses par regroupements.

Exemple : voici un début de liste affichant une référence de livres

et leur prix

Un histogramme standard n’améne pas grand-chose

o o
Prix en CHF
CHF 100.00
CHF 20.00
CHF BO.OD
CHF 70.00
CHF 60.00
CHF 50.00
o)
CHF 40.00
CHF 30.00
CHF 20,00
CHF 10.00 |
CHF-
mgwmmmOmNﬁmNmmﬂz—imm hﬂgamcu
uy ™ h = W o =T m om0 w O [ B v O -
B EE B R s REaEEREZY
Z2 Z2 Z Z2Z2 2222222222222 222 =222 =232
O O M oD 0 0 0 O O O O O @ 6 O O ;O O O O O O ;O ;O MO @O oa
L O B B I T R O O T R R A
o' o

ISBNT799
ISBM3453
ISBMNE409
ISBM2979
ISBM2359
ISBM2083
ISBN7069
ISBMN4129
ISBMN4300
ISBMN4419
ISBMN4091
1ISBMN4521
ISBM3812
ISBMB430

CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF

Ref et prix
158N No. B Prix en ctEd

62.84
44,08
51.20
68.81
33.03
32.51
60.87
76.30
48.41
61.28
23.88
47.70
77.59
37.48
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Voici un histogramme statistique sur la liste compleéte : (par défaut) :

O O O
Regroupement des prix des livres

e

O
o]
o

Comment sont calculés les intervalles ?
(appelés EMPLACEMENT en francais et BIN en anglais)

Le graphique regroupe tous les prix des livres par intervalles de x
(ce x est le résultat d'un algorithme mathématique appelé Scott's binning algorithm)

Scott’s binning algorithm

3.5 X standard deviation)

Bin size =

3 .
vV Number of values in the data source

Scott a créé son algorythme suite a I'analyse de ce que I'on trouve dans la nature comme la
mesure de la taille des gens dans une population, le QI d'un échantillon d'étudiants etc ...

Intéressant pour lire I'emplacement

(ou) pourindiquer que la valeur n'est pas incluse
[ ou ] pour indiquer que la valeur est incluse
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Modifier I'emplacement

0 o 0
o ; . Titre du graphique
Ici lI'intervalle donné par l'algorithme est de "
8.7 mais ceci peut parfaitement se changer .
dans les paramétres de I'axe horizontal ou
abscisse 30
25
20
15
Q 10 0
I
Format de l'axe : . I
Options daxe ¥  Options de texte UT’! T !
- " — — Il =l g] = iy e ~ P~ =]
Emplacements O O O
Par catégorie
Automatique
* | argeur de I'emplacement < g
Mombre d'emplacements g
Emplacement de dépassement de capacité 93.0
|| Emplacement de dépassement de capacité négatif ~ 11.0
La répartition serait alors Iégerement différente
|11.10 Nouveau graphique 2016 : Pareto
Egalement un graphique statistique
Note : ce graphique n’apparait pas dans la i~ i - :\;':i - k.' i} . !E@J' [ Histog
liste de la boite de dialogue TOUS LES Histogramme S T
S‘R?PH:_ﬁg_EgGCRZIS\}I&nEe Sous-categorle sentations Graphigue:
k. [
Zone et vale Fareto
Ltilisez ce type de graphique pour:
oot = montrer la portion relative de chaque
'5 l? @ facteur dans le total.
— = montrer les facteurs les plus importants
l[l]]:l Autres g dans les données.
Explication du nom Pareto
Le nom provient de Vilfredo Pareto, inventeur du principe de Pareto ou regle du 80-20. Son
principe est le suivant : seules quelques raisons (environ 20%) expliquent la majorité des
problémes (environ 80%).
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Voici un début de tableau affichant des Service Aprés-Vente : raisons des retours
_retours'de marchant_jlses et les raisons Probléme - Nombre -]
invoquées par les clients Sefaut =
. .. Défaut 46
(nos livres de I'exemple précédent) D&faut o1
Erreur de produit 35
Erreur de produit 120
Prix trop élevé 200
Inconnu 178
Mauvaise qualité 14
Prix incorrect 81
Prix incorrect 36
Prix incorrect 9%
Défaut 29
Défaut 68
Mauvaise qualité 66
Prix trop élevé 44
Erreur de produit 67
Mriv immmrraed an

Lecture du diagramme de Pareto :

Le graphique de Pareto est en fait un graphique combiné.

L'axe de gauche affiche le nombre de retours

L’axe horizontal affiche les catégories (Défaut, Prix incorrect etc ...).

L'axe de droite en pourcentage correspond a la ligne de Pareto. Celle-ci indique le
pourcentage de chaque catégorie par rapport a I'ensemble des raisons.

La premiére intersection de la ligne de Pareto indique que les défauts correspondent a 40%
des raisons totales. La deuxiéme intersection indique que le pourcentage de 70%
correspond aux défauts + prix incorrect etc ...

Le Pareto permet ainsi de déterminer dans quel domaine de service la société doit
s'améliorer
o o o)
DEFAUTS, PRIX INCORRECT ET ERREUR DE PRODUIT

REPRESENTENT 80% DES RETOURS
2500 100%

90%
2000 80%
70%
1500 60%

0%

1000 40%
30%

20%

.--- -
0%

Defaut Prix incorrect Erreur de produit Prix trop éleve Inconnu Mauvaise gualité

O O O

500
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Pas réussi a paramétrer la ligne de Pareto pour qu’elle affiche les points d’intersection

Rappel important : la ligne est cumulative : le pourcentage de chaque raison de retour est
ajouté au précédent.

|11.11 Nouveau graphique 2016 : Zone et valeur

Egalement un graphique statistique. Peut-étre le plus compliqué pour les non-statisticiens ...

On reprend notre libraire et ses livres (source pour les Genre .1 Prix -
graphigues Histogramme et Pareto). Fantastique CHF  10.00
Fantastique CHF 12.00
Fantastique CHF  13.00
Les livres sont répartis par genre : Fantastique — Jeunesse — Fantastique CHF - 15.00
Romance Fantastique CHF 15.00
Fantastique CHF  18.00
Fantastique CHF 13.00
Fantastique CHF  19.00
Fantastique CHF 19.00
Fantastique CHF  22.00
Fantastique CHF  22.00
Fantastique CHF  25.00
Fantastique CHF  25.00
Fantastique CHF  26.00
Fantastique CHF  26.00
Fantactinno rHE R 00
CHF 300.00 «CHF 299.00
CHF 250.00
CHF 200.00 CHF 198.00
o] o]
CAF150.00 « CHF 143.00
CHF 111.00 AP L1730
CHF 100.00
CHF 6B.75 5
HF 54.00
CHF 50.00 2 CHF 45.00 CHF 48.00
CHF 26.00 HF 23.00 CHF 28.50
CHF 10.00 F %"UBU
CHF - . CHF 4.00
Fantastique Jeunesse Romance
O O O
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Le graphique Zone et valeur [appelé aussi familigErement Boite et moustaches)

Ce type de graphique permet de visualiser la répartition de données au sein de "quartiles”, en mettant en
valeur la moyenne et les valeurs hors norme. Des lignes appelées moustaches peuvent s'étendre verticalement
a partir des zones. Ces lignes indiquent la variabilité en dehors des gquartiles inférieurs et supérieurs. Les points
situés 3 I'extérieur de ces lignes ou moustaches sont considérés comme des valeurs hors norme.

Lecture du graphigue
Chaque genre est divisé en
guatre parties

Maximum

Q3 (75eéme percentile)

Mean
Median
Q1 (25&me percentile)

Minimum
Romance

Jargon

Local Minimum = Prix le plus bas

Q1 = Premier Quartile

Median = ne correspond pas a une valeur moyenne car ¢a c'est le mean. Les points sont triés du plus petit au
plus grand et le median etst la valeur au milieu de la liste (ex 1-2-3-7-10-14-15 - |la valeur median est 7 - |a
valeur moyenne est 7.42)

Mean = moyenne mathématique de tous les points

03

Local Maximum = pas le prix le plus haut.

Valeurs hors-norme (ici une seule) : standard Tukey industry qui considére que la valeur est hors-norme si elle
est plus de 1.5 la hauteur de |a boite (le "interquartile range). Test : changer la derniére valeur en 350 et du
coup on voit apparait un deuxiéeme point pour les valeurs hors-norme

De minimum au fond de la boite = premiers 25% (1/4)
01 = 25% (2/4)

De median au sommet de la boite = 25% (3/4)

Du sommet de la boite & Local maximum = 25% (4/4)

* Pour plus d’explication voir sur Internet

|11.12 Nouveau graphique 2016 : Cascade

Un graphique en cascade montre le total cumulé & mesure que les valeurs sont additionnées
ou soustraites.

Ceci est utile pour comprendre la maniére dont une valeur initiale (par exemple un revenu
net) est affectée par une série de valeurs positives et négatives.

Les colonnes présentent un codage couleur pour distinguer les nombres positifs et négatifs.

Les colonnes de valeurs initiales et finales démarrent souvent sur I'axe horizontal, tandis que
les valeurs intermédiaires sont des colonnes flottantes.

Les graphiques en cascade sont également appelés graphiques « bridge » en raison de leur
apparence.
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Les données :

Pertes et profits - année

Chiffre d'affaires | CHF245'631
Ajustements (CHF2'412)
CA total CHF243'219
Inventaire (CHF114'8599)
Merchandising (CHF18'731)
. . . . Autres colts liés
Sélection des données : sans la cellule de titre. ) (CHFE'244)
Mais si on l'inclut : aucune différence pour de aux marchandises
nombreux graphiques simples mais par exemple -
pour celui-ci : omission de la devise (valeurs CA brut CHF103 345
brutes) Salaires (CHF26'745)
Marketing (CHF11'279)
Immeubles (CHF36'000)
CA net CHF29'321
Impéts (CHF4'400)
Benefice net CHF24'921
O O o]
B Augmenter B Diminuer B Total
CHF300'000
CHF2500000 CHF243531  CHF243'212
(CHF2'312)
CHF200'000
CHF150'000
CHF100'000
o] o]
CHFS0°000
SN CHPIS'321  CHF24931
{CHF36'000 (ctFaac0
CHFO :
I T R R A R R - R -
& § s § ® 4, 8 & ¢ ¢ © E §
o 4] E £ ] = E e
[ = = ) - u
= = 2 i =
5 o
g
&
E
&L
o O O
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Lorsque le graphique est créé, il n’y a aucun effet cascade. Le graphique est un simple
histogramme flottant car chaque montant est ajouté ou soustrait au précédent :

O O O
Titre du graphique
M Avgmenter B Diminuer Tota
CHF&00'000
CHFS00'000 CHF243'219
CHF103'345 o
_ . CHF29'321 Ckﬁn
CHF400'000 [CHF26' T3 F11 270 W E2a00)
CHF 114888 e (CHF36'000) '
18'7 :
CHF300°000 t Whre2a4)
CHF245'631
0 FO{CHF2'412) QO
CHF100'000
CHFO
v ﬂ — E‘J Bo i - vy [=T] 15 - E 1}
£ 5§ & 3 5 = 5 £ £ 3§ £ & ¢t
= E =X 5 = m =T -] - a S E H
= g [ L = - < & o E - s
o 3 = =] " = E ]
E o o 5 =]
& = B
[
5
=T
O O O

Pour obtenir I'effet cascade, il faut
« fixer » au plancher chaque sous-
total pour 6ter I'effet cumulatif :

Clic droit sur le point valeur du
sous-total et option suivante dans le
panneau FORMAT :

(cette option n'apparait que pour un
point-valeur qui est un sous-total)

Dans le graphique exemple : le
premier-point valeur pourrait étre défini
en total (I'option est disponible mais on
ne le fait pas car c’est le point de
départ et cela permet de garder la
couleur

Profitez-en pour décider si vous
souhaitez conserver les lignes de
connexion (affichés par défaut)

Mettre en forme le pointd.. ¥
Options des séries ¥

CIRON |

4 (ptions des séries
Largeur de l'intervalle — 5086 -

| Afficher les lignes de connexion

Définir en tant gue total

| Afficher les lignes de connexion
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12 Feuille de prévision avec graphique
automatiqguement créé

Une feuille Excel affichant une liste de ventes dont il manque la A B
prévision pour le mois suivant (ventes jusqu’au 31.1.2017) 1 Date Ventes
2 | 01L.01.2016  3'240'325
Excel 2016 intégre une fonctionnalité de prévision, basée sur le 3 | 02.01.2016  2'741'34%9
lissage exponentiel. Il y a d’ailleurs plusieurs fonctions de prévision 4 | 03.0L.2016  2'987'427
comme par exemple PREV|S|ON.ETSO. 5 04.01.2016 3'A56'892
, o o . ) 6 | 05.01.2016  3'740'738
Pour plus d’explications voir l'aide Excel a ce sujet 7 | 06.01.2016  3'979'178
Clic dans I'une des deux colonnes
Onglet DONNEES - Groupe PREVISION 2 gl
Analyse |Feuille de
scénarios ~| prévision
Prévision
Créer la feuille de calcul de prévision ? x
Utiliser les données historiques pour créer une feuille de calcul de prévision visuelle m I I

8"000"000
S 000"000
4°000"000
3000000
2°000"000
1000000
0
e T B B B I I B I I I I I I B I I I e I I B I e B |
o [ (=] o [ =] o [ [ =] L= = =] o L= = o [ [ o o [ j=] - L= [} j=] L= [
™~ (3] o4 ~ (3] o~ L | ™~ (3] o~ ™~ (3] o4 4 ™~ (3] o~ ™~ ™~ o4 Lt | ™~ o~ o~ ™~ (3] o~ ™~ i~
e = = = T T T R T T I B B B B o O B B I B B o T B B B s, s |
L= L= (=] o L= = o [=3 L= = L= [=} o L= [=) o [=3 L= o= o [=3 L= o L= [=} L= L= L=
o oW P~ B o oW P~ o oo P~ S o o T W B S n o W o) S o
o L= {m=] o L= i ™ ™ L i ™~ (3} o 4 ™~ o o [=? L= =) L ™ i — ™ ™ o Ly ) L]
s | ETTTES, Prévision [Ventes)
Limite de confiance inférieure(Ventes) Limite de confiance supérieure(Ventes)
Ein de la prévision 26.02.2016 beczd
4 QOptions
Début de la prévision 02.02.2016 Wz
Intervalle de confiance |95% < Plage de chronologie |Ventes!SAS1:54534 +
Caractere saisonnier Plage de valeurs Ventes!SBS1:5B534 +
@ Détecter automatiquement
ODéfinirmanuellement 12 = Remplir les points manguants a I'aide de | Interpolation |«
D Inclure les statistiques de prévision Regrouper les doublons a l'aide de Moyenne v

Ajustez les paramétres si nécessaire (dans

mon cas, la prévision s’arréte par défaut au Annuler
26.2.2017)
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Bouton CREER

16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41

Date - | Ventes
15.01.2016 3'764'529
16.01.2016 3'500'189
17.01.2016 3'389'811
18.01.2016 4'348'789
19.01.2016 4'442'455
20.01.2016 4'593'383
21.01.2016 4'029'783
22,01.2016 4'211'211
23.01.2016 3'854'682
24,01.2016 3'554'831
25.01.2016 3'488'309
26.01.2016 3'270'444
27.01.2016 3'709'943
28.01.2016 3'655'330
29.01.2016 4'097'990
30.01.2016 4'472'583
31.01.2016 4'531'711
01.02.2016 4'504'466
02.02.2016 a'p54'338”
03.02.2016
04.02.2016
05.02.2016
06.02.2016
07.02.2016
08.02.2016
09.02.2016

« | Prévision(Ventes)

6'000'000

5'000' 000

4'000'000

3'000' 000

2'000'000

1'000' 000

1]

« | Limite de confiance inférieure(Ventes)

—\entes
Limite de confiance inférieure(Ventes)
4'054338"
4'264'177
4'033'806
4'033'625
3'767'782
3'462'648
3'963'793
3'855'983

16
16
16
16

B
16
16
16
16
16
16

0
0
A
0

1.2
1.2
22
2.2
2.2
2.2
2.2

8.02.2
10.02:2

12,

29,
14022

27.01.
9
31
02
04,
:
16.
18.

Prévision[Ventes)

Limite de confiance supérieure{Ventes)

4'054'338"
3'869'915
3'639'542
3'639'358
3'373'510
3'068'369
3'569'504
3'461'682

016
16

22,022

- | Limite de confiance supérieure(Ventes) v

24.02.20
E

4'054'338
4'658'439
4'428'070
4'427'892
4'162'054
3'856'927
4'358'081
4'250'284

Excel crée une nouvelle feuille qu’il place devant celle contenant les données. Il copie celles-
ci et les définit en tant que tableau. Il ajoute le graphique proposé dans la boite de dialogue

précédente.

Explications mathématiques concernant les valeurs auxquelles Excel parvient : je laisse aux
professionnels !
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13 Graphiques sparkline

|13.1 Qu’est-ce que c’est ?

Un graphique sparkline est un « mini-graphique » dans une cellule

3 |Travailleurs saisonmniers en plus

5 Commerce Agriculture Tourisme

6 |Janvier 2% 1% 1%

7 |Février 2% 1% 1%

8 |I'u|ar5 2% 1% 1%

9 |Avril 2% 1% 1%

10 |Mai 2% 10% 5%

11 |[Juin 2% 12% 8%

12 |Juillet 4% 15% 15%

13 |Aoit 4% 20% 15%

14 | Septembre 2% 15% 8%

15 |Octobre 2% 10% 1%

16 |Novembre 8% 1% 1%

17 \Décembre 10% 1% 10% Avantage : le gain de
18 Sparkiine ~ ______ S | T || ally g Poee

|13.2 Création

Il n'est pas indispensable de sélectionner les données comme pour un graphigue traditionnel

e Sélectionner la cellule dans laquelle vous souhaitez insérer le graphique

e Onglet INSERTION — Groupe GRAPHIQUES SPARKLINE

e Choisir le type de graphique. Vous avez le choix entre COURBES — HISTOGRAMME et
POSITIF/NEGATIF

Créer des graphiques sparkline ? X

Sélectionnez les données de votre choix

Plage de données: |B&EBE1T i
Sélectionnez I'emplacement des graphiques sparkline
Plage d'emplacements: | 5B513 +
Annuler

Comme pour les fonctions et autres calculs, vous pouvez laisser la zone des données en
valeurs relatives (cela permet de créer d’autre graphiques contigus par simple cliquer-
glisser) ou de les bloguer en valeurs absolues.

Vérifiez si nécessaire la cellule de destination.
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|13.3 Gestion

Un onglet dédié aux graphiques sparkline est alors automatiquement affiché dans le Ruban.

= | ' Point haut Prernier point
M VW [ "' i
: » Point bas Dernier point
Madifier les | Courbes Histogramme Positif/ _ o
données ~ Mégatif Points négatifs
Graphique... Type Afficher
Graphique ' Point haut
. AN A [T oint hau
sparkline e | T _
- ; . Paoint bas
Madifier les | Courbes Histogramme Positif/ _ )
données ~ Mégatif Points nég:
E Medifier les données et I'emplacement du groupe...
Modifier les données d'un seul graphique Sparkline...
Cellules masquées et vides..,
Pour autant que les plages de données soient compatibles (nombre et
orientation) vous pouvez modifier la plage de données source pour
'ensemble des sparkline sélectionnés ou seulement pour un. Vous
pouvez aussi gérer I'affichage par rapport a d’éventuelles cellules
vides ou masquées. Comme pour un graphique traditionnel
Type Pour changer de type de graphique
Afficher Fioritures d’affichage pour les points les plus haut, bas ... Les courbes

afficheront des points, les histogrammes des couleurs ...

Style

- i
L—-_Cu:uuleursparklme'

E Couleur de marqueur ~

I : I : - ECDuleur sparkline = 'E
h II|I'I IIII s II|I'I II|I M E Couleur de margqueur = i
— Axe
T - Effacer -
Style Groupe

Une galerie de styles comme il y en a tant dans 2007 - 2010 -
2013.

Attention : pas d’apercu en temps réel, il faut cliquer ...
Choix de couleurs personnalisées — pour le graphique — pour les
points

Buv| |

-

It"1 Dissocier B

Eclickic o -

L# Points négatifs »  Couleurs du théme

E Marqueurs r | EEEEERENR

E Point haut k

= e I"Illlll
2 » |-

Premier point

. . . Couleurs standard
E Dernier point ~ »
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Groupe Grouper — Dissocier
Toutes les commandes décrites précédemment sont appliquées a
'ensemble des graphiques sparkline. A moins que vous ne
choisissiez DISSOCIER. Dans ce cas les commandes seront
appliqguées seulement au graphique sélectionné.

Effacer
Deux propositions : effacer le(s) graphique(s) sélectionné(s) ou a
partir d'un graphique sélectionné ou plusieurs : le(s) groupe(s)

complet(s)
Axe +—— e
Commandes un W It e ¥ -
. 11 Dissocier )
peu plus pointues Axe Edition o
- o Effacer -

Options de I'axe horizontal
«  Type de|'axe général
Type de I'axe de date..,
Afficher |'axe
Tracer les données de droite & gauche
Options - Valeur minimale de I'axe vertical
« Automatique pour chaque graphique sparkline

|dentique pour tous les graphiques sparkline

14 Données affichées sur des cartes

|14.1 Visualisation « élémentaire » avec Bing et People Graph

e Onglet INSERER — Groupe COMPLEMENTS N
M Store E
- g : ” "‘ Mes compléments - Bing People
A la premiere utilisation, un message vous informe qu'il » P Maps Graph
faut les télécharger depuis le Store : gratuit et en 2 ) i
secondes Complémengs
Exemple : A B C D
1 [Ventes
2
3 b4 b4 - -
4 |Genéve 500 100 600
5 |Lausanne 300 600 900
& |Fribourg 400 800 800
7 |Neuchatel 100 400 700
8 |Bern 200 200 400
9 |Zurich 00 300 600
10 |Bale 300 400 200,
1
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14.1.1 BING MAPS
Sélectionnez les données WY o8 QB YO

Une carte du monde est
automatiquement affichée.

ASIE

AMERIQUE DU EUROPE

Bienvenue dans Cartes Bing

Sélectionnez les emplacements d'une colonne, et incluez éventuellement une ou plusieurs

colonnes de données adjacentes, puis cliquez suroicéne. Un emplacement peut étre une des

valeurs suivantes : adresse, pays, état, ville, latitude\longitude ou code postal.

Insérer des données

ANTARCTIQUE

2500 miles. 5000 km

> bing

Il suffit de cliquer sur le bouton LOUPE pour que les données soient insérées sur la carte.
Celle-ci est ré-ajustée a la région donnée (et la mise en garde du milieu disparait)

Q&HEY®

rzheim )
2 [ [ Stuttga
,Saint-Dizier ) aticy m & four T
[ £17] e ’ 9 § Heidenh
Lunéville Reutlingen |
Ulm
Troyes Saint-Dié :
Q A1) Epinal ~* s =  Albstadt
. X Biberach
Chaumont Golmar! Fribourg-en-Brisgau 7
Kaufbeuren
v house
Betfort [0 S
Montbéliard _ [ .
Dij . i) int Gall - 38
[E1s | . Dijon HeSangon ‘&, Saint-Gall  £30
| E60| .= / Vaduz
Beaurie Doe; Lucerfie, [ A
H [ A39)
Mo S S Les boutons
* Montceau-les-Mings
'y Y
Bourg-en-Bresse [ﬂa
_Roanne N
permettent de gérer les couleurs des segments
Légende s On peut filtrer sur telle ou telle ville ...
. - — —
B vélos Noyare... Mia: Brescia
M Ballons Grenoble pyr .Verceuil Pavie 5
. 43 . Crémone
B Matériel athiétisme 0 miles 50 km
pq,‘- Aleiandsiz larcance
> Bing Waim) 92018 HERE,©2017 Microsoft CorporatioRaTERs
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14.1.2 PEOPLE GRAPH

La fenétre par défaut est affichée

'HIFFRES CONCERNANT L'APPHCATIC,

e ®© ¢ & & & o 0 1«
85,000 mABRB®BM1

Nombre de clics moyen par jour

® ® ® ¢ & & & & & o o
110,000 SRR BBBM

Nombre total de téléchargements a partir du store

o ®© & & & & |
65,000 mmEB®B®A

Nombre de visites réitérées en un mois

i Differents
) 1 @ Parametres effets de style
@ Données e} theme  forme
Titre

120 dddddd

S0 At

Ventes - 1n-"élu::5|

Dés que vous sélectionnez
— |es données dans la feuille — VENTES - VEL @ Données
attention uniguement deux
colonnes (libellé + valeur) et
obligatoirement contigués —

e

Seélectionnez vos données pour créer un graphique

le bouton CREER devient DONNEES D'EXEMPLE
vert: _Shopping 160
Loisirs 500

Restaurant 948

Sélectionnez deux colonnes dans votre feuille de caloul Excel.

(si vous sélectionnez tout, N :
seules les deux premiéres wreer | ) Annuler |

colonnes sont de toute fagon _
lues) 65,000 mEmEmWmMW

Nombre de visites réité
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Voici le résultat : i
VENTES - VELOS

Points positifs :

| 500 @ddde
e Bing: on peut se déplacer — zoomer comme on

le ferait dans une Googple Map 300 ri_riui
Deux points négatifs : 400 Iltlltlltllt
e People 100 '
200 @i

Le contenu de la fenétre ne s’adapte que fort
peu. On est donc obligé d’agrandir la fenétre 800 AdddddAm
jusqu’a ce que tout tienne dedans ... ’

900 ddddddddd

|14.2 Cartes 3D — une fonctionnalité trés compléte

CARTE 3D est un outil de représentation de données en trois dimensions
CARTE 3D permet de visualiser des données géographiques sur une carte 3D, d'ajouter une

dimension temporelle et de créer des visites guidées animées que I'on peut partager avec
d'autres.

14.2.1 Type de données

Carte 3D requiert au moins une donnée géographique par enregistrement. Ce peut étre un
nom de lieu, de ville, de pays, une adresse, un code postal ou méme une latitude/longitude.
L'exactitude de Carte 3D dépend de la quantité et de la variété des données de
géolocalisation que vous fournissez et de la recherche que fera Bing.

Exemple : il existe 18 villes nommées Columbus aux Etats-Unis. Indiquer I'état permettra de
faire reconnaitre la bonne ville.

Champs de date ou d'heure : Carte 3D requiert au moins une valeur de temps par
enregistrement pour pouvoir visualiser les données dans le temps. Contrdlez donc la nature
et le format de vos données de temps.

Si vous souhaitez travailler avec des données provenant d'une source externe (base de
données ou méme site web), vous devrez I'importer au préalable dans votre classeur Excel.

Pour vous connecter a cette source externe

(attention pas par PowerPivot) : Onglet Eﬁi} [:ﬂ [Tj DE,. D
DONNEES - Groupe DONNEES "
EXTERNES

Access Web Fichier Autres Connexions
texte sources~ existantes

Données externes

Les données peuvent étre une simple liste mais un vrai tableau est bien évidemment mieux
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14.2.2 Acces

Onglet INSERER - Groupe — ' — —
PRESENTATIONS - Bouton CARTE 3D "@ L JM + A d
Carte Courbes Histogramme Positif/ Segment Chr
b - Megatif
(85 Quvrir 3D Maps riltre

OQuvrir 30 Maps

Ouvrez ou créez des visites guidées 30 Maps.
Assurez-vous auparavant que votre classeur
contient des données géographiques telles

L que des adresses ou des pays.

ﬂ En savoir plus

14.2.3 Fenétre par défaut

5 01-Athletes - vide.xisx - 3D Maps ? B - O X
ACCUEIL Envoyer des commentaires

> ] Créer une vidéo o %}Thémes - [T Actualiser les données rea s 9 »—,39 = ) o [I:_j
= = o o)
a4+ Capture d'écran LS I_T‘, Options de scéne F v e e v i - I
Lire la visite Nouvelle Etiquettes Carte Rechercher un Régions Insérer  Heure Affichage
guidée v scéne v de carte plane emplacement personnalisées
Visite guidée Scéne Calque Carte
G Sk X
Visite gLJIdee 1 X 't;: Ajouter un calque
1 v Calque1 @sr X
3 ¥  Données
) B i e e &
Scéne 1 (105)
Emplacement 91%
Liste de champs L o) Per PaisiRegion. =%
- : . + Ajouter un champ
Faites glisser des champs vers le volet Calque.
4 Athletes4 Hauteur
Code Pays (CIO)
Code Sport (CIO) - English ‘ + Ajouter un champ
Nom
P Catégorie
ays
Sexe + Ajouter un champ
Sport
Heure
+ Ajouter un champ
b Filtres
bin:
b < @ @ 2 »  Options de calque
PRET TERMINE =l =

Par défaut : une fenétre avec un globe terrestre sur lequel vous placerez vos données

Panneau de gauche Editeur de visite guidée
Le panneau affiche des miniatures des scenes créées pour la
visite guidée active
(par défaut, il y a au départ juste une scéne - nommée Scéne 1 -
pour la premiere visite

Panneau de droite Volet Calque
Il affiche tous les outils permettant de construire votre carte
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14.2.4 Construction de la carte

B ol 22 @& &

Type de graphique

Emplacement 91 %
X ®) Pays Pays/Région ¥ X
Liste de champs + Ajouter un champ
Faites glisser des champs vers le volet Calque.
4  Athletesd Hauteur
Code Pays (L10) + Ajouter un champ
Code Sport (CIC) - English
Nom Catégarie
Pan
v + Ajouter un champ
I Sexe
Sport Heure

+ Ajouter un champ

Faites glisser les champs depuis la LISTE DE CHAMPS vers EMPLACEMENT, HAUTEUR,
CATEGORIE ...

Emplacement Excel lit les données et trouve automatiquement le champ
contenant une donnée géolocalisable.

Et s'il n'y arrive pas ... clic sur le bouton AJOUTER UN

CHAMP
Hauteur Quelles données doivent étre additionnées, comptées .... ?
Catégorie Répartition des données additionnées ou comptées

Exemple :

Compte des athlétes (par le nom) et répartition par sport
Le probleme est que tous les pays ont envoyé des athlétes pour pratiquement tous les sports
Par conséquent il y a beaucoup trop de point-valeurs
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Emplacement 91 %

® Pays Pays/Région ¥ X
+ Ajouter un champ

Hauteur

Mom (Mombre - Non vide) - X
Catégorie

Sport <
Heure

+ Ajouter un champ

*  Filters

Par rapport a 'exemple précédent : filtre sur les sports afin d’en réduire le nombre sur la
carte

*  Filtres

+ Ajouter un filtre ‘

4 Sport > | & X

Filtré

Aviron
Badminton
Basketball
Beach Volleyball

Boxe
of| Cyclisme BMX
&f| Cyclisme sur piste

Equitation hd
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P Options de calgue
De nombreuses possibilités, c’est facile et + Options de calque
intuitif
Hauteur
Epaisseur
Verrouiller I'échelle actuelle
Cpacité
Couleur

Cyclisme BMX

Afficher les valeurs
| Péros
| Valeurs négatives

Waleurs nulles

[e=]

—
0o

o

100%

100%

'8 2016 HERE

Pour faire tourner le globe, pour un zoom avant ou arriére

Outil de finalisation

FICHIER ACCUEIL

T — 3 T g -y
= [d 1 L £ -
b @4 r~3 ST Ll [ Ve . S v | I
Lire la visite Créer une Capture Mouvelle] Thémes Options dg | Actualiser les JFormes | Etiquettes Carte  Rechercher un Régions Graphique Zone de
guidée ~ vidéo  d'écran scéne -~ - scéne données - de carte plane emplacement personnalisées 2 texte
Visite guidée Scéne Calgu Carte nsérer
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e = - WEW mE Options de scéne bt
N Y N
EVE EFE EEEVEE Durée de la scéne (s) 10,00 -
Maom de la scéne
T. = Effets

Durée de la transition (s) 3.00 -
] L3 v H L Effet Aucun effet v
" '
",“ " .g e = -
‘ AW Type de carte
- [ N L.t @
o b Modifier
Athletes by cycling... P £ X |e

Mise a jour des données

!

Actualizer les
données

Calque

Nouvelle scéne

A partir de la méme liste de données, on peut créer une nouvelle scéne soit une nouvelle
analyse et graphique

Vous pouvez partir d'une scéne A T Al
us b b ! e ¥ (g | [A/ =5
existante que vous copiez ou a N g ol o @ s
neuf MNouvelle Thémes Options de | Actualiser les Formes I-ftl'que‘rt
SCENE ™ - sCene données - de cart
Visite guidee 1 % = Copier Athlétes par cyclisme
x Effectuer une copis de |3 scene active.
! l.‘- {“" . el /
- - i

Cog Carte du monde

Athlétes par cyclisme (105) Creer une nouvells scéns avec le monds
- en amére-plan.
2 P\ %1 i1
\ ey . Mouveau mappage personnalisé
— ! Créer une scéne avec un nouvel arrigre-
plan d'image

Athlétes par sexe (10 5)

| Données affichées sur des cartes Page no 77




Le total de toutes les scénes = une VISITE GUIDEE
Les scenes sont automatiquement animées et on peut les "jouer” en cliquant sur le bouton
LIRE LA VISITE GUIDEE ou sur le bouton de lecture au bas de la miniature

Le classeur affiche une zone A B
de texte informant de
l'existence de cartes 3D Visites guidées 3D Maps
1 Des visites guidées 3D Maps sont disponibles dans ce classeur. G}

2 | A Ouvrez 3D Maps pour modifier ou lire les visites guidées.

LEmrma e s Eann

Créer une nouvelle visite guidée

Une autre liste de

données ou tableau L ancer 3D Mapg
dans le classeur ?

Lancer Carte 3D & ' }._l'l'-h <2y . [
nouveau - EES e

i: + } Mouvelle visite guidée

"
Construisez la visite ”
comme expliqué ci- Lancer 3D Maps
dessus

. P AA A
WA A visite guidée 1
\

Visite guidée 2

\ ) Nouvelle visite guidée

 —
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Calque (avance)

Permet de rajouter a une scéne donnée un point d'analyse provenant d’une autre liste de
données du méme classeur

Exemple :

e Carte 3D affiche un compte d'athletes par sport (Visite 1 - Scéne 1)

Une autre liste définie elle-aussi dans Carte 3D - indique des ventes pour du matériel de

sport pour quelques pays (Visite 2 - Scéne 1) - pas sur la capture d'écran

Lancez la visite guidée 1
Copiez la scéne 1 et renommez-la (ici Ajout : vente vélos)
Créer un nouveau calque (Calque 2)
La Liste des champs affiche les champs des deux listes de données pays - athletes

etc ... et les ventes de matériel de sports)
o Faites glisser les champs pour ajouter les données a la carte - choisissez le type de

graphique désiré

P L] Créer une vidéo +j &4Themes - [T Actualiser les données
&4 Capture d'écran aN [ Options de scéne | [)Formes ~
Lire la visite Nouvelle
guidée ~ scéne
Visite guidée Scéne Calque
Visite guidée 1 X
l.
1 o I
Cataua
Athlétes par sport (10s)
> &
: - f 4
(] Ll
-
oW -
P
Ajout ventes vélos “00s)
3 _ \ r) 1 p i
ey .~I
o5
A > .
Athlétes par sexe (10s)
X
Liste de champs
Faites glisser des champs vers le volet Calque.
4 Athletesd
Code Pays (CIO)
Code Sport (CIO) - English Calque 1
Nom
Pays M Cyclisme BMX
Sexe [ cyclisme sur piste
Sport y
H B Vélo de course
4 Tableaul O vrt
Ballons - 4 N
Matériel athlétisme Mz Cyclismesur piste)
Vélos
Ville e

=2 &

=

ftiquettes Carte Rechercherun

Régions

11 Graphique 2D

[E5] Zone de texte

&

decarte plane emplacement personnalisées

[}

Carte

i

B B0

Insérer

3
‘.
=

"~

>

| J
By -
- T
1

. &

c X
Calque 2
® Vélos (Somme) 7N\
< O
= N
(v)
N/
+ (=)
QZOIG;{Q

Heure Affichage
= X
S Ajouter un calque
b Calque1 or X
v Calgue 2 @r X
~  Données
B i S5 & &=
Emplacement 100 %
® Ville Pays/Région ¥ X

?EB - O X

Envoyer des commentaires

p— p— —

Editeur de  Volet Liste de
visite guidée Calque champs

# Ajouter un champ

Taille
Vélos (Somme) -

+  Ajouter un champ

Catégorie

+ Ajouter un champ

Heure

+ Ajouter un champ

b Filtres

»  Options de calque
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FORMES DESSINEES ET
SMARTART







1 Insertion de formes dessinées

Il.l Créer par l'onglet FORMAT du graphique ou par I'onglet INSERTION

Graphique activé ou Cellule active dans la feuille
Onglet FORMAT — Groupe Onglet INSERTION — Groupe
INSERER DES FORMES ILLUSTRATIONS
SN 10
mlelwlE 0 |\ T @
A - Images |mages|Formes [Smartirt Capture
AT L en lign hd -
Insérer des formes Mustrations

Particularité

Dés que vous insérez une forme depuis I'onglet FORMAT du graphique, le Ruban affiche
automatiquement 'onglet "normal" FORMAT (OUTILS DE DESSIN). Les options sont les
mémes que celles de I'onglet FORMAT du graphique.

I1.2 La forme appartiendra-t-elle au graphique ou a la feuille ?

La sélection active au moment du dessin de la forme est capitale :

Votre sélection = le graphique.

L'insertion de la forme se fait par I'onglet FORMAT ou INSERTION.
La forme appartient au graphique.

En cas de déplacement du graphique, c’est le tout qui est concerné.

Votre sélection = cellule de la feuille

L'insertion de la forme ne peut se faire que par l'onglet INSERTION (l'onglet FORMAT n'est
pas visible).

La forme appatrtient a la feuille.

En cas de déplacement du graphique, seul le graphique sera concerné.

I1.3 Dessiner la forme

e Cliquez sur la forme désirée puis relacher.
e Positionnez le pointeur de la souris a I'endroit ol vous désirez créer le dessin.
o Cliquez et glissez pour dimensionner le dessin

1.3.1 Dessiner des formes réqulieres (carrés, ronds ....)

Maintenir la touche MAJ enfoncée pendant le tracage de la forme.
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1.3.2 Dessiner depuis le centre vers l'extérieur

Maintenir la touche CTRL enfoncée pendant le tracage de la forme.

1.3.3 Dessiner une forme régulieére depuis le centre vers I'extérieur

Maintenir les touches CTRL + MAJ enfoncées pendant le tracage de la forme.

1.3.4 Dessiner plusieurs fois de suite la méme forme

Pour toutes les formes sauf la zone de texte

Clic avec le bouton droit de la souris sur la forme désirée
Option MODE VERROUILLAGE DU DESSIN

Cliquez-glissez et créez la forme autant de fois que nécessaire

Fin : presser la touche ESC du clavier

1.3.5 Spécial : dessin a main levée et forme libre

Dessin a main levée : le pointeur de la souris se transforme en crayon, dessinez.
Forme libre : clics successifs pour les segments droits et cliquer-glisser pour réaliser une
courbe. Double-clic pour terminer la forme ou clic sur son point de dépatrt.

Reprendre les segments pour les modifier : clic droit sur la forme et option MODIFIER LES
POINTS. Voir rubrique page 85.

1.3.6 Ajouter du texte

Sélectionner la forme et taper ou
Clic droit sur la forme et AJOUTER DU TEXTE (Word) et MODIFIER LE TEXTE (Excel)

I1.4 Gestion : manipulations avec la souris

Sélectionner Simple clic sur la forme.

Sélectionner plusieurs formes en utilisant les techniques Windows
habituelles : CTRL ou MAJ. Vous pouvez aussi utiliser la fleche de
sélection d’objets :

Onglet ACCUEIL — Groupe EDITION — Liste déroulante du bouton
RECHERCHER ET SELECTIONNER — Option SELECTIONNER
LES OBJETS

Ceux-ci sont alors sélectionnés en priorité. VVous pouvez effectuer un
cliquer-glisser qui englobera tous les objets a sélectionner d’'un coup
(tout objet englobé a 100% sera inclus)

Dimensionner Faites glisser une poignée de c6té ou d’angle. (pas de souci de
proportionnalité comme avec les images)
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Le losange jaune

Pour de nombreuses formes, vous verrez
apparaitre un petit losange jaune. Il permet de
redimensionner une partie de la forme

Ici le losange supérieur permet de travailler la
longueur de la fleche et le losange de c6té
I'épaisseur du trait.

Rotation C'est la poignée ronde située au sommet de la forme (au milieu)
Le texte suit parfaitement la forme.

Déplacer/Copier Cliquez-glissez la forme en cliguant ailleurs que sur une poignée de
dimensionnement pour déplacer. Combinez le cliquer-glisser avec la
touche CTRL pour une copie. Ou cliquez-glissez avec le bouton droit
de la souris et choisissez entre un déplacement et une copie

Supprimer Simple clic sur la forme et touche DELETE

I1.5 Les outils de I'onglet FORMAT

1.5.1 Le groupe INSERER DES FORMES

N O O - L= Modifier la forme =
AL LGl - Dessiner une zone de texte

CERAS - 45

Insérer des formes
Galerie des formes
ff Madifier la farme =

L_:;;' Modifier la forme 3

fj: Modifier les points

Permet simplement d’insérer une nouvelle forme sans
avoir a changer d’onglet

Modifier la forme
Permet de modifier la forme sans perte des attributs de
format assignés (couleur, effet ...).

Modifier les points §i
Chaque segment est L
affiché

Cliquer-glisser un point =
déformation de la « pointe »

CTRL + cliquer sur un point = i
suppression du point et donc e
fusion des deux segments \
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Cliquer-glisser sur un segment 1. .
= création d’'un point la ou :
vous avez cliqué

|\@./

Dessiner une zone de Permet de d’insérer une nouvelle zone de texte sans avoir
texte a changer d’'onglet

15.2 Legroupe STYLES DE FORMES et STYLES WORDART

.| 27 Remplissage A
Abc Abc D - | L Contour~ A - i 7
7| C) Effets - T A -
Styles de formes T Styles Wordart r
Styles de formes
Couleurs, dégradés et effets a choix .... dans les couleurs du théme actif.
Intéressant : les fonds transparents g

Styles WordArt
Les effets de texte WordArt sont appliqués au texte sélectionné dans la forme

1.5.3 Le groupe ORGANISER : premier/arriere-plan, alignement, rotation ...

SRl T BRI

Avancer Reculer  Volet  Aligner Grouper Rotation
= - Sélection - = =

Organiser
Ce sont les commandes habituelles, permettant de gérer les dessins les uns par rapport aux

autres lorsqu’il y en a plusieurs. Le Volet Sélection permet d’afficher / masquer I'une ou
l'autre forme.

1.5.4 Le groupe TAILLE

" Indiquez simplement la taille en cm.
glll23em Le dimensionnement avec la souris est peut-étre plus

confortable.
oy 6,83 cm

Taille P

I1.6 Définir le format de la forme comme attributs par défaut

&  N’est valable que pour le classeur actif

Clic droit sur la forme et option DEFINIR COMME FORME PAR DEFAUT.
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2 SmartArt

I

Création

Onglet INSERTION — Groupe
ILLUSTRATIONS — Bouton

SMARTART

a0 L L

=

e+
Images |mages Formes| SmartArt [Capture
en ligne - =
lllustrations

Choisir un graphigue Srmartirt

: ~
| Tous | Liste
#¢  Processus _ET (:j@@Q Dl:l :—
= |
| E=I— == ==
& Hiérarchie = a= a-
| = ——
E Relation
{% Matrice = E)E) 'ail(tl o-8-0-
A Pyramide Q) = -
. Y Liste de blocs simple
o] Image — =1l = Permet de repré
— d- - présenter des blocs
I:|3 | q SIS iii d'informations non séguentiels ou
2822 groupés, Agrandit I'espace d'affichage
_ horizontal et vertical pour les formes,
0=1 [= =
-1 [O= — |
e -1 [@= = v
oK | | Annuler
Voici le SmartArt inséré :
" - "\“
Tapez votre texte ici » e Collects infos
® [Texte] * Analyse du projet
#® Collecte infos * Maquette y
* Analyse du projet N
* [Maguette
* Présentation & la direction
® [Texte]
# Présentation 3 la direction A

® [Texte]

® Dassage en production

® Feedback

Liste de chevrons verticaux...

|
-

* Passage en production

* Faadback

\
o

<€«
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I2.2 Gestion : manipulations avec la souris

Sélectionner

Supprimer

Déplacer/Copier

Dimensionnement

Afficher / Masquer
le Volet Texte

Cliquez sur la bordure extérieure pour sélectionner I'objet.
Pas de poignée de rotation

Si vous cliquez sur une forme intérieure, vous ne sélectionnez que
cette forme-la. Elle affiche alors les traditionnelles poignées
rondes et la poignée de rotation

Si vous cliquez dans un texte, c’est votre point d’'insertion de texte
gue vous positionnez

Sélectionnez I'élément de votre choix (SmartArt complet ou forme
intérieure) et touche DELETE

Les formes intérieures peuvent se déplacer librement (elles sont
en mode flottant a 'intérieur du SmartArt).

Faites un cliquer-glisser de la poignée de cbté ou d’angle (pas de
probléme de proportionnalité comme pour les images) de
'élément sélectionné

Poignée d'affichage sur le cété gauche

|2.3 Onglet CREATION

2.3.1 Le groupe CREER UN GRAPHIQUE : ajouter une forme, une puce, changer la

disposition, le cété des formes ...

] Volet Texte

Ajouter une forme

Ajouter une puce

De droite a gauche

| Ajouter une forme -

(:) De droite a gauche

Créer un graphigue

Ajout d’'une forme intérieure. Note : certains types de
diagrammes ne permettent pas réellement I'ajout de formes
(comme engrenages par exemple qui n'ajoute que des zones de
texte).

Pour autant que votre point d’insertion soit dans le texte
d’une forme. Note : un ENTER a la fin d’'un paragraphe a puce
génere le méme résultat

En fonction du type de diagramme choisi, I'ajout d’'une nouvelle
puce peut générer : un nouveau paragraphe a puces dans la forme
existante (diagrammes de type liste par exemple) ou une nouvelle
forme contenant un paragraphe puces et attachée a la forme
active (diagramme engrenage par exemple).

Les formes intérieures sont inversées dans le sens indiqué
(un clic = droite a gauche / un autre clic = retour de gauche a
droite)
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=S

Disposition Tous les types de SmartArt ne le = Dispasition ~
permettent pas. Essentiellement
pour les SmartArt de type _ G Standard
hiérarchique o Les deux

g? Retrait 3 gauche
?g Retrait & droite

Promouvoir / Abaisser Maodification de la position hiérarchique pour la forme/puce
Monter/Déplacer vers le Modification dans I'ordre des formes/puces
bas

Pour mieux visualiser : afficher le Volet Texte

Pour une puce : TAB = abaisser / MAJ + TAB = promouvoir

Volet Texte Afficher ou Masquer le Volet de saisie qui s’affiche a gauche
ou a droite du SmartArt

# Saisie du texte dans la liste a puces : lorsque la quantité de texte augmente, il y a réduction
automatique de la taille. Non seulement dans la forme active mais aussi dans les autres formes.

# Format du texte : vous pouvez appliquer les attributs de texte dans le Volet Texte ou
directement dans la forme mais elles ne seront affichées que dans la forme et non dans le Volet.

2.3.2 Le groupe DISPOSITIONS : modifier la disposition

IE“=-=“=\»T,

— | ==

[l
2

<1

4|

Dispositions

Permet de changer de SmartArt sans avoir a retourner dans 'onglet INSERTION ...
Galerie des types avec apercu en temps réel. Au fond de la galerie : 'option AUTRES
DISPOSITIONS affiche la boite d’insertion des SmartArt.

2.3.3 Le groupe STYLES SMARTART : ajouter des effets de style

o]
%e® .’ I.’ M -
Modifier les ! ! -

couleurs -
Styles SmartArt

Principales couleurs de théme Meilleure correspondance pour le document
—_ V= ' \' | \. | ‘ |

] ] ]

3D

En couleur . . > -
Vv ¥ ¥ : EZE ¥ - U ‘ |g | J ‘
— — — U | VE
Accentuation 1 ‘ — ‘ -
M 1M ™ | M | M=

Les couleurs proviennent du theme actif 3D par exemple

| SmartArt Page no 89




2.3.4 Le groupe RETABLIR

CONVERTIR EN FORMES o
Permet de convertir chaque forme en un dessin indépendant )ﬁ ‘E}I

Rétablir le Convertir
graphique en formes

Rétablir
I2.4 Onglet FORMAT
2.4.1 Le groupe FORMES : travailler chaque forme séparément
L_'<‘> Madifier la forme -
e EH Plus grand
viodiTier
an 20 k| Plus petit
Formes
Sélectionnez la ou les formes intérieures requises
Modifier en 2D Disponible pour autant que le SmartArt soit en style 3D
Modifier la forme La galerie affichée est celle de la création des formes
dessinées
Faites votre choix et la forme intérieure est modifiée en
conséguence
Plus grand/petit Permet de modifier la taille des formes intérieures.

Vous pouvez bien sir obtenir le méme résultat en cliqguant-glissant les
poignées de dimensionnement de la forme

Voici notre SmartArt un brin « remanié »

"\\/—

sCollect infos et analyse
=Magquette

*Présentation & la direction Q F
*Passage en prod
sFeedback

2.4.2 Le groupe STYLES DE FORMES : couleurs, remplissage, bordures ...

25 Remplissage - Selon votre sel_ectlon : tout le SmartArt
X ou une ou plusieurs formes
Abc Abe | Abc | - | [ Contour~
T | L3 Effets -
Styles de formes T
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Rappel couleurs : elles suivent le theme actif
Remplissage, contour .... les possibilités sont vastes ...

2.4.3 Le groupe STYLES WORDART : effets appligués aux textes des formes

L Remplissage du texte -

A - ﬁCantDurdu texte -

T | [ Effets du texte -
Styles WordArt P

Selon votre texte sélectionné

Rappel couleurs : elles suivent le theme actif
Remplissage = couleur des lettres

Contour = ligne de « bordure » des lettres
Effets du texte : déluge de possibilités ....

2.4.4 Le groupe ORGANISER : premier/arriére-plan, alignement, rotation ...

Er:;"f [ 2

Volet  Aligner Grouper Rotation
Sélection - © ©

COrganiser

Outils habituels de gestion des dessins lorsqu’il y en a plusieurs (alignement, grouper ...).
Le Volet Sélection permet d’afficher ou de masquer I'un ou l'autre SmartArt.

2.45 Le groupe TAILLE

- Spécifiez une largeur et une hauteur en cm
% [|Hauteur: 632ecm 2

= i - . . .
oy Largeur: 189em Note : vous pouvez parfaitement dimensionner le

Taille - SmartArt par ses poignées de dimensionnement.
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3 Equation manuscrite

e Onglet INSERER — Groupe SYMBOLE

oL WL 7Ll
Y =

2a

Développement de Taylor

L x x* 8 o
e —l+i+?+§+“', —0o <l X S 00

ldentité trigonométrigue 1

1. . 1. _
sina *sinf =2sins (et flcossla+ f)

[#] I-fquatiﬂ-n ranuscrite

Apercu ‘

/l < = < \f’k
Ecrire | Effacer Sélectionner et corriger  Effacer

Annuler Insérer

Si on ne dessine pas bien, la compréhension n’est pas top !

Bouton EFFACER (gomme) : on efface et on écrit a
nouveau

Bouton EFFACER (croix) : attention on enléve TOUT !
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Bouton SELECTIONNER ET CORRIGER : on | Contréle de saisie mathématique
sélectionne la partie non comprise et une liste de

corrections suggeérées est affichée : (ici un signe .‘32
égal mal compris)

¥ (Lettre majuscule grecque Sigma)
— t
/ E (Sommation de la famille)
Ecrire
= (ldentique a)
En cliquant sur INSERER : simple objet graphique
V524

| Equation manuscrite Page no 93




	GRAPHIQUES
	1 Généralités
	1.1 Termes spécifiques aux graphiques
	1.2 Règles de sélection pour construire un graphique

	2 Création du graphique
	2.1 Création par le bouton d'analyse rapide
	2.2 Création par les graphiques recommandés
	2.3 Création par choix personnel

	3 Placement, dimensionnement et suppression
	4 Mise en forme GÉNÉRALE : ajout d'éléments, couleurs, styles, données source, type …
	4.1 Ajouter des éléments spécifiques
	4.2 Agir sur le look du graphique (couleurs, style)
	4.3 Intervertir les données ou changer la compréhension lignes/colonnes
	4.4 Gestion des données source
	4.4.1 Plage source
	4.4.2 Compréhension en lignes ou en colonnes
	4.4.3 Ajouter, supprimer une série, gestion des cellules vides ou masquées

	4.5 Modifier le type de graphique (tout le graphique – une série)
	4.6 Emplacement du graphique

	5 Options spécifiques à l'élément actif
	5.1 Affichage du Volet METTRE EN FORME
	5.2 Zone de graphique
	5.2.1 Conserver les proportions
	5.2.2 Impression de l'objet graphique et relation avec les cellules sous-jacentes

	5.3 Étiquettes de données
	5.4 Titre du graphique, des axes, du quadrillage
	5.4.1 Spécial : lier un titre (graphique ou axe) au contenu d'une cellule

	5.5 Axe horizontal (abscisses)
	5.5.1 Options d'axe
	5.5.2 Graduations
	5.5.3 Étiquettes
	5.5.4 Nombre

	5.6 Axe vertical (ordonnées)
	5.6.1 Options d'axe
	5.6.2 Graduations
	5.6.3 Étiquettes des axes
	5.6.4 Nombre

	5.7 Séries
	5.7.1 Axe principal et secondaire
	5.7.2 Superposition & intervalle pour un histogramme, angle & explosion pour un secteur
	5.7.3 Formes pyramidales ou coniques

	5.8 Table de données
	5.9 Utilité de la zone de traçage

	6 Ajouter des lignes de projection, des barres d'erreur, une courbe de tendance
	6.1 Ajouter des lignes de projection ou des barres
	6.2 Ajouter des barres d’erreur
	6.3 Ajouter une courbe de tendance

	7 Mettre en forme l'élément actif
	7.1 A Par le Volet FORMAT ou l’onglet FORMAT
	7.1.1 Volet
	7.1.2 Onglet FORMAT
	7.1.3 Quelques exemples

	7.2 Lorsqu'une modification implique le changement d'une couleur
	7.3 Onglet FORMAT : rétablir le style d'origine après modifications
	7.4 Onglet FORMAT : Premier plan et Arrière-plan, Volet Sélection, Alignement, Taille et Propriétés diverses du graphique
	7.4.1 Groupe Organiser
	7.4.2 Groupe Taille


	8 Filtrer les éléments du graphique
	9 Créer un modèle (personnalisation)
	9.1 Enregistrer un graphique en tant que modèle
	9.2 Créer un graphique sur la base d’un modèle
	9.3 Gestion des modèles

	10 Impression d’un graphique
	11 Types de graphiques moins courants : quelques exemples
	11.1 Graphique en barres
	11.2 Graphique en aires
	11.3  Graphique en nuages de points (XY) – avec courbes
	11.4  Graphique en radar
	11.5  Graphique boursier
	11.6  Graphique en bulles (une variation du nuages de points)
	11.7 Nouveaux graphiques 2016 : Compartimentage
	11.8 Nouveau graphique 2016 : Rayons de soleil
	11.9 Nouveau graphique 2016 : Histogramme
	11.10 Nouveau graphique 2016 : Pareto
	11.11 Nouveau graphique 2016 : Zone et valeur
	11.12 Nouveau graphique 2016 : Cascade

	12 Feuille de prévision avec graphique automatiquement créé
	13 Graphiques sparkline
	13.1 Qu’est-ce que c’est ?
	13.2 Création
	13.3 Gestion

	14 Données affichées sur des cartes
	14.1 Visualisation « élémentaire » avec Bing et People Graph
	14.1.1 BING MAPS
	14.1.2 PEOPLE GRAPH

	14.2 Cartes 3D – une fonctionnalité très complète
	14.2.1 Type de données
	14.2.2 Accès
	14.2.3 Fenêtre par défaut
	14.2.4 Construction de la carte


	FORMES DESSINÉES ET SMARTART
	1 Insertion de formes dessinées
	1.1 Créer par l'onglet FORMAT du graphique ou par l'onglet INSERTION
	1.2 La forme appartiendra-t-elle au graphique ou à la feuille ?
	1.3 Dessiner la forme
	1.3.1 Dessiner des formes régulières (carrés, ronds ....)
	1.3.2 Dessiner depuis le centre vers l'extérieur
	1.3.3 Dessiner une forme régulière depuis le centre vers l'extérieur
	1.3.4 Dessiner plusieurs fois de suite la même forme
	1.3.5 Spécial : dessin à main levée et forme libre
	1.3.6 Ajouter du texte

	1.4 Gestion : manipulations avec la souris
	1.5 Les outils de l’onglet FORMAT
	1.5.1 Le groupe INSÉRER DES FORMES
	1.5.2 Le groupe STYLES DE FORMES et STYLES WORDART
	1.5.3 Le groupe ORGANISER : premier/arrière-plan, alignement, rotation …
	1.5.4 Le groupe TAILLE

	1.6 Définir le format de la forme comme attributs par défaut

	2 SmartArt
	2.1 Création
	2.2 Gestion : manipulations avec la souris
	2.3 Onglet CRÉATION
	2.3.1 Le groupe CRÉER UN GRAPHIQUE : ajouter une forme, une puce, changer la disposition, le côté des formes …
	2.3.2 Le groupe DISPOSITIONS : modifier la disposition
	2.3.3 Le groupe STYLES SMARTART : ajouter des effets de style
	2.3.4 Le groupe RÉTABLIR

	2.4 Onglet FORMAT
	2.4.1 Le groupe FORMES : travailler chaque forme séparément
	2.4.2 Le groupe STYLES DE FORMES : couleurs, remplissage, bordures …
	2.4.3 Le groupe STYLES WORDART : effets appliqués aux textes des formes
	2.4.4 Le groupe ORGANISER : premier/arrière-plan, alignement, rotation ...
	2.4.5 Le groupe TAILLE


	3 Équation manuscrite

